Bdlmae 1. Kitabxana fondsinashginin nazari asaslari.
Movzu 1. « Kitabxana» sisteminda kitabxana fondunun yeri.
1. Kitabxana fondunun sistemi kimi 6yranilmasi shamiyyati.

Kitabxana fondu anlayisi ve onun dyrenilmasi @n mihim masalalaerden biri hesab
olnur. Kitabxana fondu milyon nusxalarle oxujularin asl mutalise manbayina ¢evrilmis
manavi sarvatidir. «Kitabxana isi haqqinda Azarbaycan Respulikasinin ganunu» da
(1999) deyilir: «Kitabxana-elm, informasiya, madeniyyat, tehsil ve tarbiye muisassisasi
kimi ¢cap esarlerinin ve dger informasiya dasiyicilarinin toplayib muhafize eden, onlarin
sistemli ictimai istifadesini temin edan, cemiyyatin intellektula ve manavi potensialinin
inkisafina xidmeat gdsteren sosial institutudur». Qanundan malum olur Ki, kitabxana
fondunun vyaradilmasi ve inkisafi insanlarda elmin, informasiyanin, madeniyystin,
tehsilin, terbiyanin formalagmasinin mihim sahalerindan biri kimi yuksek gymatlendirilir.
Mehz buna goéra de fondun Oyranilmasi mihim masalelerdan biri kimi garsida
durur.Taecriba godsterir Ki, fondun mahiyyatini bilmadan onun praktiki shamiyyatini
muayyanlesdirmak, formalasmasi istigamatini daqiglesdirmak, inkisaf istiqgamtloarini
konkretlagdirmak geyri-mumkundur.

Bu xarakterik xususiyyetlerin hall edilmesinda kitabxana fondunun sistem
baximindan yanagilma muhum rol oynayir. Sistemli yanasma fondun asas
keyfiyyatlorini, shamiyyatini, mazmununu, yaranma prinsiplerini, tagkil olunma
unsurlarini xarakterize etmaya imkan verir.

Fondu yaradan ssas unsir senad hesab olunur. Kitabxanalarda senad (kitab,
jurnal va digarleri) fondun formalasmasini, zanginlesmasini temin edan baslica
informasya manbayina c¢evrilir.

Kitabxana fondu sistemini senadler toplusuna goéra iki yers ayirmaq olar: sads ve
murakkab.

Sadae sistem eyni tipli, bir-birine banzear sanadler toplusuna (jurnallar, slyazmalar,
standartlar, normativler va s) deyilir. 9ger «kitabxana» sisteminda muxtalif tipli ve ¢oxlu
migdarda muxtalif ndvll senadlar toplusu shats edilonsa, onda bels sistem murakkab
xarkterli hesab olunur.

Her iki halda sanadlerin qarsiligh olagsleri, sistemdaxili funksiyalar, fondun
maqsad ve vazifaleri, qurulusu ve mazmun shatsliyi nazera alinir. Bu manada fondun
bir sistem  kimi  komplektlesdirma imkanlan  konkretlosdirilir,  funksiyalan
muayyanlasdirilir, sisitemdaxili vazifalari tahlil edilir.

2. «Kitabxana» sisteminda fondun inkisaf marhalaleri haqqinda anlayis.

«Kitabxana» sisteminde fond yarim sistem kimi daha genig xarakter dasiyir. Hatta
vaxtile fond anlayisinin kitabxana s6zu ile eynilasdiriimasi nezards tutulurdu. Halbuki,
«Kitabxana» va «kitabxana fondu» mafhumlari basqa-basga mena kasb edir.
Aydin masaladir Ki, fondsuz kitabxana moévjud ola bilmazdi ve mahz buna goére do
kegmisde fond anlayisi «Kitabxana» s6zinin yaranmasina sebab olmusdur. Harfi
menada fondun yunan dilindan tercimasi «kitabsaxlayici» demakdir. Bu sdzdski oxsar
fikirlar batun dinya xalglarinin dilinds eyni sakilds ifade olunur. 9srlar boyu «kitabxana»
vo «kitabxana fondu» anlayiglan bir-birinden farglandiriimamisdir. «Kitabxana» szl
«Gox va az miqdarda kitablarin yigimi» kimi naezars alinmisdir.

XIX asrds, hatta 1930-ju illera gadar az va orta hajmli fondlara kitabxanalar, daha
boyuk hajmli fondlara ise kitabsaxlayici deyilirdi. Bu manada tabii olaraq hesab edila
biler Ki, fond kitabxananin asas mayyanlasgdirici mahiyyatini teskil edir.
Kitabxanasunaslar kitabxana fondunun yaradilmasna va inkisafina elmi hadisa kimi
baxmiglar. Bezi gdrkemli kitabxanasiinaslar (prof. i.M.Frumin) ve kitabsiinaslar
kitabxanasunashgi elmin muhum terkib hissasi kimi giymatloendirmiglor.

Vaxti ile bele dugunulurdu Ki, kitabin kitabxanada saxlanmasinin esas vazifasi
bilavasite sanadleri muhafize etmoek ve kitabxana isinin tegkiline musbat tesir
gostermakdan ibarstdir. Bu da kitabxanalarda adabiyyatin formalagsmasinda ve



muhafize edilmasinde muhim rol oynayir.Kitabxanaya daxil olan bUtlin kitablarin
muntezem muhafize edilmasi sayleri bizde kec¢misin irsine genis yiyalonma seraiti
yaratmisdir.

Onu da qeyd etmak lazimdir Ki, muasir kitabxanalar tejribade kec¢misin ugot
sonadlarinden, fondun yerlasdiriimasi va mulhafizasi Usullarindan muvaffaqgiyyetla
istifade edirler. Burada hamginin kitabxana binalarinin tikilmasi sahasinde godstarilan
memarlig-planlagdirma islerinin inkisafini da nazers almaq lazimdir.

Lakin kitabxana fondunun asl manada kitabxana fealiyyatinin butlin sahaleri tgun
son daraca shamiyyatli olmasina baxmayaraq, butlnlikds fondla kitabxana arasinda
barabarlik isarasinin goyulmasi dizgln olmazdi: bu da ister-stemaz fondun «kitabxana»
sisteminda rolunu haddindan artiq yuksaldardi, sosial institut kimi kitabxana haqqginda
tesevvuru mehdudlasdirardi. Diger terefden kitabxanalarda tekce kitablarin
toplanmasinin ve muhafize edilmasinin 8sas maqgsad kimi qarsiya qoyulmasi
kitabsaxlayijilarin béhranina sabab oldu, kitabxanagcilar terefinden oxuculara gostarilen
xidmat isinin giymatlandiriimasina gatirib c¢ixardardi, senadlerin istifadesinda bir sira
nogsanlarin bas vermasina sabab oldu.

Kitabxana fondu yarandigi dovrlerde muxtalif manalarda iglenilmisdir.

ovvaller «kitabxana fondu» termini avezaine «kitab kolleksiyasi», «kitabxana
sbObasi», «kitablarn toplanmasi», «kitab amlaki» ve s. Sozler kimi iglenmisdir. «Fond»
s6zU mulki kitabxanastnasligda haqigi menada 1920-ci illarde Umumilasdirici «fond»
anlayisi dizgln olayan «fondlar» sézu ile evaz olundu. Bu da «fondlarin» Gmumilesdirici
deyil, toplayici manada islenmasine sabab oldu. 1940-ci illerde mutexassislerin boyuk
aksariyyatine malum oldu Ki, fonc kitabxananin tarkibca yalniz bir hissasinin taskil edir.
Daha dogrusu, bu fondlarin har biri ayrihiqda daqiq manada konkret kitabxananin asl
amlakini tagkil edir. Sonralar asas fondu muhafize edan kitabxana binasinin bir hissasi
kitabsaxlayici adlandinldi. 1070-ci illerin ortalarinda bu so6zu daha deaqig olan
fondsaxlayici anlayisi evaz etdi.

Yalniz 70-ci illerde baslica olarag fondun asl mahiyyatinin miuayyenlagdiriimasi,
daha dogrusu onun real proses kimi yaranmasi va inkisafi problemlarinin izah edilmasi
muUhUm masalealardan birina cevrildi.

Bela Ki, fondun mahiyyatini bilmadan onun formalasmasini ve idas edilmasini dark
etmak mumkun deyildir.

Bu vazifanin hall edilmasinde fonda sistemli yanagsma Prinsipi muhum tesir
gosterdi. Sistemli yanagsma dedikda butinlikda fondun inkisaf enanaleri nezards tutulur.
Sistemli yanasma Prinsipi 1960-1970-ci illar srefasinds fondslinasliqda tatbiq olunmaga
baslamis, getdikca tekmillsemis ve formalasmisdir. Mahz buna goére da, son illards
fonda sistem kimi yanasma zerureti imkan verir Ki, onun asl mabhiyyati,
komplektlasdirma semaraliliyi, fondla aparilan igsin esas xususiyyatleri daha derinden
dark edilsin, adabiyyatina segma pirinsipi tanzimlasdirilsin.

Kitabxana fondu sisteminin esas terkib hissasini (Unsurlarini) sanadler
(kitablar,jurnallar, macmuslar va s) tagkil edir. Bu baximdan fondslnasliq sahasinda
asanadlerin Unsur kimi kitabxana fondunun yaradilmasinda va inkigafinda rolu xeyli
isiglandiriimigdir.

Kitabxana fondu kitabxananin yegane yarim sistemi hesab olunmur. Kitabxana
fondunun kitabxananin digar yarim sistemlari ile yanagl eyni saviyyade nazerden
kecirilmasi ham kitabxana fondsunashiginin, ham da butinlikds kitabxanasunasligin
inkisafina muhum tasir gosterir. Bu da fondun kitabxananin diger yarim sistemlari ile
garsihgh slagalerinin dyrenilmasi zaruratini dogurur.

3. Fondun kitabxana sisteminda yeri.
Kitabxana fondu ile yanas! kitabxanalarda hamginin diger yarmsistemlarin olmasi da

zeruridir. Bura oxuju kontingenti (OK), kitabxananin is¢i heyati (KiH), maddi-texniki baza
(MTB) daxildir. Qeyd etmek lazimdir Ki, konkret tarixi gseraitde ¢oxlu miqdarda yeni



muxtalif yarim sistemler da yarana biler. Lakin yaranan bu yarim sistemlerin bir hissasi
cox hallarda 6z shamiyyatini itirir va siradan ¢ixir. Bezileri ise 6z aktualligini saxlayir,
inkisfa edir. Bunlarin i¢arsinde kitabxana fondu daha muhim shamiyyst kasb edir,
sorgu-informasiya rolunu saxlayir, formalasir. Her bir yarm sistem «kitabxana»
sisteminda 6zinamexsus muayyan vazifalari, funksiyalari yerine vyetirir.r Bu da
kitabxananin bir sistem kimi yaranma butoviiyunu temin edir. Fond kitabxananin isgi
heyatinin faaliyyati ilo Uzvl suratde baglhdir. Bels Ki, fondun formalagmasi sistemi isgi
heyatinin isglzarlgi, bacarngi, pese ixtisasinin yuksek hazirhgi saviyyesi ile baglidir.
Demeali, burada fondun tskmillesmasini temin etmakle onun daxili zenginliyi artir ve
oxucularin asl mutalis manbasina cgevrilir.

Fondun yarmsistem kimi zenginlegmasinde oxucu kontingenti de muhum rol
oynayir. Malum oldugu kimi fond muayyan oxucu qruplarrn Ugun nazera alinir ve teskil
edilir. Mahz buna gére do bu yarm sistemlarin qarsiligh olagasini hamisa
komplektlagdirma isinda asas goturmak lazimdir. Laikn fond ile oxucu slagasinin baglica
istigamatverici quvvasi kitabxananin is¢i heysti hesab olunur. Kitabxanagi hem
oxucularn Umumi sorgu istigamatlarini, hem de fondun formalasma sistemini, profilini
se¢cma dolgunlugunu, muntezam kompletlagdirma istigamatini nazara alir ve fond-
oxucu slagalerinin muntazemlasdiriimasi semaraliliyini hayata kegirir. Mahz buna goéra
da kitabxana is¢i heyati fondun formalagsma sistemini ele qurmalidir Ki, oxucu talebati
hartarafli ddenilmis olsun.

Bununla bela geyd etmak lazimdir Ki, bir yarim sistem kimi kitabxananin maddi-
texniki bazasini yaratmadan fondun formalagmasini temin etmak geyri-mumkundur.

Kitabxananin maddi-texniki bazasini bir yrami sistem kimi iki yera ayirmaq olar: a)
maliyye vesaitinin movcudlugu; b) maddi-texniki seraitin (kitabxana avadanligi) taskil
edilmasi. Bu cahatlar garsiligl suratda bir-birini tamamlayir. Bels ki, ager maliyys vosaiti
sonadlarin alinmasini temin edirsa, maddi-texniki serait ise senadlarin kitabxanada
yerlasdirilmasi problemini hall edir. Demali, kitabxananin butliin yarim sistemlari bir-biri
ile Gzvi surstda bagl olub fondun terkibce tenzimlesdiriimasine mihim tesir gosterir.

Istar oxucu kontingenti, ister kitabxana is¢i heyati, isterse do maddi-texniki baza
fondun terkibce yaradilmasinin ssasini tagkil edir va onun zanginliyini yaradir. Burada
sonadlarin komplektlasdirma potensiali muhim rol oynayir. Senadlar kitabxanaya daxil
oldugu vaxtdan fonda gevrilir va xidmat isinin asas bazasini teskil edir. Tok-tek senadleri
fond hesab etmak olmaz. Fond yalniz o vaxt fond hesab oluna biler Ki, kulli migdarda
sonadlari shate eds bilsin, mexaniklagdirilsin, avtomatlasdirilsin.

Kitabxana bir sistem ve sosial institut kimi yarim sistemlerin six oalagalerine
asaslanir va butlin yarim sistemlarin kompleks saklinds istiafdesine isnad edir. Takca bir
yarim sistemin nazardan qgagciriimasi butunlukds sistemin semaraliliyini poxa biler. Bela
Ki, har bir yanim sistemin yetirilmasine isnad edir.

Fond butunlikds kitabxana il ave onun sistemlari ila garsiligh slagada olduguna
g6ra ham mustaqil ve hem da alagalar prinsipina isnad edir.

Mustaqil slagelar prosesinda kitabxanaya va onun bUtin Unsdrlerina (yarim
sistemlerina) tesir gosteran xususiyystlor asas goturulur. Mustaqil xUsusiyyst kimi
kitabxana fondunda senadlerin miqdarca c¢oxalmasi, toplanmasi ve mazmun
zanginliyina nail olmasi oxucu kontingentinin sayca ve terkibce artmasina muhum tasir
gOsterir. Burada bir sira cahatleri nazera almaq lazimdir. Bele Ki, maezmunca oxuculrin
maragina uygun galmayan fond, tslebatgilarin sorgusunu tam temin etmak imkanina
malik deyildir. Diger terafden hacmcae kigik olan fond butin telebatgilarin diggatini calb
eda bilmaz. Bels Ki, 9n mihuim senadlera olan sorgularinmintazem 6denmamasi
fondun istifadeetma samaraliliyine manfi tesir edir. Burada fondun profilliyini de nazera
almaq lazimdir. Fondun xidmat profilinin, sahasinin dayismaesi bilavasite oxucu
kontingentinin sorgusuna manfi tesir gosterir. 9yani nimuna kimi 1970-ci illerin
ortalarindan C.Cabbarli adina kutlavi kitabxananin Azerbaycan Respublika gencler
kitabxansina gevrilmasi komplektlasdirma profilini xeyli deyismis, fonda aks etibarile
ganclara dair adabiyyatin formalagmasi nazards tutulmusdur.Demali, fondun profili ila



oxucu sorgusu arasinda garsiligh uygunlug muntezem suratde tenzimlesdiriimalidir.
Burada S (senad) unsurleri arasinda uygunluq zeruratinin nazare alinmasi prosesinda
har bir kitabin 6z oxucusuna g¢atdirmaq prinsipinin tanzimlesdiriimasina dogru
yonaldilmalidir.

Senadlarla tslebatgilar arasinda yaranan qarsiligh slage munasibatleri 1970-ci
illerde prof. O.P.Korsunov tersfindan genis isiglandiriimisdir. Senadlerle talabatcilar
arasinda sosial alagsler inkisaf etdikce bir terefden senad coxlugu, diger terafden
telabatgilarin say artimi meydana ¢ixar. Senadlar 6z xarakterina, forma ve mazmununa
gora konkret mena kesb edir. Bundan basqa sanadlar mazmun etibarile oxucularin
muxtalif sorgularinin 6édenilmasine asaslanir. Lakin, talebatgilarin sorgu alamatleri da
muxtelif xarakter dasiyir.

Sanadlerin migdarca oxucu sayindan defelarle gox olmasi dabasiyyatin mustaqil
secilmasi problemini xeyli ¢atinloesdirir. Bu da bilavasite adabiyyatin se¢gma prosesinin
tenzimlagdirma metodikasinin tatbigi semaraliliyindan asilidir. Belse Ki, talabat¢i hamise
0zuna lazim olan senadin harada ve ya istadiyi inflomasiyanin hansi sanadlerds aks
olmasini hamisa muayyenladire bilmir, hatta ona lazim olan sanadler haqqginda
umumiyyastle heg bir tasavviure malki olmur, yeni ¢ixan butin senadleri izlays bilmir.
Belo hallarda sanad-talebatgl slagalerinin mintazem tenzimlanmasi zarurati hamisa
diggati calb etmisdir.

9lde edilon senadlarle talebatcilarin slageleri prosesinda bas veran ndqgsanlar
kitabxanagi (k) terafinden aradan qaldirilir. Belalsikla, informasiya telabatcisi kitabxanaci
ucun abonente (oxucuya) cevrilir. Kitabxanagi 6z vazifesini muvaffeqiyystle yerina
yetirmak Ugun zaruri olan abonentlerin informasiya telabatini, diger tarafdan senadlarin
hamin talebata uygunlugunu bilmalidir. Kitabxanacginin asas vezifesi kitabi va oxucunu
Oyrenmakdir:  kitabi  dyrenmak  prosesinde oxucunun mutalis  potensialini
muayyenlasdirmali, hazirlig saviyyesini dyrenmali, konkret olaraq hansi adabiyyatla,
movzularla maraqglandigini dagiqglasdirmalidir. Oxucunu bilmali demali, onun ferdi
keyfiyyatlorini, sorgu istigamsatlerini genis derk etmak lazimdir.Digar terafden oxucularda
kitaba hormet beslemak fikrini asilamaq her bir kitabxanaginin @n muhim pese
keyfiyyati sayilir. Fondun hacmi uzun muddat kitabxana isgilarinin sayi ve onlara verilan
orta emak haqqinin migdar ile muayyanlesmisdir. Hazirki dovrda bu amilin ikinci plana
kegmasina baxmayraq 6z shamiyyatini itirmamisdir. Senadlar Uzarinde muxtalif texnoloji
amaliyyatlarin apariimasi  zarureti naticasinde onlarla kitabxanagl ixtisaslarin
yaranmasina sabab oldu. Kitabxanagi ixtisaslan fondun muxtslif cire nazars all rve
tenzimlasdirir.

Burada sanadlerin maddi-texniki qurulusunun (MTQ) Oyrenilmesi he¢ de az
ahamiyyate malik deyildir. Mesala ondadir Ki, senad iki manali xarakter daslyir, o ideya-
badii, elmi-texniki va diger ¢oxsahali mazmunu ile sanadlerin komplektlosdiriimasi,
ucotu, kitabin islenmasi, muhafizasi, axtariimasi ve istifade edilmasi Ugln kitabxana
avadanhqlari (xtsusi bina, kitab refleri ve s.) nazera alinir.

Fondun tarkib zenginliyi muxtslif elamsatlerine gbra binanin  hacmins,
planlagdirmasina, butunlukds kitabxananin xarici elagalerine bilavasita tasir gosterir.
Mas., 1950-ci illords kitabxana kitabxana fondlarina agiq ref Gsulunun tetbiq edilmasi
kitabxana binasinni esasli suratda yenidan qurulmasini ve tachiz olunmasini telab etdi.
Bu da binlarani operativliyini, ¢cevikliyini, elastikliyini irali strdd. Butin dunyada fondun
hajm saviyyasi muxtalif tipli kitabxana binasinin memarlig-planlasdirma olgularinin hall
edilmasinde muhum amillarden biri olmus ve olmaqdadir. Kitabxana binalarinin va
otaglarinin muayyenlagdiriimasi ile bagh olan masalalerden séhbat gedirss, onda butin
faktik hesablamalar fondun yerlesdiriimasi prinsipine asaslanir. Basqa cure kitabxana
fondunun yerlasdiriimasi prinsipine asaslanir. Basqga jure kitabxana fondunun
yerlasdirilmasini toskil etmak geyri-mumkundur.

Sanad maddi obyekt kimi «kitabxana» sisteminin digar tnsurlarinden fergli olaraq
konkret istilik-ritubat seraitinin temin edilmasini, fondun texniki-kimyavi, bioloji, texniki,
mexaniki, fiziki gornmasini telab edir.



Xisusan masinla oxunan materiallarin toplanmasi, muhafizasi, istifadasi va texniki
vasitelerin tatbigi fonda daha boyuk gaygi teleb edir. Bu halda S ve MTQ bir-birile o
gader alage mdéhkamliyine malik olur Ki, na S, ne de MTQ ayriliqda istifade edile
bilmaz.Bels Ki, sanadlerin maginda oxunmasi formalarinin tekmillesmasi darhal texniki
vasitslarin tetbigine yenilasmasina birbasa 6z tesirini gosterir.

Senad «kitabxana» sisteminin diger Unsurleri kimi onun da kitabxanada 6zlina
maexsus modeli vardir ve asagidaki vezifaleri yerina yetirir: bibliografik geydlarin yerina
yetirilmasi, ucgot kitablarinda (inventar kitabi ve s) qyedlerin aparilmasi, senadlarin
hacmcs, qurulusca, Olgu etibarile muayyanlesdirimasi ve s. Sanadin modeli takca
0zuna maxsus vazifeleri yerina yetirmakle mahdudlasdirmir, o eyni zamanda diger
modellerle de qarsiligh alagada olur. Bela Ki, kitabxana abonentlari Ggun modellerden
birini tagkil eden oxucu formulyarlarn 6zu de ya senadlarin verilmasi haqgqinda qgeydleri,
ya da muddat veragesinds aks etdiriloan malumatlari shate edir.

Diger terafden fondun malumat menbayi hesab olunan kitabxana kataloglari
sistemina kitabxana fondlarinin tasiri agig-aydin nazera carpir. Kataloglar yalniz fondu
aks etdirir, kitabxanaya daxil va xarij edilen senadler haqqinda operativ malumat verir.

Katalog (butunlukds sorgu-informasiya sistemi) kitabxana isinin ayriimaz tarkib
hissasini teskil edir. Sanadler axini ile abonent (oxuju) axini arasindaki uygunluq
munasibatinin muayyenlesdiriimasi fondun normativ dolgunlugu ile baghdir.

Malum oldugu kimi fond butovlikds kitabxana isine mintszem olaraq jiddi tesir
g6sterir. Birinci, geyd etdiyimiz kimi fondsuz kitabxananin 6z movjud ola bilmaz. Ikinci,
fond esasinda kitabxana butun sosial funksiyalari (oxuculara xidmat igini ve s) hayata
kegirmak imkanina malik olur. Uglinci, fondun mévcudlugu kitabxanaya imkan verir ki,
onu yaratmig ictimai muhite lageyd munasibat baslemaesin, yarandigi dovrden xarici
alema mdusbaet tesir gostare blsin. Burada dialektik prosesin inkisafi nezarda tutulur.
Bela Ki, istehsalat takce predmetin obyekti deyil, heamg¢inin onu istehsal edan insanlarin
(subyektin) fealiyystine asaslanir. Bela Ki, incesenstinpredmeti kutlenin basa dusdiyu
sokilda incesanat asarlarinin yaradilmasina isnad edir ve bu da onlarda z6évq almaq
bacarigini agilayir. Bu sozlaeri texminen dovrimizas uygun olaraq bele basa dusmak
lazimdir Ki, kitabxana fondunun mévcudlugu kitabxanalardan faeal ve mahsuldar istifada
etma qabilyystine malik oxucular dairasini yaradir. Ddrduncisl, fonda toplanan
sonadlerin mazmun va formalar 6zlUyunds kitabxanalarin tip ve novlerini butinlukds
muayyanlasdirir. Demali, kitabxana fondlarinin formalagmasini na deracads diizgln hall
edilmasi bilavasite sosial institut kimi kitabxananin vaziflerinden ve onlarin yerina
yetiriimasindan asilidir.

Fondun formalagsmasinda oks olagaler de muhim rol oynayir. 9ks alage
prosesinde S va KF-la (kitabxana fondu) yanasi diger esas unsurlerin va yarim
sistemlarin garsiligl tesiri hiss olunur.

Oxucu kontingentinin (OK) tasiri prosesinda kitabxana fondunun xususiyyatlori
garsihgh munasibatda dyranilir ve sanadlerin istifadasi asasinda formalasir. Mahsulun
(senadler da bunlarnn noévlerinden biridir) ve talabatgilarin alagaleri hagginda masaleni
nazardan kegirerak malum olur Ki, mahsulun son tamamlayici marhalasini yalniz onun
istifade olmasi tagkil edir.

Oxucularin miqdari ve talabati fondun tarkibina ve hacmina tesir gdsterir, bels Ki,
praktiki olaraq kitabxananin teskilinde mahz oxucularin telebati nazarse alinir ve yalniz
sonra ise sanadin forma ve mazmununa isnad edilir. Oxucu kontingentinin (OK) sosial
demogqrafik xarakteristikasi KF-i tagkil eden sanadlarin tipii, ndvu, nasr tarixi va diger
alamatleri esasinda muayyanlagdirilir. Oxucu sorgularinin migdari, bu ve ya diger
sonadin komplektlesdirma nusxasini komplektlagdirmaya imkan verir.

Fondla slagadar butin problemlarin praktiki isenmasi bilavasits oxucu kontingenti
va onlarin mutalissi ile balgi olan gostaricilere asaslanir. Bu da oxunusg, oxucu galisi,
dévriyys, oxucu sayi, kitab veriligi, sorgularin tamin olunma tamhg@i ve s. ila baghdir.
Kitabxana fondunun formalagmasinin muasir nazariyyasinin metodoloji ve nazari asasini
«uygunlug ganunu» teskil edir. Burada kitabxana fondunun tarkibi, hacmi cemiyyatin



informativ talebati asasinda kitabxananin miayyan ddvrda hall etdiyi konkret vazifalara
uygun galmesi tagkil edir. Fondun formalagmasinin muxtalif problemlarinin hallinda
oxuculara xidmat nazariyyasinin bir sira istiqgamatlarinden, yani «telabat», «maraq,
sorgu», «yoxdur» adli muxtslif anlayiglardan istifads olunur. Burada adabiyyatin se¢gma
tamligina temin etmak Uglin goxsaxali oxucu maraginin aks etdiriimasi metodikasi va bir
sira diger maesalelar de nazere alinir. Fondun formalasmasi nazariyyasinin
hazirlanmasinda kitabxanagunaslar kitabxananin yarim sisitemi kimi oxucu kontingenti
hagqginda mdvcud olan mulahizalere da daha ¢ox isnad edir.

O-K-nin slagssinde har oxucuya 06z kitabini gatdirmaq zerurasti esas goturalur.

KIH_nin faaliyysti prosesinde senadlarle oxucular arasinda slaga 6zbasina deyil,
bilavasita kitabxanagilar tersfindan tenzimlasdirilir. Bels Ki, kitabxanagi S ve O arasinda
munasibatlerin tagkilinde baglica rol oynayir ve agagidaki xususiyystlera esaslanir:
oxucu talebatina daha ¢ox uygun galan sanadlarin muayyanlasdiriimasi va segilmasi; S
ve O arasinda salagenin (senadlerin istifadesi ve muhafizasi) tenzimlasdiriimasi;
informasiya aparatinin va diger manbalerin yaradilmasi ve bu manbalarin oxuju nazarina
catdirimasi, onlardan faal istifade olunmasi; xidmat prosesinda optimal seraitin tamin
edilmasi. Butun bu xususiyyatler kitabxanaci terefinden senadlerin oxucuya gatdiriimasi
somaralaliyini dafalerle artira bilor. Burada mexaniklasdirmanin rolunu xususile qyed
etmak lazimdir.

Mexaniklesdirilmis is proeseslarinin (sanadlerin islonmasi, ugotu, yerlasdiriimasi,
oxucuya catdinimasi) semerali tsatbigi kitabxana amakdaslarinin amayini xeyli
yungullesdirir. Avtomatlasdinimis sistemlarin tatbiqi ise oxujularin mutalie imkanlarini
dafelarle genislondirmak maqgsadi dasiyir. Avtomatlasdirma o sahslerds 6zuna daha
¢ox haqq qazandira biler Ki, orada fondun formalagmasi sadacs tasviri xarakteri deyil,
onun yaradici imkanlari nezara alinmig olsun. Texniki vasitalerin tetbiqi bir qayda olaraq
kitabxananin bir sira muhidm vazifslarinin yerina yetiriimasi imkanini xeyli genislendirir.
Bu vazifs blavasite senadlarin segilmasi marhalasinde meydana c¢ixir. Bu prosesin
yerine yetiriimasi EHM (elektron hesablama masinlarl) asasinda hayata kegirilir,
samaralasdirilir ve takmillesdirilir. Kitabxananin vazifesi o zaman semarali hall edils biler
Ki, oxujunun telab etdiyi senadlarin axtarimasina va ona ¢atdirimasina minimum az
vaxt sarf olunsun. Burada tekce taleb olunan materiallarin verilmasi deyil, onun suratinin
¢ixarilmasi imkani da nazare alinmaldir. Bui sin semaraliliyi o vaxt arta biler Ki, oxucu
televiziya ve telefon slagaleri vasitasile, kitabxanaya gelmaden fonda yol tapa bilsin.
Texniki vasitalerin kitabxana fonduna tesirini bele bir mihim faktla ifade etmak olar Ki,
onlarsiz muasir dévrda oxucular sanadlerin butin ndvlsrindan (kitab, jurnal, kinofotofono
sonadler, normativ senadlar ve s.) seamarali istifade etmak imkanina malik olsunlar.

Fondun oxucular gargisinda tam va haerterafli acilmasi bilavasite katalog ve
kartotekalarin tatbigi ve istifade edilmasi keyfiyyatinden shemiyyaetli deracada asilidir.
Heala XIX asrda kitabxanaglnaslar gosterirdiler Ki, katalog ve kartotekalar olmadan
kitabsaxlayicilar bir servet kimi 6z rolunu xeyli itire biler. Halbuki, kitabxana fondu ila
kataloglar sistemi arasindaki alaga prosesinda har bir senadin kitabsaxlayicida tutdugu
yeri muayyanlagdirilir, istifadesi tenzimlasdirilir. Hal-hazirda fondlarin suratle inkisafi
sonadler haqqginda kitabxanalarin informasiya dlogunlugunu durmadan artirir. Kitabxana
fondunda senadlerin migdar artimi, onlarin ¢ox sahali formalagmasi, xtisusen @n zangin
asaerlerin alda edilmasini daha murakkab xarakerli texniki vastitelarin tetbigini talab edir.
Xarakterik olaraq demak lazimdir Ki, kitabxanada avtomatlasdirma hal-hazirda daha ¢ox
inkisaf edan proses kimi perspektiv ahamiyyet kasb edir.

Senadler toplusu, basga so6zle KF kitabxanalarin digar Unsurleri ila (yarm
sistemleri il) aynimaz garsiligh alagada olmagla berabar 6z tamligi, keyiyyati, orijinalligi
etibarile kitabxanani digaer sosial institutlardan farglandirmays imkan verir. Kitabxana
fondu «kitabxana» sisteminde nisbsten mustaqillik xarakteri daisa da, onun
kitabxananin diger yarim sistemlari ile, habelo butluelukde kitabxana ile qarsiigh
alagesini pozmur.



Fond tekca mahiyyatine gdre deyil, hamg¢nin agya-fiziki baximindan da gisman
mustaqillik xarakteri dasiyir. Fondun formalasdiriimasi ve onun istifade edilmasi Ugun
muayyan makan telab olunur. Mekan daxilinde fondun tagkili kitabxanada muvafiq
mikroiglim yaradilmasini, otaglarin va texnoloji proseslerin samarali istifadasini irali
surdr.

4. «Kitabaxana» sisteminda fondlarin sosial funksiyalari.

«Kitabaxana» sisteminda fond bir sira funksiyalar yerina yetirir. Bu funksiyalar
(senadlerin toplanmasi, muhafizesi, semaeraliliyi ve s.) asasinda har bir fondun yarim
sistemlarla garsiligl slagada rolu muayyanlesir.

Fond «kitabxana» sisteminda sistemxarici ve sistemdaxili funksiyalarini yerina
yetirir.

Sistemxarici funksiyalar 6zina gore konkret mana dasiyir. Digar sosial sistemlar
kimi fond cemiyyatin qarsisinda duran asas funksiylara isnad edir, tekmillesdir. Xtsusan
sonadlarin matbaa Usulu ile cap edilmasi basseriyystin 9n boylk nailiyystlerinden biri
sayilir. Kitabxanagunas A.L.Pokrovski gostarmisdir Ki, agar madani servet bir nasilan
digerina verilmasaydi, onda har bir nasil macbur olardi Ki, har seyi yenidan baslasin ve
bu da imkan vermazdir ki,baseriyyat ibtidai dovrun telablarinden uzaga geda bilsin. Belo
Ki, tacrubi nailiyystler ve bilikler serveti bilavasits kitablar vasitesila bir nasilden digarina
verilir. Bunlarin da muhum bir hissesi kitabxanalarda shate olunmus ve milyonlarla
adamlarnin muatalise manbayina ¢evrilmisdir. Hamisa sanadler axininin bir yers
toplanmasina, gaydaya sallnmasina ve muhafize edilmesine ehtiyaj duyulur. Bu
funksiyani senadler fondu, o cumleden kitabxana fondu yerine yetirir. Belaliklo,
sonadlerin toplanmasi KF-in sosial funksiyasinin mahiyyatini ve asasini teskil edir.
Kitabxanasunas A.B.Xavkina haqli olaraq geyd edir Ki, kitabxana olmasaydi movcud
olan butun kitab mahsulu tenazzule ugrayardi ve sanki kameta kimi zaman
darinliklarinden ugub gedardi, 9n yaxsl halda bu mahsullar bibliografik tasvir formasinda
gala bilerdi.

Kitabxana fondu maxsus oldugu 6lkenin, hamgnin butin dinya &lkalerinin elmi,
istehsal vo amdani potensialini aks etdiran ¢ap eserlerini ve diger sanadleri toplayir.
I.Rbakin hale 1910-ci ilde gosterirdi Ki, kitabxanalar 6zliiylinds kapitaldir, o basariyystin
butun bliklarini ehata edan har bir dlkanin 9n giymatli servaetidir.

Xususile gostarmak lazimdir Ki, KF Milli servatimiz olmaqgla bdyuk maddi va
manavi giymata malikdir, ahalinin madani saviyyasinin muhim gdstericilarindan biri
sayllr.

Belo Ki, butov KF-de baseri sturun, idrakin mahsullarini s6zin asl manasinda
0zundas aks etdiron sanadler shata olunur Ki, bununla da bazen KF madaniyyatin qisa,
yigcam, mikro modeli kimi giymatlendirilir.

Lakin kumulyasiya, yani senadlarin toplanmasi 6zllyinds bir magsad kimi garsiya
goyulmur. Natice etibarile sanadlarin sadace toplanmasi nezerds tutulmur. Burada asas
masale senadlerin ictimai-faydall iglerds istifadeetma imkanlarinin temin edilmasidir.
Kumulyasiya prosesinda toplanan sanadlarin qorunmasi funksiyasina miuhafize(yaddas)
funksiyasi deyilir. Kitabxana fondu 6lkanin butlin ahalisi Ugun slverisli olan basariyyatin
yaratdigi madani sarvatin, biliklerin kollektiv yaddas (muhafiza) rolunu ifads edir. Yalniz
kitablarin toplanmasi insan hafizesinin yegane etibarli ve unudulmaz bilikler yaddasi
hesab olunur.

Senadlerin toplanmasi ve muhafizesi, daha dogrusu, kitabxana fondunun atraf
muhite munasibati cemiyyst tarefinden musayyenlasdirilir. Demali, kumulyasiya ve
yaddas funksiyalari KF-nun sistem xaricindaki funksiyasi hesab olunur Ki, bunlarin da
hayata kecirilmasi bilavasits ictimai zaruratdan irali galir.

Bu funksiyalar daha tam sakilde sanadlarin daimi muhafizasi Ggun nazardas tutulan
kitabxana-depozitar fondlarinin, respublikamizin iri kitabxanalarinda ehtiyyat fondlarinin,
dovlat arxiv fondlarinin tagkilinda tatbiq edilir.



Sistemdaxili funksiya ise bilavasite kitabxana fonduna maexsus olan osas
xususiyyatleri, cahatleri shats edir. Onu da geyd etmak lazimdir Ki, kitabxana fondu
butin kitabxana fealyyatine Aid olan funksiyalar yerine yetirir. Bu funksiyalar «fond»
s6zinda genis oksini tapmisdir. «Fond» s6zu latin dilinden «fundus» s6ziindan
meydana galmis ve nainsa dbi, asasi demakdir.

Sistemdaxili funksiyalara semaralilik ve onformativ funksiyalar daxildir.semaralilik
funksiyasinin esas vezifesi fondun oxucular tersfinden istifade etma optimalligina
asaslanir.

innformativ funksiya ise fondun informasiya dolgunlugunu, mezmun zanginliyini
musyysnlasdiran esas funksiyasi hesab olunur.informativ  funksiyasi fondun
komplektlasdirma optimalligini, daxil olan sanadlerin se¢gma keyfiyyatini dagiqglasdiran
on muhum kriteriyalara (Olgulers) isnad edir ve fondun oxucu sorgularina uygunluq
prinsipini muayyanlasdirir.

Adlarn cokilen  funksiyalarn yerine  yetiriimasi bilavasite ~ fondun
komplektlasdiriimasindan, islenmasindan, yerleasmasindan ve muihafize edimasindan
asilidir. Butlin bu proseslari texnoloji funksiya yerina yetirir.

Texnoloji funksiya kitabxana fondunun yarimsistemlarle (MTB, KiH ve s.) slagasini
mdhkamlandirir.

Batunlikda yarm sistem kimi fondun alagsleri, slamatleri, funksiyalari onun
«kitabxana» sisteminds esas rolunu muiayyanlesdiron muhim kriteriyalar (6lgller)
hesab olunur ve zangin informasiya markazi sayilr.



Movzu 2. Kitabxana fondu sistem kimi.

Bir sistem kimi KF-nun qurulusu haqqinda tesavvirun yaradilmasi va formalagmasi
onun tarkibini heartarafli dyrenmays imkan verir. Sistemli yanasma nazariyysasine gora
fondun qurulusu sistema daxil olan Unsurlarin garsiligh slagssi naticesinds yaranir. Buna
gora doe har seydan avval dyrenmak lazimdir Ki, KF hansi unsurlar asasinda yaranir va
bu sistemds hansi alagaler 6zunu gosterir.

1. Senad-fondun yaradici Gnsurudur.

KF-nun yaranmasi obyektiv olaraq madani inkisafin gedisi prosesi ile musyyan
edilir. Baseri tacribanin yeni nasillere ¢atdirlmasi ve muhafize edilmasi son illerda
umumilegdirici  «seanad» adlandirilan informasiya anlayisinin yaradilmasina gstirib
¢ixarmisdir. Bu anlayis latinca «doceo» s6zindan yaranmis ve manaca nayinse maddi
asasl haqqinda mealumat vermak demakdir. Demali, senad informasiya xarakteri dasiyir.

Vaxt ve makan daxilinde informasya dagliyicilarindan istifade edilmasine, diger
soxslera veriimesine ve muhafize maeqgsadile geyde allnmasina sanad deyilir.
Informasiya formalarini ve Usullarini kagizda, plyonkada, lentlerds, disklerds, gadim al
yazmalarinda ve s. Manbalards verilan malumatlar asasinda muayyanlasdirmak olar.

Senade sistem kimi yanasma anlayisi KF-nun yaranma Unsdurlarine mihim tasir
gOstermisdir.

Burada «senad» va «kitab» alagsalari haqqinda mdulahizalarin tahlili xeyli maraq
dogurur. Bir UnsUr kimi fondun sistemini yaradan senad haqqinda elmi baxislar
kitabxana fondsunasliginda darhal gabul edilmamisdir. Hatta 1970-ci illarin axirlarina
gadar bela bir aqida genis yayllmisdi Ki, kitabxana fondunu taskil edin asas Unsur kitab
(genis manada) hesab olunurdu, bu da vaxtile baslica olaraq yalniz gap asarlarinin
formalagmasini nazarde tuturdu. Bu fikri kitablarin feal terefdarlari bu gin de onu
mudafie edirlor.

Kitabsinas ve kitabxanaglnaslar terefindan kitab konsepsiyasinin tam, kifayat
gader subuta yetiriimamasi ve onun inforasiyanin 9n mihim vasitalerindan biri kimi
nazera alinmamasi, ¢oxlu migdarda yeni novlu senadlerin surstle meydana galmasi
prosesinin oyranilmamasi naticasindes 1960-ci illerde kitabin ve bununla birlikda
kitabxananin taleyi hagqginda qizgin mizakiraslers gatirib ¢ixartdi. Bununla da yeni senad
c¢oxlugunun va ndévlerinin yaranmasi kitablarin mahv olunma nazariyyasini, yani kitabsiz
«kitabxanalar» va bununla birlikde oxucu va kitabxanagi olmadan sanadlerin
istifadeetma konsepsiyalarini dogururdu. «Kagizsiz informasiya» seraitinde kutlavi
informasiya Usullarinin sirstle artmasi ile slagedar olaraq kitablara etiraz sesi ucald.
Informasiyanin mudafiagileri subut etmaye calisirdilar Ki, guya kitab qnesri fardiyyagilik
(bels Ki, har bir kitab tek-tak oxunulur, halbuki kinofilmlare ¢oxlu migdarda Adam baxir)
va milliyyatcilik (har bir millat digar xalglarin anlasigh olmayan 6z dilinden ve yazisindan
istifade edir) hissi yaradir. Bundan basqa kitablar *gap aserleri) guya fondun
muhafizasi, teskili, informasiyanin axtarilmasi ve verilmasi sahasinda ¢atinlik yaradir ve
goalecak kitabxana yalniz masin dasiyicilarinda aks etdirilon informasiyalara malik
olacaq, ya da 6z faaliyyatini dayandiracaqdrr.

Bu masalanin dizgun hali 80-ci illerde muiayyanlesdirilimisdir. Onun mahiyyatini
asagidaki sakilde serh etmak oar.

Masals tokca «Kitab» ve ya diger nayinse haqqinda terminlarin ifadasinda deyildir.
Batun terminlarin ifadasi musayyan derecada sertidir. 9ger kitab termininin mazmunu
genis insan idrakinin yaratdigi informasiyanin butiin noévlerine Aid edilirse, demali,
golecakda bunlara sadd qoymadan istifade etmak mumkindir. Tesssufle demak
lazimdir Ki, har seydan avval kitabxanasunaslarin 6zlari buna qars!i etiraz edirler.

Bir halda Ki, informasiyanin kitablarda oldugu kimi diger manbalerde
da:kinolentlerinds, semit dillerinde, daha dogrusu, harflords, ragemlards, ierogliflorda



(buttin mafhumu va hecanin ifads etdiyi isara), notlarda ve s. Formalarda isaralarle aks
etdirilmasi prosesi butinlikde sanad anlayiginin yaranmasina sabab olmusdur. Burada
har bir senad ndvu ayrica xarakterize edilmali, fargli cahatlari dagiqlasdiriimalidir. Bela
ki, semiotik (semit dilleri) prinsiplerina asaslanan informasiya manbalarini digar novlu
sonadlerle («gap aserleri», «al yazmalari»y, «makinada yazma» anlayiglan ile)
eynilesdirmak olmaz. Cunki gslecakde bu anlayislarin yarim noévlers ve ndév
muxtalifliyine ayriimasi bag vera biler. Kitabxana fondunun ister yazili gil I6vhalerindan,
gadim slyazmalarindan, perfokartlarindan, mikrofisa ve ya maqnit lentlarinden ibarst
olan informasiya formalar he¢ bir vaxt onlarin segilmasi, muhafizasi ve istifadasinin
toskili Ggln jiddi ¢atinlik toratmamisdir.

Diger bir masala diqqgati calb edir Ki, bu informasiyalar 6z mazmunu etibarilo
kitabxana vazifslerineve oxucu maragina uygun galmesi de nazasa alinmalidir. Mahz
bununla da vaxti ils «i¢timai-faydali fond» anlayisinin meydana galmssi ile fondun sosial
dayari daha daqiq muayyanlasdirilirdi.

Tacrlba gosterir Ki, fondun asasini sanad toplusu taskil edir. Mahz buna goérs ds,
kitabxana fondunun formalasmasini muxtalif névli senadlarle va onlarin cemiyyatin
informasiya potensialinda tutdugu haqiqi rolu nezare almagla tenzimlasdirmak zaruridir.
Burada bu va ya digar informasiya névunun giymatlandiriimamasi ve ya haddindan gox
giymatlandiriimasina yol verile bilmaz.

Cap asorleri halalsikaudiovizual ve masinla oxunan senadlar qarsisinda Ustunllyd
xalis texniki xarakter dasiyir. Onlari istanilan yere aparmaq olar, az yer tutur, «Sassiz»
istiafde etmoek olar. Kitabdan alverigli vaxtda ve praktiki olaraq her yerds, butun
ndqtalerds istifas olunur. Kitabin takraran lazimi yerine darhal gayitmaq, geydlar etmak
imkani yaranir va s. Kutlevi informasiya vasitelerinden fergli olaraq kitabda verilon
malumatlar gati mlsayyenlasdiriimis xarakter dasiyir. O bitln vaxtlarda oxucu lGgln daha
cox alveriglidir ® mustaqil istifadeya muinasibdir.Halbuki, kitlavi informasiylar xUsusi
qurgular, alstler, masinlar asasinda oyranila bilar. Mehz buna goéra da butun tslabatcilar
katlevi informasiya vasitalarindan istiafde etmak imkanina tam malik deyildir.

Umumiyyatls, informasiyanin yeni vasitslerinin meydana c¢ixmasi ilsa yanasi,
hamgcinin avvalki informasiyalar da tarixi slagaler geraitinde muhafize olunur. Kéhna
informasiyalar 6z funksiyalarinin bir hissasini yeni informasiyalara vermakla onlarin yeni
dovru baslanir, lakin burada diger funksiyalarin da tatbqi semaraliliyi nezare alinir. Bels
Ki, bu ve ya diger esarlare boyuk miqdarda ehtiyacin olmasi bilavasita kitab ¢apinin
ixtirasina gatirib ¢ixarsa da slyazmalara, Uzu kocurilmus matnlers ve s. Olan mutalie
zaruratini aradan galdira bilmamisdir. Na kino, na radio, na televiziya nainki dlinyanin
elmi va badii derk etma vasiasi kimi ¢ap aserlerini sixigdira bilmadi, aksina onlarin
tasiretma imkanlarini getdikce semaralilagdirdi, yayilmasi igini daha da geniglandirdi.

Bununla yanasi hamginin kinofoto senadlar da kitaba mensub olmayan dger
ustunliklere malikdir. Bela Ki, kinofoto senadlarde yazilarin, gakil ve saslarin aslina
uygun formada tskrar istehsall, onlarin galecak informasiya manbalerinin dayisiimaz
torkib hissasina gevirir. Bura da informasiyanin ¢oxlugu ve kicik hacmli texniki vasitalerin
movcudlugu kinofoto  sanadlerin her bir Adam ugun ve ya yer kurasinin butun
ndqtalerinde istanilan vaxtda mahdudiyyst olmadan bdyuk insan kutlasi Ggun anlasigh
olmasina imkan verir. Kinofoto sanadlards informasiyanin manimsanilmasi dgln xudsusi
hazirliq, ynai oxumaq bacangi, ¢ox vaxt dilleri bilmak ve s. Telablar nazara alinmir.
Butun bunlar gosterir Ki, bu sanad novleri kitaba nisbetan daha anlasigh olur. Bu
ustunlukler son illerde onlarin suratle inkigafl ile muayyenlesir. SUbha yoxdur Ki, onlar
galacakds kitabin buttn texniki xarakteristikasini 6tib kegacakdir.

Bununla yanagi, melum olan informasiya yazilannin budtun formalarinin eyni
zamanda tatbiq edilmasi macburi deyildir. Madaniyyatin inkisafi gostsrir Ki, ager
informasiya yazilarinin yeni Gsullari butiin hallarda ke¢gmisa nisbaten daha samarali
olarsa, o qisa bir zamanda kéhna formani sixisdirib aradan gixarir. Bele Ki, gil I6vhalari
vo papiruslar (bitki yarpaglar)sonralar kagizla avaz olundu, ferrolentlar (yarimkegici
lentler) ise bir defelik olaraq fonoqrafik (ses yazilari) vallinni sixigdinb aradan cixartd.



Hal-hazirda maqgnitafon sargilarini yigcam suratle avez etdi. Kicik hacmli kassetleri isa
0z ndvbasinda daha iri blgulu kassetler avaz etmaya basladi.

Bununla geyd etmak lazimdir Ki, semiotik (isarelarla) verilon yayllma formalarinin
diger formalar tarefindan sixigdiriimasi asassiz hesab edilmalidir. Bela Ki, informasiya
alamatlarine gda talebatlarin kodlasdinimasi matnlarin manimsanilmasinda oxucularin
yaradici imkanlarini fealladinr. Bunun asasinda ¢ox giymatli sayllan sanadlerin, hatta
badii adabiyyatin oxunma matnleri ferdi xarakter dagsiyir, onlari yalniz tekrar gormaes
asasinda barpa etmak olar. Burada obyektiv olaraq informasiyanin matni dayismaz qgalir,
lakin onun konkret oxucu tersfinden manimsema daeracsleri ve Usulu muxtslif olur.
Informasiya ile oxucular arasinda slagalarin musyyenlasdiriimasi prosesinda yaranir.

Kitabdan farqli olaraq informasiyanin mazmunca badii formada ifadesi prinsipce
mumkun deyildir. Bu xususiyyst yalniz kitablara aiddir. Basqa so6zle naikini badii
adabiyyatin, hatta elmi adabiyyatin oxunmasi hemige oxucunun muallifs va ya asarin
gehremanlaina basladiyi hiss ve hayacanlarin kecirilmasi ile baghdir, bels Ki,
informasiya telabatgilarinin fealiyyatinde daha giymatli olan mutalis prosesi bas verir.

Bundan basqa kitab hamginin 6zuna maxsus estetik giymate laikdir. Butun bunlar
gosterir Ki, kitab xarici gorunusu etibarile muntezem olaraq deyisse da, o muhum
ahamiyyatini va mdvcud praktiki giymatini itirmir.

Belalikla kitab vasitasiloe biliklarin manimsama Usullar 6z shamiyyatini saxlamis ve
onlarn tetbiginde uzun ddvrlerden beri ciddi dayisikliklor bas vermamisdir. Bu proses
hazirki dovra gader davam edir, lakin heg bir asas olmadan demak olmaz Ki, bu prose
sbir vaxt 6z inkisafini dayandiracaqdir. Kitabxanag¢i meydana g¢ixan sanadlarin yeni
ndvlerini diqgetle izlemali va ager lazim gelarsa onlar feal suretde fondlara daxil
etmalidir.

KF-nun yaranmasinda senadlar xususi rol oynayir. Snad sosial hadiss kimi
dinyanin diger agyalarindan asasl suratds ferglenan bir sira xUsusiyystlore malikdir.
Birinci, kitabdan istifade edildikce onun informasiyasi azalmir ve avvalki hacmini
saxlamaqgla makan va zaman daxilinds bir nasilden digar nasla verils biler. Demali, KF-
na qadar faal istifade edilmis olsa da, orada aks olunan informasiyanin hacmi azalmir,
lakin fondun semarali istifadasi senadlerin fziki keyfiyysatine manfi tasir gdstera bilar.

Ikinci, ayrica gétilimus har bir senad mahdud sakilde «kvant» (har hansi fiziki
prosesin 9n Kicik hissasi) xarakterli informasiyani 6zin aks etdirir va bu da ¢ox hallarda
telabatgilarin qarsiya qoydugu vaziflerarin hall edilmasinda tam kifaystlandirici hesab
oluna bilmaz. Catismayan informasiya digar senadlerds aks olundugundan fondsunas
onlari kitabxana fonduna ele camlasdirmalidir Ki, oxucularin muntazem davam edan
informasiya talebatinin tamn olunmasi va tekmillegsmasi vazifleri optimal yerina yetiriimis
olsun.

Uglincli, KF-nun saxlanmasi ve istifadesi vehdetds olub senadlerde toplanmis
informasiyani aks etdirir. Burada kitabxanagildar garsisinda iki mustaqil vazifs durur: a(
kitabxana senadlarinin muhafisazsi; b) senadlerin istifadesi Ug¢lin optimal saraitin
yaradilmasi;. Bu telablerin he¢ birine uUstlnlik verile bilmaz. Bele Ki, ikinci teraf
bilavasite birinci terafle alagedar olur. Tecrubs gosterir Ki, sanadin muhafizasini lazimi
sokilde tagkil etmadan onun istifadesini semarali hayata kecirmak mumkin deyildir.
Lakin muhafizeni tekce istifade ile baglamaq olmaz. Fond madeni servet kimi de
gorunmalidir. Batin hallarda istifade etma prosesinin muhafizesiz dlisunmak qeyri-
mumkundur.

Doérdincu, senad KF-nun asasini yaradan yegana unsur hesab olunur. Halbuki bir
sira kitabxanagunaslar, xususen informatikler ham kitabxanacgini (komplektlasdirici,
kitabiglayici va fondsaxlayici), ham ds kitabxana fondunun senadlar Unsurd kimi axtaris
mafhumu alitnda giymetlandirmaysa say gosterirlor. KF-nun mahiyyatce genis seoh
olunmasina baxmayaraq onlar yeniden kec¢misi tekrar edir. Halbuki bu yalniz fikirler son
illerde 06z shamityyatini itirmek Uzradir. Meslum oldugu kimi fond sistem noqteyi-
nazearinden «Kitabxana»nin yarimsistemi hesab olunur. KF-nun 6zindn sistem kimi



nazardan kegirdenda gorundr Ki, og heam mazmunca, ham de formaca mahdudlasmir.
Daha dogrusu o butun novlu va tipli informasiyani 6zinds aks etdirir.

Noahayat, besinci, sanadin 6zu da basariyyastin butin hayat boyu topladigi biliklari
aks etdirmakle bilavasite insanlarin elmi, ictimai ve saxsi sorgulari ile bagl olan manavi
foaliyyatin ifadesidir. Vo bu da sanadlerin miusayyan formada hazirlanmasi telabati ile
alagadardir. Maehz buna gobre de her bir sosial telebatin oxucu sorgusunun KF-
naehtiyaci vardir, bels Ki, kitabxananin movcudulug obyektiv hadise kimi insanlarin
foaliyyatinde muhim rol oynayir, zangin mutalie maragi dogurur.Bu xususiyyst 9n
muxtalif mezmunlu ve magsadli KF-nun yaradilmasi zeruriliyini muayyenlasdirir.

2. Kitabxana fondunun slagaleri.

Diger sistemlar kimi KF-da coxlu sayda elagelare malikdir Ki, bunlarsiz fond
movcud ola bilmaz. Bu da KF-nun diger obyektlerle (OK, KIH MTB va s.) «Kitabxana»
sistemindaki movcud funksilarla va onlarin xarici alemls slagalerinde meydana gixir.

olagaler asyalarin, habele insan faaliyystinin ve ya informasiyanin qarsiligli
mubadilasina asaslanir. Masalan, KF va OK 06z aralarinda esya alagelarine malikdir.
Daha dogrusu oxucu sanadi ali rve geri qgaytanr. Bu prosesds informasiya
mubadilasindan xeyli istifade olunur, sanadlerde oks olunan bilikler azalmadan
oxuculara catdirilir. 9lagaler prosesinde senadlerde oks olunan 9n muhum
informasiyalar yenilik baximindan &yrenilir. Xarakterine goére alagsler genetik,
dayigkanlik va inkisafetma sahslerine, habele qarsiligh tasris, prinsiplers, fealiyyet
dairasina va bir sira cehatlera ayrilir.

KF-nunsistem kimi meydana galmasi 6zluyunda bir sira alagslari dogurur ve bu da
kitabxanaginin muayyan ddévrds qarsisin qoydugu vazifslera uygun sanadlerin
toplanmasi ila baglidir. Senadlerin har biri miuxtslif mévzulara dair yeni informasiyani aks
etdirmakla qarsiligh alagelars isnad edir.

Batln dovrlerde avvelce KF-nun kamiyyatca inkisafi baslanir va bu da eyni tipli
fondlarin ve orada shats olunan senadlarin miqdarca mexiniki ¢coxalmasina asaslanir.
Sonra fonda konkret kitabxana Uug¢lin muhim ahamiyyste malik olan senadler
toplandigca onlarin slamatlerine gore qruplasmasi bas verir va bu da yarimsistem kimi
fondun yeni terkib hissalerinin yaranmasina sabab olur.Bels Ki, MKS-da kitabxanagilar
fondlar tedrijon not-musiqi ve digar kinofoto senadlare, xarici adabiyyat fonduna
ayirmaga baslamiglar. Kitabxanalarda unsurlerin (senadlarin) qarsiligh tamamlanmasi
muhim sistem alageleri yaradir ve bu da miayyan doévre gadar davam edir. Nahayat,
bundan sonra bu Unsurler asasinda fondun yarim sistemlerinin differensiyasi baglanir.
Bu differensiyasiya hamginin KF_nun inkisafina ve tekmillesdirimasine tasir gosterir.
Lakin bu daimi deyil musyyan dovre gader davam edir, sonra ise fonda novbati
keyfiyyot deayisiklikleri bas verir. Bu deyisiklikler KF-nun inkisafinda obyektv, muhum
marhala hesab edilir. Dayisikliklor fonda yeni ve kdhna senadler arasinda, habela
sonadlarle oxuju telebati arasinda bas veran uygunsuzluq seraitinde ve s. Hallarad
O0zunu gosvtarir. Dayigikliklarin digar formalari da malumdur. KF_da bir qrupp senadlarin
diger senadlarle avez edilmasi prosesi bas verir, bele Ki, gare kitabxananin taskili
kegmis tarixe malikdirss, onun yaranmasi va ilk inkisfa marhalalarinde alda edilon
sonadler fonda daha az shats oluna biler. Sistemin yenidan tagkilolunma dévrid onun
dayiskenliyi seraitinde bas verri ve bu da o vaxt 6zunu gosterir Ki, unsurlar arasinda
kecmis slagaler yoxa c¢ixir, yenileri ise yalniz yaranmaga baslanir. Bels hallar fondun
yeni kitabsaxlayicilarina kogurtlmesinde, dizdlis sisteminin gaydaya salinmasinda,
yeni texniki vesaitlarin tatbiq edilmasinda ve s. Is proseslarinds bas vera biler.

Burada ssas vazifs ondan ibaratdir Ki, fondun mintezam olaraq keyfiyyatce yeni
inkisaf alagalerina kegmasini temin etmakdir.

inkisaf elagaleri KF-nun formalagmasinin qurulusunda, mazmununda, hacminds,
texnologiyasinda mintazem olaraq dayisiklikler yaradir. Bela Ki, garsihgh tasir alagaleri
har seydan avval bir-birine yaxin obyektlare géra ndvlere ayrlir. Burada KF-nun yarim



sistemlari kimi funksiyalan, xususiyyatleri ve onlarin qarsiligh slagalari nazards tutulur.
KF-nun hamginin diger obyektlarle, masalan arxiv ve muzey fondlar ile da qgarsiigh
alagelari movjuddur. Mahz buna géra de onlara etinasiz yanagsmaq olmaz. Qarsiligl
alagads kitabxana fondunun bir sira fargli xususiyyetleri meydana c¢ixir. Bura fondun
teribce alagalendirilmaesi, nizamlasdiriimasi, batévlayd, integrallasmasi,
sistemlasdiriimasi ve s. Xususiyyatler daxildir. Bu xUsusiyyetlar fondun yarim sistemi
kimi formalasmasina mihum tasir gosterir.

KF-nun xususiyystleri 6z aralarinda six alagada olub bir-birini tamamlayir. Bels Ki,
fondun butévldyl, nizamlasdirlmasi, onun inkisafi prosesinde iigqlandinir. Lakin
nizamlasdirma, istifadeetma prosesloeri bilavasite fondun idare edilmasi ila baghdir.
Niamlasdirma xususiyyst esasinda KF-nun qurulus alagalarinin movjudlugunu daha
aydin mugahida etmak olar. Nizamlasdirma fondun bu ve ya digar qurulusunun nizama
salinmasini irali surtr. Fondun qurulusu ise bilavasite onun nizamlasdiriimasi il baglidir.
KF-da bu ve ydiger slagslaerin va xususiyyatlerin tatbiginde fondun formalagmasinin
batin texnologiyasindan istifade edilir. Texnologiyanin mdvcudlugu 6zliydnda
idaraolunma ve ya diger xususiyyatlerin hayata kegcirilmasini reallasdirr.

Burada fondun bir sira funksiyalan meydana c¢ixir. KF-nun yerina yetirdiyi
funksiyalar qarsiligh formada bir-birini tamamlayir, inkisaf edir. 9ger senadlerin
toplanmasi ve muhafizesi funksiyasi fondun istifadesi Ugln nazere alinmamissa, onda o
0z shamiyyatini itirmis olur.

Fondun muhafizasi va istifade edilmasi prosesinda qarsiligh slags olmadan onun
mutalie samaraliliyini temin etmek mumkundeyildir. Bu iki jshati bir-birinden ayri
disunmak olmaz. Bla Ki, istifadasiz qalan fondun muhafizesine hec¢ bir ehtiyac yoxdur.
Bu prinsipa ¢ox ehtiyatla va ciddi yanasmaq lazimdir. Bele Ki, sanadlarin muhafiazsini
forgloendirmak, onlari tecrid etmak, geyri-munasibat baslemak kitabxana fondunun bir
madeni servat kimi ehamiyyatini itirmis olar. Hal-hazirda Respublikamizin
kitabxanalarinda butun sanadlerin eyni seviyyads gorunmasi va istifade edilmasina
diqqgat yetirilir. Demali, butinlikda sanadlarin qorunmasinda ve istifadesinde heg bir
mahdudiyyat qoyulmur.

Demali, fondlarda butin sanadlerin qorunmasi ve istifade edilmasi prinsipine eamal
edilmali ve burada her bir oxucu 0z aqidasine, sorgusuna, mutalis maragina gore
haraket etmali, hadisalerin, problemlarin asl man6asini dark etmalidir. Demali, fonda
sonadlerin muhafizasi ve istifadesi butun senadlers aiddir. Buradan da fondun idare
edilmasinin asl mahiyyet muayyanlesir, fondun muhafizesi ve istifade edilmasi
ganunauygunluglari meydana c¢ixir. Bu da bilavasite fondun muhafizesi ile onun
istifadasi arasinda mdvcud lan qarsiligh slagalerin mahiyyatinden, vezifelarinden irali
galen muhum prinsipdir.

Tacrliba gostarir Ki, bazen 9n qgiymatli kitablar bir daofe ¢ap edilir vo sonraki
dovrlerda isa onun takrar nasri olmur. Mehz buna gore da kitabxanalarda uzun illerden
bari toplanmis zengin kitab servatinin mihafize edilmasina va oxucuya g¢atdirimasina
muhdm ehtiyac hiss olunur. Bels Ki, fondlarda on dayarli, 9n giymatli, aktual senadlerin
muhafize edilmasi muasir dovrde oxucu tslebatinin 6danilmasinin 9n etibarli matalia
manbayini teskil edir. Har hansi bir dayerli aserin uzun muddat qorunmasi kitabxana
fondunun muasirlik baximindan ahamiyyatini yuksaldir, istifadeetme optimalligini
zanginloegdirir.

Fondun garsiligh alagasi prosesinda ¢alismaq lazimdir Ki, kitabxanalarda toplanan
madani sarvatimizi, kitab xazinasini, onun har bir ndsxasini mintezem muhafize edak,
nasilloerden-nasillare ¢atdiraq, istifasdetma samaraliliyini tamin edak.

olagalendiram ndqteyi-nazarindan funksiyalara muxtslif mana kasb eds bilar. Bu
da KF-nun yaranmasindan, inkisafindan ve dayismasindan irali galir. Funksiyalar
arasinda qgarsihgh alaqgaler ikitersfli olur. Masslen, bu baximdan fondun kitabxananin
diger yarim sistemleri arasinda moévcud olan qarsiligl slagaleri daha magsadauygun
hesab etmak olar. Tecriba gosterir Ki, KF-nun formalasmasinda ¢oxsahali, mirakkab,
konkret slagaler de modvcuddur. Butun bu alage ndvlerinin oxsarligl, yaxinigi KF-nun



qurulugsu haqqinda tesavvuo yaratmaga imkan verir, lakin burada yeni alagalerin
yaradilmasi zeruriliyi prosesinde he¢ da movcud olan alagslerin dayigilmasi
magsadauygun hesab edilmir. Bu proses 9n ¢ox KF-nun idare olunmasinda nazarde
tutulur.

olagaler arasinda qarsiigh manasibatlerin  mévcudlugu ve onlarin istigamati,
ardiciligi, marhalalari yarim sistem kimi fondun formalasmasini tenzimlasdirir.

Belslikle, fond kitabxananin diger yarim sistemleri ile o gadar six slagadadir Ki,
onlan yalniz nazari, daha dogrusu, sarti olaraq bir-ibirindan ayirmaq olar. Bu alagalerin
0zu da kitabxana tecribasinda eyni vaxtda istifada edilir, tatbiq olunur. Mahz buna goére
de, kitabxanacinin 9n muhim vezifssini elageler prosesinde  fondun
tenzimlesdiriimasina, tamamlanmasina xususi diqqgast yetirilmasi toegkil edir.



Moévzu 3. Kitabxana fondunun qurulusu.
1. Kitabxana fondunun qurulugca mahiyyati ve teskili xisusiyyatlari.

Kitabxana fondunun tarkibca dyranilmasi @n muhim vazifelardan biridir. Tacriba
gosterir Ki, kitabxanagi kitabxana fondunun qurulusca formalagsma sistemini derk
eStmaden onun mahiyyati hagqginda tam tesavvire malik ola bilmaz. Mahz buna goéra do
kitabxana fondunun asas mahiyyatini tehlil etmek 4g¢lin onu terkibce inkigaf
perspektivlerini muayyanlasdirmak lazimdir. Fondun qurulugca dyranma sistemi onun
formalagsmasina daha shamiyyatli tesir gdsterir, komplektlagdirmanin asas jahatlarini
samaralilesdirir, senadlarin sema prosesini elmi baximdan asaslandirir.

Fondun qurulusca dyrenma sistemini iki qruppa ayirmaq olar: a)konkret kitabxana
fondunun qurulusca Oyrenilmesi; b) kitabxanalararasi fondun qrupp saklinde
oyranilmasi.

ogaer birinci halda konkret kitabxanaya maxsus fondun qurulusca tahlili nazerdes
tutulursa, ikinci hildi eyni tipli kitabxana fondlarinni qurulusca éyranilmasina isnad edilir.
Her iki halda fondlarin qurulus movcudlugu esas goturdlur. Bu da sanadlerin fonda
shatasetmoa zanginliyine osaslanir. Senadlarin fonda aks etdirma optimalligi onnu
qurulusca forsmalasma funksiyalari ile baglidir. Bu ise fondun «kitabxana» sisteminda
mdvcud olan dager yarnm sistemlarle oxucu kontingenti, kitabxanagi-is¢i heyati, maddi-
texniki baza ile slageli inkisafini tenzimlesdirmays imkan vermisdir. Umumiyysatls,
fondun qurulusca formalagmasinin kitabxananin diger yarim sistemleri ile yanagi eyni
soaviyyade nazardan kegirilmasi ham kitabxana faliyyastinin tekmillasdiriimasina, hem da
batunlikds is proseslarinin semaralilosdiriimasina muhum tasir gostarir.

Qurulus dedikde kitabxana fondunun yaradilmasi, teskili, qaydaya salinmasi,
tenzimlasdiriimasi nazarda tutulur. Demali, burada fondun qurulugsca dyranilmasi xuUsusi
ahamiyyet kasb edir. Kitabxananin yarm sistemleri butunlikda qarsiligh alagaler
prosesinds kitabxana fondunun qurulusunu tenzimlasdirir. Qurulus basga sozls,
kitabxana fondunun yaradilmasini, teskilini, qurulmasini onun bu va ya diger asaslar
uzra nizamlasdirimasini ifade dir. Kitabxana fondunun qurilist na gadar dizgln tagkil
edilarsa, fondla aparilan bitln iglarin optimalligi bir o gadaer yiksak saviyyade dura biler.
Bu da bilavasite senadlarin alinmasi, ugotu, islenmasi, muhafizesi va diger proseslerin
gaydaya salinmasi ile baglidir. Buna go6ra do kitabxanagilar fondun qurulusca
nizamlasdirimasina boyuk shamiyyat verir va onun formalasdirimasi ardiciligini tamin
edir.

kitabxana fondunun qurulusu eyni zamanda tarkibca tabelilik xrakteri dasiyan bir
sira slamatlar esasinda yaradilir. Buna ora da kitabxana fondunun yaradilmasi bilavasite
konkret kitabxana Ugun daha shamiyystl olan slamatlerin muayyenlasgdiriimasi ila
baghdir. Sonra isa onlar novlera ayrlir, daha dogrusu, shamiyyatine gore deracslara
bdlinur. Bu slamalar fondun (onun konkret shamiyystine gora) komplektlasdiriimasi
asasini tagkild edir. Prinsip etibarile kitabxana fondunun qurulusu bir sira slamsatler
toplusuna ssaslanir. Bels Ki, bazi fondlar Ugun har seydan avval sanadlerin mazmunu,
dgarleri Ugun formasi, bazlari Ggun onlarin magsad istiqamati, basqalar Ugln isa nadir
sonadlarle komplektlagdiriimasi nazerds tutulur ve s. Bu da ondan irali galir Ki,
kitabxanaya daxil olan senadlar 6z mazmununa, formasina, maqgsad istigamatina ve
digar slamatlarina goéra muxtalif olur.

Oxucu her seyden avval sanadin mazmunu ile maraglanirsa, onda kitabxanagi
fondun bir gqayda olarag mazmun alamatlerine gore formalagsmasina daha boyuk
ustunluk verir.

Sexsiyyatin harterafli inkisafi fondun mazmunca universal formalagmasini, daha
dogrusu, batinbilik sahalerine dair imumtshsil xarakterli fondlarin yaradilmasi zaruratini
irali surdr. Dunyada muxteldif elm sahalerinde inteqrasiyanin (birlesmanin) va qarsiigh
alagelarin bas vermasi hamginin elmi xarakterli universal fondlarin faradilmasini telab
edir. Elmlarin ixtisaslagsmasi, diferesiyasi (hisselare ayriimasi) ise sahavi fondlarin



yaranmasini irali strir. Onlar misyyan mutaxassislaer Ugun nazara alinir, bir ve ya bir
nega oxsar elmi asarlari, adabiyyati, incesanat aserlerinin texnika ve ya istehsalatin
muxtalif sahalarine dair sanadleri shats edir.

oger fond modvzu etibarile mahdud xarakter dasilyirsa, onda bele fond
ixtisaslasmig, daha dogrusu, xususi ve spesifik mena dasimall olur. Bels Ki, korlar Ggun
kitabxana fondu 6z mazmununa géra ham universal, ham da xususi (sahavi) xarakter
dasiya biler. Lakin bu fondlarda hamginin ndvina gore ixtisaslasdinimis sanadler, yani
«danisan» (ayani-sakilli )kitablar, slifba kitablari ve s. 9hata oluna biler.

Fondun mazmunca elm sahalarine gora bolgisu konkret kitabxanada tatbiq edilan
kitabxana biblografiya tesnifatina esasen hayata kegirilir. Butlnlikds tasnifat hagqginda
fikirlor «kitabxana kataloglari» kursunda éyrenilir.

Kitabxana fondlarinin qurulugca formalagmasinda tekce mazmun deyil, senadin
formasi da esas goéturulur.Bele ki, forma fondun va kitabxananin butunlikds spesifik
cohatloarini genis xarakteriza edir. Bu fikri konkret manada xarici adabiyyat kitabxanasina
va patent-texniki kitabxanalara Aid etmak olar.Bele ki, patent-texniki sanadlarin
formasina gora fond qurulusca bir sira goxsayil terkib hissalarina géra ayrilir.

Senadin formasi onun alinmasi xususiyystleri noqgteyi-nazerindan, habels ugot,
islenma, yerlasdirma, muhafize ve oxuculara gatdirimasi baximindan xeyli shemiyyata
malikdir.

Senadlarin formaya gora boélglsu daha murakkab xarakter dasidigina géra, ham
doe bu guna qeder na informatiklor, na de kitabxanastnaslar tarafinden
muayyanlasdiriimamisdir. Asagidaki veracayimiz qurulugun 6zunun da takmillegsdirmaya
ehtiyaci vardir.

Her seydan avval butlin sanadlarin dyranma prosesini ikir yera ayirmaq olar: a)
bilavasita kitabin adi gaydada mdatalis edilmasi; b) masin vasitasile oxunan senadler.
onanavi olaraq kitabxana fondunda birinci bolgu kitlavi xarakter dasidigina gore daha
cox yayllmigdir. Lakin galacek daha ¢ox ikinciya maxsusdur. Bela Ki, magin vasitesila
catdinlan informasiya senadlerin dark edilmas Ug¢un ayani, daha munasib gerait yaradilir,
butun matnlar, grafikler, nitgler ve s. Formali materiallar talebatgilarin sorgularina uygun
harterafli teqdim edilir. Bu va ya digar formalarin qarsiligh istifadesi daha genis xarakter
Imisdir. Bela Ki, bu formalarin biri digerini tamamlayir. Konkret olaraq gdstermak
lazimdir Ki, EHM programlarina verilmis ¢apli, sesli izahatlarin oxucular terafinden derk
edilmasi va ya telabatgl-sanad slagalerinin komakgi elektron masinlarin vasitasile
tenzimlagdirimasi, adabiyyatin maqgsadyonllu sokilds istifade edilmasi buna canli
subutdur.

2. Kitabxana fondunun asas tarkib hissaleri.

insanlar arasinda informasiya senadlarinin bir sira dark etmak Usullari malumdur:
matnler, sasler ve tesvirlar.Bu Usullar arasinda nasr olunmus senadler: ¢ap asarlari,
kinofotofono materiallar, muxtslif senadler toplusu daxildir. Bu bdlguleps uygun
kitabxana fondlan yaradilir. Bu proses tekca kino senadlarda deyil, kinofilmlerda ds,
videoyazilarda da, sessiz ve esli kinofilmlarde de musahida etmak olar.

Yaxin galecekds kino foto sanadler fonda boyuk c¢oxluq teskil edacak, o nainki
azalacaq, hatta kitabxanalarin eakseriyyatinde getdikce artacaqdir.

Senadlarin muhim noévlerinds birini gap olunmayan materiallar taskil edir Ki, bu da
alyazmalardan, makina yazilarindan, bazi raproduksiya materiallarindan, habels matbas
usulu ile slyazmasi hiququnda ¢ap edilen nagrlerdan ibaratdir.

Qadim kitabxanalarda alyazma materiallari yegana sanad ndvunu tagkil etmisdir.
Hal-hazirda slyazma kitablari, xisusan gadim slyazmalari iri elmi kitabxanalarda fondun
az hissasini teskil etsa de, 9n nadir, daha giymatli ve diqgatle muhafize olunan sanadler
toplusu hesab olunur.

EImi va elmi-texniki kitabxanalarin komplektlesdiriimasinde muhim rol oynayan
¢ap olunmayan materiallarin miqdar daim artir ve inkisaf edir.Bels Ki, bu materiallar ¢ox



hallarda elmi ve texniki masalaler Uzra yeni informasiyanin ilkin va bazen de yegana
manbayi hesab olunur.

Onlar ¢ap olunan sanadlarden geri qalmir.Bazi hallarda ise ¢ap olunmayan
materiallari informasiya yeniliyina, konkretliyina, yigcamligina, operativliyne gore
ustinlik taskil edir.

Kitabxanalarda (asas etibaril elmi-texniki kitabxanalar) nesr olunmayan sanadlarin
60-a gadar yanm novleri va ndv muxtalifliyi ehate olunmusdur. Onlardan daha faal
istifade olunmalar sirasina elmi-texniki informasiyalar, xUsusi ezamiyyatler hagqinda
hesabatlar, musassise standartlari, semaralilegdirma takliflerinin  tesviri, ¢ertyoj-
konstruktor sanadleri, texnoloji talimatlar, xarici adabiyyatin tercimalari ve s. Daxildir.
Cap olunmayan materiallara hamgcinin sl yazmalari ve makinalar da daxildir.iri
kitabxanalar bu maqgsadle alim vayazigilarin gexsi arxifvlerini haata edir. Bir sira elmi
kitabxanalarda dissertasiya ve avtoreferat fondlan yaradilir. Avtoreferatlar matbas ve
suratgixarma Usulu ile ¢ap edilir. Lakin onlar alyazma huququna malikdirler.Elmi
kitabxanalarda 1960-ci illerin sonlarindan baslayaraq slyazmalarinin mihafiza fondlan
yaradildi. Kitabxana fondlarinda reproduksiya («reproducere» anlayisi latin s6zinden
ibaret olub, tekrar hasil etma demakdir) materiallar xususi yer tutu rve bu da senadlerin
suratinin eynilikla gixarilmasina asaslanir.

Reproduksiya materiallarinin  sanadin formasina hegbir dayisiklik etmadan,
bdyutdirmadan, kigiltmadan aks olunur. Bu Usul senadlerin saxlama yerine genast
etmoak vae istifadeni semaralasdirmak maqgsadila tatbiq edilir.

Kitabxanalarda mikrodasiyicilardan ibaret kigcik hacmli informasiya dasgiyicilari
komplektlagdirilir, kitabxana fondlarinin mikrodasiyicilarla genis komplektlasdiriimasi
1930-cu illerin ortalarinda (ABS$-da) baslanmisdir.Hal-hazirda ABS$-in Kongress
kitabxanasi yeni daxil olan senadlerin 28-30%-nin tam suratini ¢ixarir, bu da 1 milyon
ada yaxin mikrodasiyicilarin goxalmasina ve toplanmasina bearaberdir. Respublikamizda
mikrodaslyicilardan ibarat yanimfondlarin yaradilmasina 1960-ci illerden baglanmigdir.
Burada mikrofilmlerin rolunu xususi geyd etmek lazimdir.Mikrofilmlarin yarimfondlari
xususi ve elmi ktabxanalar terafinden feal yaranmaga baglanmigdir.Bela mikrofilmler
kitablarin, gazet, jurnal ve ¢apl davam edan nasrlarin suratini ¢ixartmaq ve muhafiza
etmak Ugun daha munasibdir.

Mikrofilmlar hem iri (300 metr uzunlugunda), ham kigik(23 sm uzunlugunda olan bir
va ya bir nega sakilli) hacmli ola biler. Kigik hacmli mikrofilmler varaqlerin, materiallarvn,
standartlarin, ixtiralarin, grafiklarin ve s. Suratini ¢gixartidigda oldugca alveriglidir.

Kinofotofono senadlerin asl Ustunllyld ondan ibaratdir Ki, onlar informasiyanin dark
edilmasina va emosional hisslarin qgavranmasina asaslh tasir gdsterir. Onlar tekce
sokilleri numayis etdirmakla deyil, hamg¢inin saslerin va tesviri materiallarin geydini
aparmaga imkan verir.

Lakin bu materiallanin olde edilmasi ve muhafizesi hale de baha basa galir,
informasiyanin lazimi tezlikle manimsanilmasi imkanini temin eda bilmir, bela Ki, bu igi
yalniz suqurasgdirici texnika vasitesile ve masinlar asasinda yerina yetiriimasi
mumkundur.  Kinofotofono seanadlerin  @n  muhuim perspektiv ndvlerindan  birini
videoyazilar (daha dogrusu, videosas yazilar) tagkil edir. Bu videyazilar 1960-ci ilorden
ABS, AFR, Yaponiya kitabxanalarinda tetbig olunmusudr.Videokassetlorin,
videodisklarin, yigcam disklarin va diger videoyazilarin qurulusu imkan verir Ki, yazilarin
derhal hasil olunmasini vae onun lazimi yerde saxlanmasini temin edilsin.

Videoyazilar kinofilmlers nisbatan ucuz basa gelir ve galecekda kino lentlarin
istifadasini sixigdiracaqdir.

Nosrlarin  mintezam c¢apetma alamatine gore senadlari qeyri-dovri, qeyri-
muntazem (tacribada onlar ¢gapi davam edan nasrlar adlandinlir) ndévlere ayirmagq olur.

Kitabxana fondunda olan geyri-dovri nasrlarin enanavi formasini kitablar tagkil edir.
Senadlarin an qadim novlerinden biri olan kitab informasiya dasiyicisi hesab
olunur.Kitablar fondun on bdyuk hissasini tagkil edir. Qeyri-dovri nasrlarin yarim
novlerindan birini da kitabgalar (onlarin matni 5 sehifeden az, 48 sahifden ¢ox



olmamaldir), teqvimlar, veragler, plakatlar, sergiler, ayrica nasr olunmus
reproduksiyalar, pogt kartogkalari, xeritelar ve s tagkil edir. 5 sahifden az nasr edilen
kitabgalar ise kigik hacmli materiallara aiddir.

Fondun muhum tarkib hissalarinden birin dovri nasrler tagkl edir.Dovri nagsrlaere ise
jurnallar, qazetlar, bulletenlar, dévri macmusaler daxildir. Onlarnn batin kitabxanalarda
rolu durmadan artir. Onlar xidsusan indiki seraitde kitablara nisbatan daha operativ
hesab olunur. Burada elmin va texnikanin yeniliklari ve naaliyyatleri, ister 0lke daxilinds,
isterse do xarici Olkalerds ictimai va madani hayatin butln tarsfleri isiglandirilir. Lakin
onlar butunlikds kitaba nisbatan daha tez kdhnalir.

Capi davam edan nagrlera elmi-tedqigat idarelerinin esarlari, elmi xabarleri,
muxtalif névll bllletenler va s.daxildir. bu nasrlerde diger manbalerda ¢ap olunmayan
giymatli elmi informasiya shate olunur.

Qeyri-dovri, dovri nagrler adamlar tarefinden hem kutlevi sakilde (mutalis yolu ils)
ham da qurasdirici texniki vasitalerle oxunmasi maqgsadile ¢ap oluna biler.

Maqgsad istigamatine gbre elmi, elmi-texniki, elmi-kltlovi, darslik, istehsalat,
nformasiya, adabi-badii va s. sanadlar fondu yaradilir.

Boazi hallarda (masalan, elmi-texniki kitabxanalar) normativ istehsalat, informasiya,
telimat-reklam senadlardan ibarst xUsusi fondlar (gox hallarda onlarn qurulusu daha
kicik bolgulera ayinhr) yaradilir.Bu fondlarda standart, texniki gsert (mehsullarin
istehsalinda) patentlerin tesviri, (muallif sahadatnamasi va ixtiralarin tasviri) texniki
kataloglar, giymat cadvalleri, informasiya organlarinin nasrleri, informasiya kataloglan,
referativ jurnallar, texniki normalari, qaydalar ve digar bels sanadler komplektlosdirilir.

Fondlar dil va cografi shamiyyatine gora de taskil edilir: respublikamizda yaradilan
Milli ve xarici dillerds olan sanadler fondu, dlkestnashq, Milli adabiyyat fondu va s.
oxucularda béylk maraq dogurur.

Kitabxana fondunun qurulusca formal slamatleri senadlarin nasr tarixins, onlarin
kitabxanaya daxil olma ardicilligina, senadlerin tipina (elmi, badii, tarixi, istehsalat ve s. )
mualliflere, formatina ve s. gora muayyanlagdirilir.

Adatan bu formal slamatler senadlarin kitabsaxlayici fondlarinni dizalisunds
istifade edilir.

Fondun yarimsistem olagelarine gore qurulugca muayyenlasdiriimasi xeyli diqgati
colb edir. Bu alageler igarisinde kitabxanagi-fond, kitabxana-oxucu arasinda olan
alagelar daha muhum shamiyyat kasb edir. Oxucunun sosial-demoqrafik xarakteristkasi
etibarile fondlar usaqlar, genclar, yashlar Gglin nazare alinir. Qarigiq fondlar da
movcuddur Ki, bu da muxtelif yash oxucular UGgun sanadlerin alinmasina va yarim
fondlarda komplektlasdiriimasina asaslanir.

Oxucularin  konkret qruplara mensub olmasi ile alagedar olaraq tadris
musssisalarinin, elmi idaralerin, tagkilatlarin, camiyyatlerin kitabxana fondlari yaradilir.

Fondun kitabxananin qurulug bdlmalerine gore de yaradilmasi nazads tutulur.
Adatan kitabxana qurulusu na gadar sads olarsa, onun fondu bir o gadar kigik olar. Bels
Ki, kicik kand filial fondu butlnlikds iki hisseys, daha dogrusu, fond yashlara va
usaglara xidmet edan sahalara ayrilir.

Bir sira mustaqil sdbalara (abonoment, girayst salonu, fondun taskili ve istifadasi
sobasi, usaq sobaesi) malik olan markazi rayon kitabxanasinda har bir qurulug bdlmasi
konkret fonda malikdir. Burada qgeyd etmak lazimdir Ki, elmi kitabxana fondlari daha
genis qurulusa malikdir. M.F.Axundov adina Azerbaycan Dovlet kitabxanasi
respublikamizin 9n iri elmi kitabxanasi kimi fondu daha murakkab qurulusa malikdir.
Burada fondun genis sistemi shate olunmusdur Ki, bu da asagidaki sekilde 6zunu
gosterir: kitabsaxlayici, abonoment, qirast salonlar, bibliografiya, Milli adabiyyat fondu,
doévri metbuat, nadir kitablar fondu, alyazmalar fondu, xarici adebiyyat fondu,
dissertasiya ve avtoreferat fondu, xUsusi nagrler fondu ve s. sébalar. Adi ¢akilan har bir
s6banin 6zuna maxsus fondlar fealiyyat gostaerir.



Demali, elmi kitabxanalarin qurulug bodlemalarindan asili olarag abonoment,
kitabsaxlayici, girast salonu, sayyar, sayyar, ehtiyat ve s. gobalerin fondlari mévcud ola
biler.



Movzu 4. Kitabxana fondunun formalagmasinin elmi anlayigl.

Kitabxana fondunun konkret @sasnamalara, xiisusiyyatlore ve digar xarakterik cohatlore
Inalik olmas! onu nisbaton niiistaqil sistema aylrmaga imkan verir. Bu xarakterik cahatlarin
moveudlugu fondun kitabxananin digar yarimsistemlarden, obyektlorden, o ciimledan basqa
xarakterli fondlardan (masalen, arxiv, muzey fondlarindan) ferqlendirilmasina asaslanir. Bu da
ki, kitabxana fondunun sistemdaxili rolunu v yerini diizgiin miiayyanlagdirmaya $orait
yaradir, 8dabiyyatn formalagmasinda va istifadesinde asas metodlarin tatbiqini hayata kegirir,
kitabxanaya aid olmayan oxucu sorgularini, talablerini konkretlogdirir, senadler repertuarinin
komplektlogdirilmasinda kitabxana¢l @mayinin va i$ vaxtinin tonzimlagdirilmasina tasir
gostarir. Bu xiisusiyyatlar biitiinliikde fondun keyfiyyatcoe tokminlagdirilmasine miihiim
istigamat verir. Demali, har bir kitabxana fondunu xarakterize ederken bu miivcud
xilisusiyyatlari nozare almall ve komplektlagdirma prosesinda semarali istifade olunmalidir.
Burada kitabxana fondunun alamatlarinin xarakterize edilmasina xiisusi ehtiyac duyulur.

§ I. Kitabxana fondunun alamatlari

Kitabxana fondunun yaranma sistemini 8sasen senadlar tagkil edir. Buna gore de sanadlarin
movcudlugu kitabxana fondunun yaradilmasinin ilkin ve an xarakterik 8lamati hesab olunur.
Lakin real olaraq tecriibada yegana bir sanadla oxucularin miixtalif informasiya telabatini,
albatde tomin etmak miimkiin deyildir. Buna gore da kitabxana fondu yegana bir senadden
(hatta ¢ox cildli olsa da) deyil, coxlu senadlerdan ibaratdir. Bagqa sozla, kitabxana fondu
homiso sonad ¢oxluguna asaslanir.

Kitabxana fondu kiitlovi taelabati 6demak ve adabiyyatdan istifadeni tomin etmak
maqgsadila sanadlarin  minimum ve maksimum ohatsliyina osaslanir.

Kitabxana tecriibasinda ikinci 8lamat kimi fondun hacmi ve onun zanginliyi nazara alinir.
Bela ki, kigik hacmli fondlar @sasinda kitabxananin miistaqil statusu, yoni xarakteri, galacak
istigamati miioyyonlasgdirilir v mahz bima gore de miixtalif tipli, ndvlii kitabxanalarin
acllmasl iigiin miithiim sayilan senadlarin minimum alinma normativlari irali siiriiliir. Bununla
bele fondun yiiksek hacm seviyyasinin mévcudlugu daha xiisusi maraq dogurur vo zangin
miitalid sorgusuna malikdir. Lakin hacm ¢oxlugu senadlarin istifadasini xeyli ¢otinlogdirir
fonda sorgusuz adabiyyatin artimini giiclandirir, oxuculara xidmat igini miirakkablasgdirir.
Senad ¢oxlugu anlayi$ina tokca senadlarin ad etibarile migdar artimi deyil, heamginin niisxa
artimi da daxil olur ki, onlarin da optimal s@viyyasininin miidyyonlasdirilmasind xeyli ehtiyac
duyulur. Ister ad, ister se da niisxa etibarile miqdar 6fciilori fondun formalagmasina
asaslandigl liglin bir sira xiisusiyyatlari nazare almaq lazimdir. Bu da bilavasita fondun
gorunmasl, yoxlanmasl, fond daxilinde senadlarin daginmasinda zaruri naqliyyat vasitalarinin
deqiqlasdirilmasi, 8dabiyyatin kitabsaxlaylicilarda, roflerds yerlagdirilmasi,
tonzimlagdirilmasi, kitab raflarind olan talabatin konkretlagdirilmasi, fondun kitabxanada
tutdugu hacm saviyyasinin miisyyanlagdirilmasi ile baglidir. Demali kitab fondunu
hesablama 6l¢iilarini ham senadlarin miqdarl, hem da kitabxanada adabiyyatin yerlogdirilmasi
ile miiayyanlagdirmak olar.

Fondun {i¢iincii 8lamati onun profilliliyi hesab olunur.

Kitabxana fondunun terkibi dedikde onun profil genisliyi (diapozonu), daha dogrusu, fondun
mazmunca miixtalifliyi, senadlarin bilik sahalari, tiplari, ndvleri, sorgu zonginliyi, habelo
nagr tarixi ndzards tutulur. Xronoloji 8lamatlare gore fondun yaranma tarixi onun nagrolunma
dovriinii xarakteriza edir..

Dordiincii alamati sanad toplusunun nizma salinmasi tagkil edir. Bu alamat bilavasite fondun
tarkibing, hacmina, onun tamligl s@viyyasin® tasir edir, ¢oxlu migdarda senadlarin



mazmununa hacm ¢oxluguna asaslanir va bu da 6z ndvbasinda informasiya talabatinl, sorgunu
6demaya imkan verir.

Kitabxanag! sadaca olaraq sanadlar artimina deyil, eyni zamanda fondun bir ne¢a istiqgamatda
qurulusunu, ora daxil olan senadlarill goxlugunu tanzimlagdirmak haqqinda malumatlardan
natica ¢lxartmaq imkanina Inalik olur. Hale 1627-ci ilde gorkamli fransiz kitabxanagisi Qabriel
Node gostarmigdir ki, neco ki, dag ve diger tikinti materiallarl yigimina saray demak obmadigi
kimi hacm ¢oxlugunun olmasina baxmayaraq kitablarin geyri-miitagakkil toplanmasini
kitabxana hesab etmak olmaz. Demsali, senad kiitlasinin nizama salnimasi kitabxana fondunun
an xarakterik alamatlerindan biridir.

Besinci alamat fondum oxucular tarefinden istifadesi ile baglidir. Bu alamat MKS region,
ayrl-ayrl vo biitlinliikde 6lka tizre fondlarin tonzimlagdirilmasina asaslanir. Lazim olmayan
sanadlarin takrar aldeetma qarsisini alir, respublika kitabxana fondlarl (RKF) arasinda six
alaqe yaradir. Bu cehatler biitiiniikds sosial-demogqrafik qruplar ii¢iin fondun istifadasini
miioyyanlagdirir, onun alagali formalagmasini konkretlogdirir.

Tasgkilati ndgteyi-nazarden fondun bir sira alagalari d@ mocuddur. Bura ugot, fondun
yerlagdirilmasi, miithafizasi daxildir. Bu da fondun qurulugca toskiline asaslanir. Belo ki,
fondlar yarimfondlara onlar da bdlmalera, daha sonra ise bu bdlmaler ds kigik hisselare
ayrilir.

Kitabxana fondunda senadlarin mévcudlugu shemiyyati yalniz ona gora 6ziinli dogruldur ki,
bu sanadlarden bu ve ya diger sakilds istifade edilmasi ligiin real v potensial maraq yaradilir.
Kitabxanaya senad anlayigI altinda biitiin 8lamatlari ehate eden nagrler daxil ola bilar, lakin
bununla bels onlar fondun {insiirlarini tagkil ede bilmaz. Masalan, inventar kitabl, @mr kitab
va s. buna banzar senadlar yalniz kitabxanagilar {i¢iin nazara alinir ve oxucular ii¢lin miitalia
maqsadi daglylr, istifade olunmur.

Buna gore da kitabxana fondlar! ii¢iin bu vo ya digar sanadlarin miitlaq secilmasi alamatlori
onlarin oxucular torafindan istifadeetma optimalligi togkil edir. Senadlaril istifadeetma
miiddeti normativ qaydaya gore miioyyenlagdirilmalidir. Bele ki, kitabxanaginin
deqiqlasdirdiyi vaxt dairesinde oxucularin senadlardan istifade etmasin® zemanat vermak
olmaz. Bu baximdan kitabxana fondlarl kitab magazalarinin senad ¢egidlarinden xeyli
forglenir. Belo ki, bir qayda olaraq ahali kitab magazalarindan alacagl senadlera fordi va
daimi sahib olmaq magsadila yanagir. Dogrudur, kitabxana kitab magazalari kimi senadleri 6z
oxucularina miivafiq ve oxsar geraitde (kitab ayiricilarl, informasiya-sorag rafleri, kitablardan
istifadeetma qaydalarl, bukletlor, kitabgalar, reklam perspektivlori vo s.) toaqdim eds bilar.
Lakin hemin senadlerin ¢oxu kitabxana fondunun unsiirlari ola bilmaz. Bels ki, kitab
magazalarinda senadler ictimai deyil, fordi istifada liglin nazare alinmigdir.

Kitabxana fondinun istifadesini togkil etmak ii¢iin onu hazirlamagq lazimdir. istifadeye
hazirlagarken senadlarin operativ ve diizgiin iglenmasini, fondun yerlagdirilmasinin texnoloji
normalarina (Sifrelenmasi, Stampin vurulmasli vo s.) @mal olunmasl vacibdir. Buradan da
malum olur ki, kitabxanaya daxil olan, lakin igleanmamig senadlers hala fond demak olmaz,
bela ki, onlarda hala da tenzimlagdirma va istifadeetma gaydalarl elamatleri nazera
alinmamigdir. ilk dévrde kitabxana fondunun halslik yaranma prosesi bag verir. sonra is@
istifadeetma dovrii baglanir. Demali, kitabxanalarda senadlarin fiziki mévcudluguna hals da
fond demak diizgiin olmazdir.

Tacriibade ela hallar ola bilmaz ki, fond biitiin konkret dovrlerds tam istifada edilsin, lakin
bunu da demak olmaz ki, fond senadlarin zaruri ehtiyac zenginliyina, méhkemliyina vo
istifadoetma motaberliyine malik olmasin. ©gar senalarin boyiik bir hissasi faktiki olaraq
istifadasiz qalarsa, onda hansi senadlarin istifadasini optimal hesab etmak olar? Fondun
istifade seviyyasi neca samarali saylla bilar? Hansl hallarda senadlerin fonda daxil v ya xaric
edilmasi lazim hesab edila biler? Biitiin bu masalslar kitabxana fondunun magsadydnlii
formalagmasl prosesinde miiayyanlagir v bir sira xiisusiyyatlara istinad edir.



§ 2. Kitabxana fondunun xiisusiyyatlari

Kitabxana fondu biitiin obyektlar kimi ¢oxlu miqgdarda xiisusiyyotlara malikdir. Elmi ndqteyi
nazardan bu xiisusiyyatlarin en 8hamiyyatlising istinad edilir ki, bunlarsiz fondun miistaqil
sistem kimi mévcudlugu miimkiin deyildir. Kitabxana fondunun bir sira xiisusiyyatlari garsiligli
dialektik xarakter dagtyir ve fondun miixtalif istigamatlerda inkiSafinin aparici qlivvasi hesab
olunur.

Fondun xiisusiyyetlari miixtalif asaslara gora tosniflagdirilir ve agagidaki soakilda
tonzimlagdirilir:a) tamliq, b) agkarliq, v) informativlik, ¢) dinamiklik, ¢) statistik, ) sepalenma,
9) ehtimal, o) idareolunma, r) métebarlik. Kitabxana fondu senadlardan ibarat oldugulia gora
biitiin bu xiisusiyyatleri 6ziinda aks etdirir. Lakin fond bu xiisusiyyatlarle tam mahdudlaga
bilmaz.

Ogar sistemin iinsiirlori arasinda daxili 8lage yoxdursa, onda bl xiisusiyyatlar ehemiyyetini
itirir. Masalan, ozliiylinde bdyiik miqdarda @n miihiim senadlari toplamagq olar, lakin profil
timumiliyi etibaril® bir-birin® uygun olmaya bilar. Senadlerin bela toplanmasi onlarin
istifadasini zaiflade biler, fondun formalagmasi adabiyyatin imumi miqdar yi§imina gevrila
biler va bunu da faydali fond hesab etmak diizgiin olmazdi. ©ksine, agar senadlar komplekti
0z kicik hacmi etibarile miixtalif qiymate malik olan informasiyalari ehate edirse, hamg¢inin
onlar elmi prinsiplar asasinda digqgatle se¢ilmigsa. daha dogrusu bir-birini qarsiligl sakilde
tamamlayirsa, onda informasiya qiymatliliyi ndqteyi nazarinden senadlarin, hatta ayrica
gotiiriilmiis har bir senadin daxilolma dayarini yiiksak hesab etmak olar. Belo senadlar
komplekti kitabxana fondunun &sas torkib hissalarinin semaraliliyini taskil eds bilar.
Kitabxana fondunda bu va ya diger senadin alda edilmasi yalniz o vaxt 8hemiyyet qazana
bilar ki, kitabxana fondunun terkibinde bag veran bogluqglar aradan qaldirilsin ve 6zliiyiinde
movcud sanadlar toplusunu tamamlaya bilsin. Buradan fondun tamliq xiisusiyyatlari meydana
CIXIT.

Mahiyyatca fondun keyfiyyot iistiinliiyii onun kemiyyet seviyyasinden daha yiiksek mana
kasb edir vo bu da har bir tinsiiriin (senadin) tamliq xarakter dagimasini irali siiriir. Fondun
tamligI hamige nazars alinmall, dyrenilmalidir. Tamliq kitabxana fondunun tenzimlayici
xiisusiyyatidir ve onun keyfiyyat optimalligini tagkil edir. Tamliq bir sira xiisusiyyalarin
movcudlugimu va onlarin qargiligli elagalerinin tonzimlesdirilmasini tomin edir. Kitabxana
fondu biitovdiir, ¢oxlil migdarda terkib liissalere ve miirekkab quruluga malikdir. Fond na
gader Iniixtalif masalalars ayrilsa da tam vahidlik xarakteri dagiyir. Bela ki, bu hissaler 6z
aralarinda six qarsiligli elagaya malikdir, oxuculara xidmat iSinin vahid manbayini tagkil edir.
Bu xiisusiyyeatlar nazara alinmazsa fond 6z vahid biitovliiyiinii itira bilar.

Vahid biitovliik deracasi miixtalif clir bag vera bilar. Senadlarin keyfiyyat zenginliyi ve
miqdar artimi garsiligli 8lagada olub bilavasite fondun vahid biitdvliyiinii daim yiikseldir. Belo
ki, MKS prinsip etibarila yiiksak keyfiyyato malikdir. Lakin bu fikri onun filiallari haqqinda
sOylamak olmaz. MKS fondu iimumi respublika kitabxana fondunun sistemina daxil olsa da, o
0z mistaqillik xarakterini miithafize edir. Lakin bu gqanunauygunluglar yalniz kitabxana
sistemlarini inkigafi marhalasinda bag verir. Kitabxana fondu sisteminin ayri-ayri {insiirlorinin
(sahalarinin) yaranmasl va inkigafi dovriinde (hal-hazirda bu veziyyati timiimi respublika
kitabxana fondunun timsalinda miigahide etmak olar) bag veran yeniliklar foudun keyfiyyot
etibarile daha yiiksak saviyyads formalagmasini tomin eda bilar. Bu hadisenin bag vermasi
bilavasita fondda komplektlagdirilan senadlar toplusunun zanginliyini miiayyonlagdirir.
Fond biitovliikkde ahate olunan senadlerill formalagmasinin iimumi istigamatini, maqsadini
miigyyanlagdirir. Kitabxana fondu avvalcadan nazara alinan istigamatda formalagdirilmasi
maqsadyonlii xarakter dagtyir. Magsadyonliiliik 6zliiyiinde fondun biitdvliik deracesile tam
uygunluq tagkil edir ve onun gostaricilarind asaslanir.

Kitabxana fondu daxili va xarici 8lagalarine gors aglq sistem adlanir. Bu da tenzimlagdirma
xiisusiyyotindan iroli golir. Kitabxanagilar fondun formalagdirilmasi magsadind uygun olaraq



biitiin senadlarin alds edilmasing, miihafizasina, tonzimlagdirilmasina say gostarirlar. Bu
ham kitabxana fondunu teskil eden senadlara, hem de onlarin texnoloji iglenmasi iisullarina
aiddir. Lakin fondun aktualligini itirmig, kohnalmis senadlardan tomizlanmasi do xiisusi
O6hamiyyet kasb edir. Tonzimlagdirma xiisusiyyatine uygun olaraq fondda an zaruri
informasiyanli oks etdiran senadlar toplanir. Fondun ideya-siyasi istigamatini, onlin elmi, badii,
estetik mahiyyatini, konkret kitabxana oxuculari {i¢iin senadlerin doyarini xarakterize edon
xiisusiyyata informativ xiisusiyyat deyilir. Bu xiisusiyyate uygun olaraq kitabxana fondunda
ahata olunan sanadler 6z keyfiyyatina gora yer kiirasinde miixtalif dévrlarde insan faaliyyati
ila bagli olan biitiin bilik sahalari hagqinda malumat vermak imkanina malik olur.

Boazen kitabxana fondunu qgapali sistem kimi g@lema vermay®a caligirlar. Masalan, ingilis
kitabxanagiinasl Mak Kolvin inandirmaga ¢aligirdi ki, kitabxana qeyri-foeal, ehtiyatda olan
gapall, madani xidmatden ibaratdir, o anbar ve tachizetma xarakteri dagliyir. Bela ki, o,
kitabxana fondunun formalagmasini vo istifadeetma dairesini mahdudlagdirir, inkar edir.
Lakin tacriibade o sistema qapall demak olar ki, xaricden ona heg bir $ey tosir gostormasin va
0zii da xarici aloma tosir eds bilmasin.

Bels ki, kitabxana sosial sistem olduguna gora onun fondu da sosial mahiyyat dagiyir. Heg bir
comiyyaot kitabxanalara senadlarin daxil olmasina va tablig edilmasind etinasiz yanaga
bilmazdi, Bu cehat iimumi xarakter daglyir, daha dogrusu o miixtalif sosial-iqtisadi quruluglara
mansub olan biitlin kitabxanalarda eyni seviyyadsa tatbiq olunur. Lakin burada
miioyyanlaegdirmak lazimdir ki, kitabxana kimlerin manafeyine xidmat edir.

Kitabxana fondununun xiisusiyyatlarindan birini de dinamiklik tagkil edir. Dinamiklik
(tadricen) fonda miintezem olaraq yeni senadlarin daxil olmasina, lazim olmayan senadlarin
xaric edilmasinda, fondun qurulugca korrektura olunmasinda, fondun yarim fondlar daxilinde
tarkibca yerlogdirilmasind® meydana ¢ixir. Diinya miqyasinda senadlarin miqdar ¢oxlugu,
daha doQrusu, kitabxana fondlarinin miqdar artimi eksponatlarin (8Syalarin) sargide
yerlagdirilmasind banzadilir. Bu fikir Rayder (ABS) teraefinden irali siiriilmiigdiir. Lakin
ilden-ile kitabxana fondlarinin yerlagdirilmasi {igiin daha ¢ox saha talab olunur ki, bu da an
miihiim informasiya manbalarinin se¢ilmasini vo onlarin fondlarda axtarilmasini
miirekkablasdirir. Bununla 8lagadar olaraq fondsiinaslar bir sira takliflor irali siirerak
caligirlar ki, fondun inkigafini yiikselan xatla deyil, dinamik (tadricen az artan) xatle avaz
etsinler. Fondlarin bilavasite mexaniki inkigafina onlarin kemiyyatce artimi deyilir. Lakin bu
cahat fondun inkigafinda en semarali yol hesab edilmir, bels ki, hamin inkigaf senadlerin
daha ¢ox say artimina getirib ¢ixarir v bunlariii da xeyli hissasindon istifade olunmiir. Fondun
kemiyyatca artmasina heamige ehtiyac duyulur, xiisusan o yerds ki, fond azliq tagkil edir.
Bununla bels fondun keyfilyyatce dinamik artmasina da xiisusi diqgat yetirmak lazimdir.
informasiya daglyicilarinin daxil ve xaric edilmasi naticesinde kitabxana fondu miintozem
olaraq yenilagmayo dogru gedir. Siirat artimi tokca sanadlarin alinmasl! deyil, ham da onlarin
xaric edilmasidir. Fondun nisbi ¢oxalmas! $oraitinda kitabxanalarin aksariyyatinde
yenilegdirma siirati yiiksalir. Bu da fondun kemiyyat xiisusiyyatinden irali galir.

Kitabxana fondu xarici tesira davamlidir ve buna goéra de o kamiyyat sabitliyi ndqteyi
nazarindan nisbatan doyigmaz sistem hesab edilir. Kitabxana fondu 6z mahiyyati etibarile heg
de tekce senadlarin miqdar etibarild ¢oxluguna gore deyigmir, Fondun deyismaz sistem kimi
mohkamliyi onun daqiq mazmun profilliyinde, mévzusunda, noviinda, hamginin orada artan
sanadlarin miqdarinda miigahide olunur. Bu dlgiilare uygun olaraq yeni informasiya
manbalarinin meydana galmasi bilavasita fondun miihiim tarkib hissalerinin yaranmasnia
sabab olur. Keamiyyat fondun miqdar artimina asaslanir. Dinamiklik is® fondun keyfiyyat
dolgunluguna isnad edir. Eyni zamanda onu da geyd etmak lazimdir ki, kemiyyat fondun
dinamik inkigafina aks ziddiyyat togkil edir. Kemiyyat fondun siiratle artimina asaslanirsa,
dinamik artim is® fondun tedricen inkigafina isnad edir.

Bu cahatlar eyni prosesin iki torafi kimi 6ziinli gostorir. Lakin har iki halda fondda ahate
olunmu$ senad-informasiya toplusu demak olar ki, uzun miiddstli istifads ii¢lin nezere



alinmigdir. Bela ki, fond biitiin hallarda oxlicularin zeruri informasiya manbalarini tagkil edir
vo onlarl n lazimll materiallarla tomin edir, miitalia keyfiyyatlorini yiiksaldir.

Fondun miintezem artimi $araitind® bir dafe totbiq olunan qaydalardan imtina etmak getdikca
¢atinlagir, lakin vaxt ke¢dikco gabul edilan senadlesdirmaler, tasnifatlagdirma sistemi,
diiziliis dsullari ve s. kdhnalir. Bir qayda olaraq kitabxana fondu 6z hacmi etibarile na gadar
cox olarsa, ne qader siiratls artarsa, onda senadlarin lazimi ¢oxlugu yaranir va bir sira
kitablarin istifadesi harakatsiz qalir. Biitiin diinyanin iri kitabxanalarinda mévcud fonddan il
arzinda cami 15 faiz istifade olunur. Bu proses obyektiv olaraq ganunauygundur. Lakin vozife
ondan ibarat deyildir ki, biitliin senadlarin oxucular arasinda tam ve miintezem dovriyyosind
nail olasan, burada asas masala sanadlarin tip va ndv etibarils istifadasinin elmi saviyyasini
miidyyanlagdirmak ve buna uygun olaraq fondun moxtalif formada teskilini tomin etmak
lazimdir. Niimun® olaraq gostermak olar ki, fondun zaif istifade edilan hissasi xaric edilir va
ya depozitara, yoni az sorugulan senadlar miihafizasi fondlarina, saxlayicilara verilir. Depozitar
miihafize aslinda fondun dinamiklik inkigafindan imtina etmak demakdir. Lakin fondun faal
istifade edilen dinamik hissasi oxucu talablarindan irali galir va bu talablarin asl manada
yerin® yetirilmasi tokco depozitar sanadlarle deyil, biitdvliikds kitabxana fondunun
istifadeetma dinamikasi ile de bagldir.

Demali, fondun herakatinin dinamik ve kemiyyatca tagkili onun daxili vahidliyini ve
qurulusunu pozmur. beld ki, onun ayri-ayrl hissalari arasinda uygunluq ve qarsiliqli 8laga
nidveuddur. Bununla bels kitabxana fondu dayigmaz sistem deyildir. O hamisa yenilagir,
tokmillagir.

Senadlards aks olunan informasiyanin elmi, badii vo digar alamatlari makan ve zaman
daxilinde sepalenma (yayllma) xiisusiyyatine malikdir. Biitiin respublika arazisinda yerlagan
kitabxana fondlarinda da senadlarin sapalenmasi (yayllmasl) 6ziinii gostorir. Bundan bagqa
fondun istifade edilmasi Soraitinde da senadlarin sepalenmasi miigahida olunur:

» Bir proses kimi sepaleanmanin aks tarafini sanadlarin markazlagdirilmasi tagkil edir.
Kitabxana fondunun @mali formalagmas! senadlar toplusuna asaslanir. Mahz buna gore do
sonadlarda aks olunan informasiya daimi xarakter daglyir, tokmillagir.

Informasiyanin &n qiymatli toplusunu ahate edan senadlarin boylik bir hissasi kitabxana
fondunun 6zayinds (8sas hissasinda) markazlagir ve burada o uzun miiddat miihafize olunur.
Demali, 6zak kitabxana fondunda boylik miqdarda senadlar toplusunun 6ziinda aks etdiren
asas informasiya manbayi hesab olunur. Fondda informasiya manbalarinin markezlagdirilinasi
va ugotunun aparilmasl kitabxana fondu tigiin senadlarin se¢ilmasine v miihafizesine
asaslanir. Informasiyanin se¢ilmasi is® nazari va tacriibi baximdan sepaleme ganununa isnad
edir va tatbiqini telab edir. Bu ganun ingilis bibliografi S. Bredford tarafinden 1934-cii ilde
irali siirtilmisdiir.

Senadlerin miintezem suratde comlenmasi kitabxana fondlarini daimi olaraq hacmca
artmasina sabab olur. Bu artim heam miisbat, heam do manfi xiisusiyyatlers aiddir. Senadlarin
har hansi hissasini konkret fondda comlenmasi onun iglenmasinda, miihafizesinde vo
veriliginde miitaraqqi texnologiyanin tatbiqind, 8l @mayinin mexaniklagdirilmasina va
avtomatlagdirilmasina imkan verir. Bu proses sorgularin tominetma tamligini artirir. Lakin o
diger tarafden xidmatin semaraliliyini xeyli niiirakkablagdirir. Bela ki, har bir kitabin boyiik
sonadler kiitlasi i¢arisinda axtarllmasina xeyli vaxt lazim galir. Digar terafdan respublikanin
miixtalif inzibati markazlarinds iri kitabxanalarin yaradilmasi senadlarin arazi etibarila
markazden uzaqda yagayan oxuculara catdirilmasi igini zaifladir. Bu ziddiyyati bilavasite o
vaxt aradan galdirmagq olar ki, kitabxana proseslari geni$ miqyasda avtomatlagdirilmi$ olsun.
Kitabxana fondunun daha bir cehatini ehtimal xiisusiyyati togkil edir. Fondun formalagmasi ela
prosesler sirasina daxil edilir ki, onlarin tesirini gati ve tam daqiq hesab etmak olmaz.
Senadlerin se¢ilmasi do fondun tagkili do ve onun istifade edilmasi d@ 6z mahiyyati etibarile
ehtimal xarakteri daglylr. Secmanin va sifarigin vaxtinda togkil edilmasi ¢cox hallarda tekca
oxucularin avvalki sorgularini 6demakla kifayotlonmir, hatta yeni nagr olunan senadleri do
ohato edir. komplektlagdirici sonadlarin alde edilmasi dovriinda onlarin aks alaqasi haqqinda



he¢ bir malumati olmur, bela ki, se¢ilan kitablarin keyfiyyati etibarile faktik istifadesi haqqinda
konkret fikir sdylomak miimkiin deyildir. Buna gora da kitabxana fondunun formalagmasi
dovriinds ndgsanlar bag vera bilar. Bununla bela ndqsansiz komplektlagdirma fikri diizgiin
deyildir ve bu ndgsan senadlarin biitiin segma variantlarinin tatbiqi prosesinda bag vera biler.
Bu da bilavasite senadlarin vaxtinda alde edilmemasi ile baglidir. Bu xiisusiyyatler
sonadlarin komplektlogdirma semaraliliyine do manfi tasir gdstorir. Mahz buna gore do
komplektlogdirici on etibarli géstoricilare asaslanmali, senadlarin alinma zaruriliyini
miigyyanlagdirmalidir. Burada fondun maksimum formalagma ehtimalinin tatbiqi nazara
alinmir.

Maksimum ehtimalliligi onunla miieayyenlagdirimk olar ki, evvalcadan planlagdirilmig dovr
arzinde alde edilan senadler foal sorgu asasinda istifada olunlir, bu da yalniz informasiya
sorgularin prognozlagdirilmasi 8sasinda miimkiindiir. Prognozlagdirmanin hall olunmasinin
diger tisulunu tocriibi olaraq oxucularin informasiya sorgularinin tam teminolunma imkani
veran iri kitabxana fondlari sisteminin istifadasi tegkil edir.

Komplektlagdirma amsalinin optimal hacminin miieyyanlagdirilmasi fondsiinasligin an aktual
masalalarindan biridir.

Bir xiisusiyyat kimi fondun idareolunmasi da xeyli maraq dogurur. Fondun biitiin xiisusiyyatlari
0zbagina yaranmir, meydana galmir.O kitabxanagilar terefinden idareolunma prosesinde bag
Verir.

idareolunma xiisusiyyati iki istiqgametde oziinii gosterir ki, bunlardan birini idare olunan
(kitabxana fondu) digarini fondu idare eden subyekt (kitabxanagl) taskil edir. Bu prosesin bir
torafinde kitabxana fondu, diger tarefinda ise kitabxanagl durur. Bunlarin qargiliqli alagasi
fondun idare optimallidini tomin edir. Bu taraflorin six alagasi idaroetmanin 8sasinl tagkil
edir. Bu miinasibat fondun terkib ve hacm etibarile daxili ve xarici alema, $araite uygun
olaraq dayigmasinde 6ziinii gostarir. Fondun idare edilmasinda tatbiq edilan har bir i$
prosesini daqiq miiayyanlasdirmak lazimdir. Sistemds aks alagenin mévcudlugu hemin
proseslarin gediginda qargiligli miinasibatlerin tahlilinde nezere alinir.

Ogor i$ proseslarinin naticalari 8laga formalarini giiclandirirsa, onda 8ks 8laqga miisbat, ager
onun tasirini azaldirsa, onda manfi hesab olunur. Kitabxanagilar {i¢iin har iki 8sas alage novii
ahamiyyatlidir.

Digar terefdan fond 6z tarkibi, hacmi, istifedeetma qaydalari etibarile oxucu kontingentina,
onun maraq v z6vqiind tasir etmak imkanina malik olmalidir.

Idarsolunma xiisusiyyatine gora kitabxana fondu tekce 6z biitovliiyiinii ve dolunlugunu
saxlamir, ham da dagidigl komplektlogdirma funksiyasini semaralagdirir. Bu xiisusiyyatin
Oyranilmasi ila kitabxana fondunun idare edilmasi nazariyyasi maggul olur.

Kitabxana fondunda mévcud olan biitiin bil xlisusiyyatlerin semaraliliyi oxuculara tam vo
hertarefli xidmatin optimalligi il@ miieyyanlasir ve fondun sonuncu métabaerlik xiisiisiyyati
ile alagali gakilda formalagir. Fondun métabarliyi termini 1973-cii ilde irali siiriilmiigdiir.
Motabarliyi nezara almadan fondun yenilagdirma semaraliliyini, tokmillagdirma saviyyasini,
toskili @hemiyyaetini bu i$8 yiiksak hazirligli miitexassislarin calb edilmasi prosesini, fondun
golacak inkigaf perspektivlorinin xarakterize olunmasini daqiqlegsdirmak qgeyri-miimkiindiir.
Son illerds aparilan tadqiqatlar va tacriibi igler gostoerdi ki, mahz fondlar informasiya
dasglyicilarinin 8sas manbayini toskil edir.

Uzunmiiddstli prognozlagdirmada yiiksak ixtisasll miitoxassislorin (ekspertlorin) elmi
tovsiyyalari, doyarli fikirlari @sasinda galacakde kitabxana fondlarinin inkigafini xarakterizo
edan bir sira mithiim malumatlar, fondun keyfiyyatini xarakterize edan xiisusiyyatlar 6z
ahamiyyatini saxlaya bilar. Fondun métaberliyi onun tamlidinda, istifadeya hazir olmasinda,
miintdzem dovr etmasinda senadlarin tomirs yararll olmasinda meydana ¢Ixir.

Kitabxananin oxucular gargisinda etibarli olmasi fondun moétabarliyinden ¢ox asilidir.
«Yoxdur» cavablarinin tez-tez bag vermasi, oxucularin sifarig etdikloeri senadlarin
axtarilmasina ¢oxlu semarasiz vaxtin sorf olunmasi kitabxana niifuzunun itirilmasine sabab
olur.



Matabaerlik konkret kitabxana oxucularinin faktik talabatinl miintezem 6demak imkanina malik
olan senadlar fondda kifayat godar informasiya bollugiinu tomin edir.

Kitabxanagilar torafinden fondun métabarliyini yiiksaltmak magsadile bir sira tisullar
hazirlanmigdir. Bela ki, yegana bir niisxaedan ibarat olan ve daha ¢ox sorugulan senadler bir
qayda olaraq qirast salonlarina verilir ki, bunlarin da miitalie optimalli§I va senadlarin operativ
istifadeetma soviyyasi yiiksalir. Geni$ maraga sebab olan nagrlar bdyiik niisxa ¢oxlugu ilo
alds edilir. Senadlarin oxuculara ¢atdirilmasl igini siiratlondirmak maqsadila
mexaniklegdirmade ve avtomatlagdirmadan genig istifade olunur. Kitabxana fonduna daxil
olan sanadlarin miihafizesini tomin etmak sahasinda fondun davamliliq seviyyasini
yiiksaltmak magqsadile xiisusi tisullar totbiq edilir: ehtiyyat fondlarl yaradilir va s.

Motaberlik xiisusiyyati 6z-6ziine ziddiyyat tagkil edir. Kitabxana fondu na qadar az ve
konkret olarsa oxucularin sordulari bir o gader tez yerina yetirild bilar. Lakin bels fondlar tigiin
adatan tamliq kifayat qader xarakterik deyildir. Bununla belo tamlia soy gostorilmasi fondun
toskilinin miirakkablagdirilmasina, xidmat proseslarinin geniglanmasina gatirib ¢ixarir ve bu
da xidmatin semaraliliyini xeyli ¢otinlogdirir. Bu ndégsani lagv etmak maqsadile
mexaniklagdirmanin ve avtomatlagdirmanin totbiq edilmasi miihiim ahamiyyat kosb edir. Bu o
vaxt 6zlinli dogruldur ki, texnika vo ona xidmat eden goxslar iglamak optimalligini saxlami$
olsunlar. Texnika n® gader miirakkab olarsa, onun igloema miintezemliyini tomin etmak bir o
gedar ¢atin olur. Hatta miirakkab avtomatlagdirilmig sistemin ayri-ayri liissalarinin siradan
c¢ixmasl kitabxana proseslarinin normal gedigini dayandira biler ve bununla da fondun
istifadeetma motabaerliyi azala biler.

Buna gora de métabarliyin 6yranilmasi ve onun keyfiyyat meyyarinin toekmillagdirilmasi
miiasir kitabxanagiinasligin on aktual problemlarindan birini tagkil edir. Mahz buna gére do
fondun moétabarlik xiisusiyyatinin @hamiyyati durmadan artir, formalagir.

Fondun biitiin xiisusiyyatlari bir-birina qarsiliqli alagads va aslililigda inkigaf edir, tekmillagir.
Bu xiisusiyyatlarin dyranilmasi kitabxana fondunun formalagmasini ve onun idare olunmasini
elmi gakilde asaslandirmaga imkan verir.

Biitiin bu alamatlarin ve xiisusiyyatlarin nazare alinmasi va istifadasi kitabxana fondu
anlayiSinl miisyyanlagdirmaya imkan verir.

§ 3. «Kitabxana fondu» anlayiSinin tarifi. Kitabxana fondsiinashigi

«Kitabxana fondu» elmi anlayig kimi movcud alamatler vo xiisusiyyatler asasinda xarakterizo
olunur. Bunlarin eyni zamanda nazara alinmasi kitabxana fondunu kitab magazalarl, kitabxana
kollektoru, arxiv ve muzey fondlarindan xeyli forqlendirir.

Kitabxana fondu kitabxananin vazifalaring, tipina, profiline uygun olaraq senadlerin
sistemlagdirilmasing, habela oxucularin informasiya telabatinin 6denilmasina, biitiin
dovrlerde senadlarin istifadasing, miihafizesina asaslanir ve bunlar biitiinliikde oxucular {i¢iin
real va potensial qiymate malikdir. Kitabxana fondu 6z keyfiyyat xiisusiyyatlorine gora
miixtalif clira idara olunan motabaerlik sistemind malikdir.

Avtomatlagdirilmig sistemlarde «senad» anlayiSi @vazina informasiya anlayigi igladilir. Bu
anlayl$ altinda maginla oxunulmas! nazere alinan, talebatc¢lya miinasib formada teqdim edilen
informasiya diigiiniiliir. Bezen «maluinat anlay1$i» miixtalif formalarda verilan informasiyanin
baslangici (ilkin) menasl hesab olunur. Elektron hesablama maginlarinin komayi ile toplanan,
1$lenan, miihafize olunan va talabatglilara verilan biitiin malumatlara informasiya deyilir.
Kitabxana fondunda boyilik migdarda senadlarin olmasl ile alagadar kitabxananin kataloglar ve
kartotekalar sisteminda toplanan senadlar modelinin yaradilmasi zarurati meydana ¢ixIr.
Kitabxana fondlari tekce senadler modelini deyil, habela ¢oxlu miqdarda senadlar toplusunu
ahato edir. Bu da fondu bir ndv informasiya bazasina cevirir.



informatikada «senad modeli» anlayiSI @vezine nisbaten az hacmli «ikinci senad» anlayisndan
istifads edilir. Bu baximdan senadin 6zii, ya «ilkin senad», ya da sadece olaraq «senad»
adlandirilir. Belo tosniflogdirma sistemini heg¢ do tam genaatbaxs hesab etmak olmaz. Halbuki
birinci v@ ikinci senadler mavhumu arasinda hamige gati sadd ¢ekmak miimkiin deyildir. Bela
ki, komplektlagdirici ii¢lin kitab gaklinde ¢ap olunan bibliografik gostericiler (informatiklare
goro «ikinci senady kimi) tipik ilkin seanadlar hesab olunur. Bibliografik gostaricilarde aks
olunan biitiin senadlar eynilikle daqiq sifari$ ucot, islenma, yerlogdirma, miihafiza
amaliyyatina malikdir.

Kitabxana fondunun terkibine kataloq kartogkalarinin daxil edilmasi ndqteyi nazarinden sorgu
informasiya aparatinin tagkili il@ alagadar olaraq fondda takca ilkin senadlar deyil, haiil do
ikinci ndv senadlar de shate olunur. Kitabxana fondu biitiin senad-informasiya ehtiyaclarini
0ziinde ohata edir.

Kitabxana fondsiinasliginin predmeti bir sistem kimi kitabxana fondunun biitiin beynalxalq
respublika, region, yerli $araitde qarsiliqli elagalarin ve formalarin (kitabxana sistemi v@ onun
ayri-ayrl qurulug bélmaleri) hazirlanmasl nezariyyasind asaslanir.

Kitabxana fondsiinasligi kitabxanasiinasligin torkib hissasini toskil edir. Fondsiinasliq
kitabxana fondunun formalagmas! nazariyyasini hazirlayir ki, buraya da senadlarin
komplektlogdirilmasi, ucotu, texniki cohatden iglanmasi, yerlagdirilmasi, miithafizasi,
dasinmasi va digar i$ proses-larinin totbiqi vezifelari daxil olur. Kitabxana fondunun idara
edilmasi nezariyyesi do fondgiinasligin b6lmasi hesab olunur.

Kitabxana fondunun elmi anlayi$ kimi formalagdirilmasinda secm® nazariyyosi vo
komplektlegdirma prinsiplari xiisusi rol oynamigdir. Bela ki, senadlarin se¢ilmasi vo
komplektlogdirilmasi hamige elmi xarakter dagimmig, fondun formalagmasina miihiim tesir
gostormigdir. Mahz buna gora de sanadlerin diizgiin se¢ilmasi, kitabxana fondlarinda aks
etdirilmasi hamiga kitabxanaclilarl maraglandirmi$ ve miitalia iginda baglica amillerdan biri
olmugdur. Bu proses tarix boyu davam etmig, tokmillogmis ve inkigaf etmigdir.

Senadlerin digget sec¢ilmasi prosesi gadim dovrlerden baglanmigdir. Qadim Yunanistanl VI
asrde idara edan II Ptolomey kitablari alda etmak {i¢iin diinyanin har tarafina caparaq atlar
gondarmigdir.

Fransiz maarifparvari - ensiklopedisti Dalamber hesab edirdi ki, kitabxanalarda en gérkamli
adamlarin oserlarini tablig etmak lazimdir.

M.V.Lomonosov fondun deyarini orada toplanan ve «qizil skaflarda saxlanilan» kitablarin
movcudlugunda deyil, lazimi 8dabiyyatin 8lde edilmasinda goriirdii. ©dabiyyatin segma
torafdarl kimi Moskva universiteti kitabxanasinin direktoru F.F. Reyssin d@ bu sahade miithiim
rolu olmusdur.

Se¢ma nazariyyasinin yaranmasl 8sas etibarild N.A.Rubakind maxsusdur, «Kitab yoxsullugu»
(1893) oxuyan rus ahalisi haqqinda etiidlar» (1895), «kitablarin segma nazariyyasi» (1911),
«kitabxana iginin 8sas vazifalari» (1907) va s. asarlarinde se¢gmanin mahiyyati magsadi
prinsiplari xiisuson fondun 6zayi igiqlandiriimigdir.

A.B.Xavkina (1870-1949) secma ideyasinin faal ve miintezem terafdari kinii gosterirdi ki,
mosdlo kitab saxlayicl bolmalerin ¢oxlugunda deyil, onun keyfiyyatinda yerli $araitin nazera
allnmasinda, fondun daim istifade edilmayen ve qiymatini itirmi$ adabiyyatdan
tomizlanmasinda, komplektlagmada bibliografik vesaitlarin istifade olunmasinda fondun
formalagmasl sahasinde kitabxana iginin 8lagalandirilmasindadir.

Gortindiyi kimi kitabxana fondunun formalagmasi haqqinda irali siiriilen biitiin elmi
anlayiglar, fikirler, miilahizelar, praktiki tévsiyyaler siibut edir ki, fond bir sira 8lamatlerin
xiisusiyyatlarin, prinsiplarin tatbiqi prosesind® yaranan zongin senadlar optimalligina, geni$
informasiya bolluguna, oxucu sorgularinin tominolunma semaraliliyine asaslanir.



Movzu 5. Kitabxana fondunun formalasmasinin nazariyyasi

8§ 1. Kitabxanafondunun formalagsmasinin mahiyyati, meqsadi vezifaleri

Formalasma anlayisi altinda kitabxana fondunun yaradilmasi, miintezem inkisaf1 va istifads
edilmasi nazarde tutulur. Mahz buna gdra da kitabxana fondunun bitiin xarakterik cahatlori
bilavasite onun formalasmasi prosesinde muayyanlasir. Bels ki, formalasma prosesinds ister
fondun komplektlasdirma keyfiyyatinin va istarss de hacm saviyyasinin gelecekds nazare
alinmasi bilavasite kitabxana faaliyyatinin tanzimlasdirilmasi ve inkisafi ila baglidir. Demali,
kitabxananin an miuhum vezifasini fondun hartarafli, megsedayonli yaradilmasi tagkil edir.
Mahz bunun asasinda fondun oxcuya yaxinlasmasi va onun istifade edilmesi mesalasi
somaralasdirilir.

Kitabxana fondunun formalasmasi problemi bitiin fondstinaslara, kitabxanacilarin diqgatini
colb etmis; bir siradayarli fikirler, elmi tovsiyyaler;umum praktiki ve nezari mulahizalar irali
surmuslar. Kitabxana fondunun formalagmasi anlayisi 1960-ci illerin axirlarinda gorkemli
kitabxanastinas Y .V.Qriqoryev taraefindan irali sirilmusdur. O, fondun formalasmasinda
senadlerin sistemlasdirilmasinds nazare alinan bitli texnoloji proseslerin tatbiqi
xarakteristikasini vermis va iumumilagdirmisdir. Hale Y.V.Qriqoryeve gader L.B.Xavkina
geyd edirdi ki, kitabxananin komplektlasdirilmas mitaliyaya rehbarliyin asasini tagkil edir.
Kitabxana fealiyyatinin bitiin sahaleri t¢tin fondun shamiyyati hagginda bu ve yadigar
kitabxanagtinaslarin asarlari asas nimuna hesab edila bilar. Umumiyyaetls, adlari ¢ekilan
kitabxanagtnaslarin aserlarinds fondun giymatlandirilmasi tahlili, tekmillasdirilmasi
xUsusiyyatlari va shemiyyati genis sorh edilmisdir.

Kitabxana fondunun formalasmasi tesadifi xarakter dasimir, eksine miintazem davam eden
proses hesab olunur. Bu proses bir dafa baglanir ve kitabxana mdvcud olana gadar davam edir.
Kitabxana fondunun hacmi goxaldiqca onun formalasmasi prosesi zanginlasir, yoni movcud
texnoloji amaliyyatlarin (fondun sistemlasdirilmasi, ucotu, tagkili, yerlasdirilmasi va
tekmillesdirilmasine, fondstinasliq ixtisasinin inkisaf etdirilmasina sebab olur. Demal,
fondun formalasmasl hamiga yenilesma xarakteri dasiyir. Kitabxana fondunun formalasmasina
an tacribali, yiksak ixtisad 1 kitabxanagilar calb olunur. Bu da fondun terkibca
zanginlesmasina ve tekmillasdirilmasine mihim tesir gostarir.

Tocrilibe gostarir ki, kitabxana fondunun formalagmasi mahiyyatini derk etmaden ister
sonadlarin komplektlesdirma optimalligini, istarsa do kitablarin istifadeetma somaraliliyini
temin etmak mimkin deyildir.

Kitabxana fondunun formalagsmasi mahiyyastini ssnadlar toplusunun ahangdar, meqgsedayonl i,
semarali, dolgun, zengin, harterafli kompleklagdirma optimalligi tagkil edir. Lakin fondun
formalasdirilmasini bittin kitabxanalarda eynilagdirmeak olmaz. Sebakasindan asili olaraq her
bir kitabxana ayrica struktur formalagma xarakteri dasiyir. Bu da kitabxana sabakalarinin
garsisina goynlan magsaddan, vezifadan, oxucu sorgusundan, xidmat prosesindenirali galir.
Belo ki, elmi kitabxanalar kitlavi kitabxanalardan fergli olarag fondun formalagsmasinda elmi
adeabiyyatin komplektlasdirilmasina, ali maktab kitabxanalari ise diger kitabxanalara nisheten
tadris adabiyyatinin komplektlasdirilmasina daha ¢ox diqgat yetirir. Bu prosesi digar
kitabxanalarin fealiyyatinde de miigahide etmak olar.

Kitabxanalar arasinda mévcud olan komplektlasdirma farglarinden asili olmayaraq har bir
kitabxanagi an lazimli, an giymatli senadlerin alds edilmas hagqinda harterafli diginmali,
fondda ahate olunan kitab servetini daim muhafize etmalidir. Onu da geyd etmak lazimdir ki,
fondlar 6zllyiinds birden-birs yaranmamisdir, onun komplektlasdirilmas tasadufi xarakter
dasimamisdir. Kitabxanaar yarandi§i dévrden baslayaraq ilk ndvbads 6z fondlarinin
formalasmasinagaygi ile yanasmis, onun movzu zaginliyini tamin eimaya ciddi say
gostarmisdir, Mahz bu baximdan kitabxana fondlarinin formalasmasini gisa muddatli proses
kimi galema vermak olmaz. Bu fondlar vaxt kecdikca zanginlesmis, sl menada genis
informasiya menbalarina cevrilmisdir.Kitabxana fondlarinin koinplektlesdirilmasi mahiyyati
etibarile an muhim senadlar repertuarinin alde edilmasina, mutalia potensialinin
yukssldilmasine asaslanir. Mahz buna gore de kitabxanagilar ¢aligmislar ki, 6z fondlarini



oxucularin telebatini ve maragini édemsak imkanina malik olan senadlar toplusu ile
formalasdirabilsin. Bu da sibhasiz, kitabxana fondlarinin uzun maddastli istifadeetma
semaraliliyini temin eden an muhtm amillerdan biridir. Bela kitabxanalar sirasina xtisusen
M.F.Axundov adina Azarbaycan Dévlat kitabxanasini, Azerbaycan Respublika Elmlar
Akademiyasinin Markazi kitabxanasini daxil etmak olar. Bu kitabxanalar hem fondun hacmins,
ham oxucu sayinin gcoxluguna, ham senadlarin komplektlagdirma saviyyasine gors, ham do
son illerde alde etdiyi yeni adabiyyatin hacm ve miqgdar artimina gore diger kitabxanalardan
xeyli farglenir. ©gar bu kitabxanalarda on ilds (1989-1999) adabiyyatin yenilagdirma
soviyyasi 15,2 faizi tagkil etmisse, digar elmi kilabxanalarda bu yenilagdirma miqdari 6,5
faize barabar olmusdur. Kitlavi kitabxanalardaiss hamin illerdse fondun yenilaesdirma
soaviyyas 4,7 faize barabar olmusdur. Bu da stibhasiz elmi kitabxanalarin xidmat prosesinin
genisliyindan, oxucu tarkibinin zenginliyinden irali galir. M.F.Axundov adina Azerbaycan
Dovlat kitabxanasina fondundan muxtslif tarkibli oxucular akademiklor, elmi iggilar,
tedqigatcilar, aspirantlar, musllimler, hakimlar, telebalar, istehsalat rehbarlari, mihandislar,
texnikler ve s. istifada edirlar. Oxucu tarkibinin genisliyi kitabxana fondunun formalasmasini
daim irali sirmus, fondun tekmillagdirme istigamatinin musyyenlasdirilmasine ciddi tesir
gostarmisdir. Oxucu tarkibina gore senadlarin diizgln secilmas ve komplektlosdirilmasi
fondun uzun muddat istifads edilmasine muhtin tasir gostarir, sorgularin 6denilma prosesini
yuksaldir, fondun dovretme keyfiyyatini takmillosdirir.

Kitabxanalar fondun formalasmasi sahesinds garsida duran vazifalari nazers alarag
sonadlarin miasir talablera cavab vermasini asas goturir, onun bitiin dévrlards istifadeetma
semaraliliyina isnad edir. Lakin son illarda respublikamizda bas veran ictimai-siyasi hadisslar
kitabxana fondunun formalasmasini xeyli zsiflatdi, onun tarkibca yenilagsmasine menfi tesir
gostardi, min nisxalarls ictimai-siyasi adsabiyyat fonddan xaric edildi. Maliyys imkanlarinin
catinliyi ve sanadlar nagrinin bahalasmasi Uztindan yeni adabiyyatin daxil olmasi
mahdudlagdi. Fondun formalagsmasinda yaranan bu boslugu aradan galdirmag mimkan
olmamigdir. Burada elmi kitabxanalar bir gedar mistesnaliq teskil edir. ©ger kitlavi
kitabxanalarin aksariyyatinde maliyyea vesaitinin yoxlugu daha cox misahide olunursa, elmi
Kitabxanalarda maliyys imkanlarinin mehdudlugu nisbaten az nezera carpir. Bela ki, bes ilds
(1995-1999) Azarbaycan Respublikasi EA Markazi elmi kitabxanasina 205 milyon manat
miqgdarinda yeni adabiyyat daxil olmugdur. Fondun formalasmasina ayrilan maliyye
vasaitlarini, veriloan hadiyyalari digar elmi kitabxanalarda da misahids etmak olar. Y uxarida
adlari gekilan elmi kitabxanalar, hemginin ayri-ayri nesriyatlardan (dovlet ve xususi) az da olsa
macburi nisxaler de alds edir. Bu daelmi kitabxana fondlarinin formalasmasina mihim tasir
gostarir.

Batun kitabxana fondlarinin formalasmasindaiki asas cahat nezera alinir: @) informasiya
telebatinin tamhdi; b) oxucu maraginin temin olunmasi.

Tacruba gostarir ki, ager fond oxucularin informasiya talabatina uygun gslirss, demasli fond
duizgun formalasdiriimisdir. Bela uygunluga nail olmaq kitabxana fondunun formalasmasinin
asas maqsadini tagkil edir.

informasiya telebatinin natices kimi yaranan maraq 6z névbasinds oxucunun sosial-
demografik (yasl, cing, tahsili, pesasi ve s.) tarkibi ve fardi keyfiyyatlori ile misyyanlasir,
Maraq fondda formalasan bu ve ya digar ssnads sorgu seklinds (axtaris magsadinae gora)
meydana ¢ixir. Burada uzlasdirma meyyari 6zuni gostarir. Kitabxana fondunun tarkibce
oxucularin informasiya talabatina, sorgusuna uygun galmasine uzlasdirmadeyilir. Tecriba
gostarir ki, komplektlesdirmada oxucu maragindan, sorgusundan uzaglasmaq kitabxana
fondunun istifadeetms samaraliliyine manfi tasir gostarir. Diger tarefden sorguya kor-korana
asaslanmag fondun optimalligini,tamhigini azaldir, kitabxananin ssnad-informasiya teminatini
mahdudlasdirir.
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Halbuki kitabxananin asas vazifes oxucularin fonddan istifadeetms potensialini harterfli,
goxsaheli artirmagdan ibaretdir.

Batun dovrlards fondun kitabxana vezifalarine va oxucu maragina

uygunluguna temin etmak baslica magsed hesab edilmisdir. Kitabxanagilar

toekca oxucularin bir anliq telebatina asaslanmirlar. Onlar caligirlar ki, har

seydon oavval sorgularin xarakterini musyyenlagdirsinler ve buna uygun
adebiyyatin secilmasini tanzimlasdirsinlar, fonda olan oxucu maraginin
genislandirilmasina say gostarsinlar. Malum oldugu kimi camiyyatin artan telabati, onun
temin edilmasi 6z nbvbasinds oxucu sorgusunun inkisafini tanzimlasdirir. Buradan bels bir
natica ¢ixarmag olar ki, an lazimli senadi 0z vaxtinda daha ¢ox ehtiyaci olan oxuculara
catdirmag muhtm shemiyyat kasb edir. Demali informasiyatalabati ile oxucu sorgusunun
garsiliglh slagas senadlarin segma zanginliyini doguran asas slamatlaerden biridir.
Kitabxana fondunun formalasmasinin nazeari asasini oxucu sorgularinin qurulus etibarile
Umumi, xiisusi, 6tari marag sahalerina ayrilmasi tagkil edir. Umumi maraq kitabxananin biitiin
oxucu kontingentini, xtisusi maraq iss bu ve yadigar alamatlara gora ayrilan har bir oxucu
grupunu nazars alirsa 6teri maragq bu va yadigar oxucunun takrar olunmayan informativ
maragini xarakterize edir. Forgli cehatlara baxmayaraq bu név mixtslifliyi arasinda six
alageler movcuddur. Bela ki, onlarin arasinda sadd ayrili§i qoymaq ¢ox sartidir ve bu sartlar
Ister makan, istarsa da vaxt etibarila oldugca deyiskendir. Bu sorgu névlerinin har birinin
mUhim dayar potensialina malik olmasina baxmayarag kitabxanagilar 6z fondunu
formalasdirarkan daha ¢cox Umumi va xUsusi maraja asaslanir. ©gar sanadlarin coxu
oxucularin aksariyyati Ucglin marag dogurursa, onda kitabxana senadlerin istifadesine olan
kollektiv talabatin ddenilmasine xidmat etmis olur. ©gar 6tari maragl nazarde tutulan konkret
kitabxanada tamin etmak mimkiin olmazsa, onda oxucu sorgularini digar kitabxanalar
vasitesile 6demak olar.

Umumi, xiisusi, 6tari maraq anlayiglari mahiyyat etibarile nisbi xarakter dagiyir. Bels ki, bir
kitabxanada movcud olan imumi ve xUsusi marag diger kitabxanada 6tari mahiyyat dagiya
biler va ya 6teri maraq digar kitabxana liclin daha asas ola biler. Buna gora da qurulus
etibarila adlari ¢akilen anlayislara uygun olaraq fondun alamatlarini bir manali
tasniftlesdirmak mimkin deyildir. Bela ki, har bir kitabxanagi bu anlayislar fardi suratds
misyyanlasdirir. Umumi, xuisusi ,6tari maraq anlayislari bilavasits fondun formalasmasi
dovrind, dlke garsisinda duran perspektiv vazifaleri, xidmat etdiyi sahalari darindan dark
etmayi oxucu kontingentini onun talabatini badii zovqunu, mitalie magsadini, senadlara
mUraciatetma potensial inl mintazam dyrinmayi taleb edir. Buradan da informasiyaya olan
sorgularin avvalcedan dyranilmasi zaruriliyi meydana ¢ixir ve bu da fondun formalagsmasini
tokca bir elmi anlayis kimi deyil, ham de kitabxanagiya pesekar bir mitaxassis kimi fondu
giymetlendirmaye imkan verir.

Sorgu prosesinda informasiya talabatinin nazars alinmasi mihim sartdir. Lakin fondun
formalasmasinda halalik informasiyatelebati metodiki cahatdan tam islanilmemisdir. Mahz
buna gora de kitabxanagi macburdur ki, informasiya sorgularini oxucu maragi ile nisbi sakilda
tenzimlasdirsin. Bu dafondun formalasmasinda bazi ¢atinliklar,ziddiyyatlar dogurur.

Belo ki, vaxt kegdikca kitabxana fondunun formalasmasi prosesinds kitabsaxlayicilarla oxucu
sorgusu arasinda uygunsuzluq yaranir. Bu dayeni informasiyalarin daxilolma mahdudlugu ile
alagadardir. Clnki kegmis informasiyalar hesabina oxucu maragini hamiga temin etmak
mUmkun olmur. Bu proses fondun istifade edilmasine manfi tasir gostarir. Halbuki fondun
formalasmasini onun feal istifade edilmasi prosesinde musyyanlasdirmak olar.

Kitabxana fondunun kitabxana vazifalarine ve oxucu maragina uygunlugunun
tenzimlasdirilmasinds fondun profil tamligi, kompleklesdirma xisusiyyatlari ve alamatleri,
senadlerin mihafize seraiti, onlarin daxil va xaric olunmasi masalalari nazare ainmalidir.
Demali, formalasma fondun biittin komplektlesdirma parametrlarini, élcllerini, tagkili
xususiyyatlarini ahate etmali, onun zenginlesdirma optimalligini yaratmalidir.



§ 2. Kitabxana fondunun formalasmasinin prinsipleri

Fondun formalasmasi prosesinds bir siraasas prinsiplaerin nazare alinmasi mihim shamiyyat
kasb edir. Belo ki, kitabxana fondunun formalasmasi

prinsipleri bitunlikds vahid fondun yaradilmasina mihim tasir gosterir, onun aktualligini
tamhigini, informativliyini va digaer mihim alametlarini nazars air, ssnadlar toplusunun
Umumi, magsadyonl i komplektlasdirilmasini tenzimlasdirir. Heg bir kitabxanagi bu prinsipleri
dark etmadan, dyranmadan fondun formalasmasini hayata kegire bilmez. Kitabxana fondunun
formalasmasi prinsiplerini asagidaki sekilde gruplasdirmag olar: a) elmilik prinsipi; b) secma
prinsipi; ¢) uygunluq prinsipi; ¢) tamliq prinsipi; d) profillilik alagalendirma prinsipi; €)
muntazamlik-planliliq prinsipi.

Elmilik prinsipi fondun elmi asaslar tizra formalagsmasinaisnad edir. Mahz buna gora da
kitabxanagi fondun formalasmasinatasir gdstaran bitiin gabagcil elmi baxislarin nezare
alinmasina xususi diggst yetirmali, secilan har bir senadin elmi dayarini
musyyenlasdirmalidir. Kitabxanagl fondun formalagsmasinda tekcas tecribi-pese vardiglarine
deyil, hamginin bitinlikds komplektlagdirma prosesine elmi yanasma metoduna malik
olmalidir. Kitabxanagi ham praktik, heam da isin emi taskilini derk edan, tahlilini veren
mitexassis hesab olunur. Bels talablar seviyyasinds kitabxanagi fondun formalasmasinda bir
siraxUsusiyyatleri nezers almasi lazimdir.

Birinci, fond basaliyyatin tarix boyu alds etdiyi bilikler xazinasinin toplusuna asaslanir. Mahz
buna gora de fondun formalagmasina elmi néqgteyi nazarinden yanasmadan onun
tokmillagdirilma optimalligini teskil etmak geyri - mimkundur.

ikinci, kitabxanagilarin fealiyysti dinamik xarakter dasiyir ve miintezem olarag yeni is
formalarinin, metodlarinin axtarilmasina sey gostarilir. Bu prosesi kitabxanafondunun
formalasmasinda misahids etmak olar. Bazilari bela basa dustrlar ki, kitabxana fondunun
formalasmasi ehtimal xarakter dasiyir. Praktiki olarag bu fikirla tam razilasmaq olmaz.

Har bir kitabxanagi evvelcedan senadlerin elmi mahiyyatini dark etmali, oxucularin maragini
tohlil etmali, fondun modellasdirilmasini, komplektlasdirilmasini, tagkilini tenzimlagdirmali
vo idaraetma prosesini nizamlagdirmalidir. Respublikamizda 1940-ci illarden baglayaraq Baki
Dovlet Universitetinde ali tahsilli kitabxanagl kadrlarin  hazirlanmasi
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kitabxanalarda yuksak hazirligl, bilikli, tecribali kitabxanagi komplektlosdirici
mitexassislarin say artiming, inkisafina, formalasmasina mihim tesir gostermigdir. Hal-
hazirda minlerle ali tahsilli kitabxanacilar fondlarin formalagsmasina mihim istigamat verir,
tokmillagdirir, elmi potensiaini yuksaldir.

Kitabxanagl — komplektlosdirici kadrlarin pese faaliyyati bir siraelmi metodlara,
mUsahidalars, fondun statistik malumatlarina, onun istifadeetma saviyyasing, fondun dayar
xarakteristikasini musyyanlasdiran oxucularin anket sorgularinava s. asaslanir. Bu metodlar
bir sira komplektlagdirma proseslorini xtisusen fondun parametrlorini, 6lgllarini va onun
formalasma metodikasini musyyanlasdiran oxucularin anket sorgularinave s. asaslanir. Bu
metodlar bir sira komplektlagdirma proseslarini, xtiisusan fondun parametrlarini, élcllarini ve
onun formalasmasi metodikasini miayyanlagdiren amillerin dyrenilmasinds genis tatbiq
olunur.

Lakin teassifler olsun ki, bazileri ela dusunurlar ki, kitabxanaginin baslicavazifes texnoloji
prosesleri (fondun sistemlasdirilmas, yerlasdirilmasi va.s) yerins yetirmali va onlarin elmi
baxsmsndatahliline bir o gedar da diqgeat verilmamalidir. Bu fikir tam négsanli hesab
edilmalidir. Har bir texnoloji proses kitabxanaginin elmi stizgacinden kegmali, onun asas
mahiyyati ve deyar amsall miayyanlagdirilmalidir.

Kitabxana fondunun elmilik prinsipini mahiyyatce asagidaki sakilde ifade etmoak olar:



a) coxsayli, elmi, tacribi, istehsalat va badii dayaerleri, informasiyalari 6ziinde aks etdiran
senadlarin misyyeanlagdirilmas ve igsleanmasi;

b) kitabxananin inkisaf ananalarinin nazars alinmasi, diinya miqyasinda elmin, texnikanin,
madamiyyatin mixtalif sahalarini aks etdiran senadler axinin dyranilmasi, oxucu
sorgularinda bas yeran dayisikliklarm tehlil edlixnasi. Bu xususiyyatlar kitabxaiia
fonduniin formalasmasinin asas manbayini tagkil edir.

c) fondiul formalasmasinin ciddi planlilig xarakter dasimasi;

¢) kitabxanafondunun formalagsmasl ve avtomatlasdiriimasi prosesinds gabagcil is Usullarinin,
metodlarini tetbiq edilmasi;

d) senadlarin bibliografik vesaitler asasinda secilmasi, fondun oxucu psixologiyasina gore
dork edilmasi ve elmi prinsiplare asasan tahlil olunmasi.

Belalikla irali strdlan bu elmilik prinsiplari fondun formalasmasinin asas terkib hissasini
toskil edir va sanadlarin magsadyonli komplektlesdirilmasini temin edir.

Secma prinsipi kitabxana fondunun formalasmasinda asas rol oynayir.

Secma prinsipi senadler aximinaisnad edir, Gyranir oxucu maragina gora

tohlil edir, komplektlagdirma saviyyasini musayyanlasdirir, adabiyyatin secilmasini tamin
edir, kitabxana fondunun yaradilmasini ve formalasmasini tenzimlasdirir.

Kitabxanagi sanadlerin segilmasinds oxucularin real mitalie planlarini nezera almali, fondun
istifadeetma potensial int misyyanlasdirmalidir.

Kitabxana fondu mintezem olarag oxucularin irali sirilen talsbatlar1 hartarefli 6demali,
onlarin diggatini an mihim problemlars calb etmali, garsiya ¢ixan sorgulari genislandirmali
va darinlesdirmalidir. Belalikla, fond oxucu sorgusunu zenginlagdirmali, istigamatlandirmali,
informasiya telabatini temin etmalidir.

Batun bunlarin asasini adsbiyyatin dagiq secma prinsipi tagkil edir. Mahz buna gére de
senadlarin secilmasi prisipi fondun formalasmasinda mihim yerlerdan birini tutur.
Odabiyyatin segme prinsipinds iki marhale asas goturuldr: 1) ilkin segme; 2) tekrar sccma.
Haer iki halda adsabiyyatin segma optimallig1 asas géturulmalidir.

Respublikamizda istar saher, istarss da rayon kitlavi kitabxanalari mévcud ssnadlar
axinindan secib alds edacayi kitablarin deyar emsalini konkret olarag misyyenlagdirmalidir.
Belo ki, kitlavi kitabxanalar iri kiabxanalara nisbaten genis secma imkaninamalik deyildir.

L akin kitabxanalar segme prosesinda informasiyanin ham yenilesdirilmasina, ham da
koéhnalmasins isnad edir. Calismag lazimdir ki, killi migdarda informasiyani 6ziinds aks
etdiran senadlerin secilmasi diizglin hayata kecirilsin, konkret dévrds nasr edilen adabiyyatin
alinmasi temin edilsin. Burada kitabxananin xidmat etdiyi mikrorayonun, miiessisanin ve ya
idarenin iqgtisadi ve madeni profilinin dyranilmasi xususi ehemiyyet kesb edir.

Secmayae tosir gosteran mihim amillardan birini oxucu maraginin daim zenginlagsmasi  va
mirakkablagsmasi tagkil edir.Mahz buna goére da kitabxanagilar miintezein olaragq oxucu
sorgularini, telebatini 6yranmali ve mivafiq adebiyyatin alinmasina ciddi say
gostarmalidirler.

Secma prosesinds daha bir siraamilleri nezera almag lazimdir. Bu da konkret kitabxana
fondunun, regionun ve va bittinl ikds respublika kitabxana fondlarinin tarkibibinin, hacminin,
istifadeetma saviyyasinin, maliyya imkanlarinin, komplektlosdirme manbalerinin 6yrenilmasi
va dagiglasdirilmasi ile baglidir. Bu prosesin xtisusen ssnadlarin takrar segma zamani hayata
kecirilmasi daha magsada uydundur. Lakin senadlarin ilkin ve takrar secilmasi arasinda ciddi
sodd ¢akmak olmaz. ©gar ilkin segma yeni senadlarin ainmasini tamin edirss, tekrar secma
kecmisda nasr olunmus ve unudulmus ssnadlarin alds edilmasins isnad edir. Demali, bu
xususiyyatlar ssnadlarin heam ilkin, hem da takrar secilmasinin tanzimlagdirilmasinda
muhim rol oynayir.

Bununla bels ilkin segma ila tekrar segme arasinda mihim yaxinliqg movcud olsa da takrar
secmo 0z obyektine gdrs ilkin segmadean farglenir, fondun imumi keyfiyyatini 6yranmaya
imkan verir. Birinci ndvbads takrar segme prosesinds fondun kéhnalma haddini



mieayanlasdirmak olar. Bels ki, fondun kéhnalma haddi senadlards iuformasiyanin
azalmasl, aktualliginin itirilmasi, tecriibi ehemiyyatinin yoxa gixmasl prosesinds bag verir.
Aktuahigini tez itirmak xususiyyati yubileylars, alamatdar guinlera secki kompaniyalarina hasr
edilmis nasrler Ucun daha xarakterikdir. @gar her bir kitab bir-iki il avval mistasna aktualliga
malik idisa, sonralar 6z shemiyyatini itirirsa, onda bele asarlare ehtiyac duyulmur ve bazan
doa zararli olur, onlarin fondda saxlanilmasi maslahat gordlmir. Lakin kdlnalma haddina ¢atan
bitdn kitablari fonddan ¢ixartmag olmaz, hetta kegmisda mixtalif ssbablar Uziindan xaric
edilan, lakin shamiyyatini tam itirmayan bazi kitablarin fonda qaytarilmasi magsadauydun
hesab edilmalidir.

Senadlerin kébnalmasini hamginin onlarin vaxt etibarils istifadeetma saviyyasinin
azalmasinda da musahide etmak olar. Lakin unutmaq lazim deyildir ki, sendlerin istifadeetma
ahamiyyatini heg ds informasiya dayarinin olmamasl ile mahdudlasdirmag olmaz. Olabilsin
ki, ssnad 6z shamiyyatini itirmamigdir, lakin ondan lazimi saviyyads istifads olunmur. Belo
hallarda ssnadin fonddan ¢ixarilmasina diqgatle yanasmaq lazimdir. Diger terafdean
senadlarin secilmasini taeskil ederken ona miasir dovriin telablari baximindan yanasiimali,
daha dogrusu, oxuculari daha ¢ox maraglandiran, sorgularini temin etmak imkaninamalik olan
sonadler komplektlagdirilmalidir. Bu da senadlarin kdhnalma hallarinin garsisini ala biler.
Senadlearin kéhnalma haddini tekce onun mazmunca asas talablers cavab vermamasi ile
deyil, hamginin fiziki cehatdan (kitab cildinin, varaglarinin korlanmasi) siradan ¢gixmasi ila
musyyenlagdirilir. Bela kitablar ya barpaedilir, yadafonddan cixarilir.

Onu da geyd etmak lazimdir ki, fondda istifade edilmayan sanadlar toplusu yaranabiler. Bu da
o vaxt bas vera biler ki, fondun profili deyissin, oxucularin sorgu fealligi tamin olunmasin.
Bele oldugda senadlarin mibadila yolu ila digsr kitabxanalara verilmasi va yeni nasrlarin
alde edilmasi zarurati meydana ¢ixir. Bu masalalarin halli takrar segma prosesinds nezera
alinir.

Takrar segmoni talab eden dahabir sira obyektiv sabablari de (bu da fondun ¢oxcahatli
xususiyyatlori ila baglhdir) vardir ki, bu dafondstinasin ssnadlarin ilkin secilmasinda
buraxdig1 négsanlarla, onun sexsi zévqunden asil olaraq senadlarin secilmasine, alde
edilmasine va yerlesdirilmasine gosterdiyi tasir dairasindan, oxucular arasinda an yaxs|
asarlerin tabliginds buraxdigi sshvlarden ibarstdir. Bu sabableri mitleq aradan galdirmali,
yalniz bu halda fondun ssmaraliliyini artirmag mumkunddir.

Batun bunlar gosterir ki, tekrar segma prosesinds fondun formalasmasi temin olunur,
kitabxanagiya fondun idare edilmasinda, onun tarkibinin ve hacminin tanzimlesdirilmasinds,
komplektlagdirma prosesinin daqiglasdirilmasinda, keyfiyyatca prognozlasdiriimasindave
lazimi malumatlarin alde olunmasinda mihim kémaklik gostarir. Tekrar secma hamcinin
kitabxanaginin faaliyyati U¢tin zaruri olan alagealer sistemini takmillagdirir.

Ham ilkin, hem da tekrar segmanin naticaleri kitabxana fondunun mintazem yenilagdirilmas
prinsipine asaslanir. Fondun yenilagdirilmasi, daha dogrusu yeni adsabiyyatlatamin edilmasi
bilavasite fondda muhim keyfiyyat dayisikliklari yaradir, ona dinamiklik inkisaf xarakteri
Verir.

Fondun yenilesdirme stiratini bilmakle praktiki olarag onun tamlig amsalini deqiglesdirmak
mumkunddr. Burada yenilesdirma normativini hesablamag mihim shamiyyat kasb edir. Bu
normativi konkret gostaricilar asasinda misyyanlasdirmak olar. Bela ki, optimal
yenilesdirma zamani fondun ayri-ayri hissalari yeni sanadler hesabina dafalerle dayisa bilar.
Bu fikri fondun 6zayi hagqinda sdylemak olmaz. Ciinki fondun 6zayi uzun illarle mihafize
olunur. Yenilagdirma prosesinds daxil olan yeni senadlarin migdari fonddan xaric edilen
senadlarin migdarina nisbatds Ustunltik tagkil etmalidir. Yenilasdirmads slrat artmi na gadar
cox olarsa, bir o gedar de fondda coxalma hallari bag vera biler. Artim normativlarini tatbiqgi
bilavasite bina sahasinin genislandirilmasi, foudun mihafize saviyyasinin yiksaldilmasi ile
six alagadardir.



Demali, adabiyyatin segma prinsipi fondun mezmunca tekmillesdirilmasine, keyfiyystco
tenzimlesdirilmasine, fondun an muhim senadlarle dolgunlasdirilmasina, oxucu sorgularinin
temin olunma tamhiginin ssmaralasdirilmasine muhim tasir gostarir.

Kitabxana fondunun formalasdiriimasinin prinsiplarinden birini de Gygunluq prinsipi tagkil edir
ki, bu dafondun oxucu sorgusuna gére takmillesmasine asaslanir.

Uygunlugq prinsipi an giymatli ssnadlarin secilmasine va alinmasinaistinad edir,
komplektlagdirmanin an xarakterik xtsusiyyatlarini misyyanlasdirir. Uygunluq prinsipi
fondun yenilagmasini temin edir, habels istifadeetma dayarini itiran sanadlarin fonddan
¢ixarilmasina muhium tesir gostarir. Kitabxanasinaslar fondun kéhne nasrlerden
temizlanmasine oxucu maraginin asas terkib hissas kimi baxmiglar. Bu baximdan uygunlug
prinsipi xeyli ehamiyyat kesb edir va senadlarin oxucu telablarine uygun elmi sakilde
segilmasine asaslanir. Uygunlug prinsipi ona gora elmi mena kasb edir ki, o
komplektagdirmads an mihim sorgn alamatlarini, fondun tutum amsal ini kompleks sakilde
tohlil etmaya imkan verir. Malum oldugi kimi ne musallifin, ne matbuat organlarinin, ne do
kitabxanaginin tekca saxsi milahizalari esasinda kitabxana fondunun an mihim senadlarle
formalasmasi uygunlugunu musyyenlagdirmak olmaz. Burada asas prinsipial mesala
kitabxana fondunun oxucu talabatina uygun gelmasi seviyyasi tagkil edir. Calismag lazimdir
ki, oxucu talabatina uygun galmayan senadler kitabxana fondundan tacrid olunsun.
Kitabxanagilarimiz ¢alisirlar ki, an mihim senadlar toplusunu (6zayini) tagkil edan, an
mUhim elmi ve badii adabiyyati aks etdiran yizlarla, minlerle muslliflarin asarlarini shata
etsin, fondlari oxucu telabatina uygun sakilde formalasdirsin. Bu kitabxanalarda mihim
aktualligamalik olan bdyik faktik materiallara @saslanan, yuksek elmi, badii poligrafik
seviyyaya malik olan, habele maghur va nifuzlu musllifler, idaraler, nesriyyatlar tarefindan,
motebar mitexassislar, o cimladan komplektlasdirici-maslahatcilar tarafinden
giymatlendirilen en mihim sanadlarin secilmasina say gosterir.

Uygdunluq prinsipinin asas mahiyyati onunla misyyanlasir ki, burada kitabxana fondunun
formalasmasi keyfiyyatina, mazmununa, istiqamatine, istifadasine tasir gostaran biitlin
amillarin tatbiqi zaruriliyi nezera alinmis olsun. Bu masalanin isiglandiriilmasi konkret
kitabxanalarin fealiyyati ile Uzvl suretds baglidir.

Kitabxana fondunun formalasmasina bir siradaxili va xarici amiller tasir gostarir. Birinci,
kitabxana iscilarinin pesa hazirlidi, fondun komplektlesdirilmasine dair maliyys xarclari,
fondun mihafizes Ugln bina saraitinin mévcudlugu, ssnadlarin islenmasi, ucotu, dasinmasi
va diger proseslarin mexaniklasdirilmasi, pul vesaitinin tenzimlasdirilmasi masalaleri
nezerds tutulmalidir. ikinci, oxucu kontingenti, onlarin sorgu-telebati, informasiya axininin
toehlili, kitab bazariinin vaziyyati, bir-birine yaxin erazide yerlasen kitabxana fondlarinin
garsiligli elageleri ve s. masslaler tohlil edilmalidir. ireli siirilan buamillsr fondun
formalasmasina 6z misbat tesirini gostarir.

Batun kitabxanalar tgiin eyni olan uygunlug prinsipinin mévcudiugu fondun ham tmumilikds,
ham da onun ayri-ayri terkib hissslarinin formalasmasina mihim tesir gostarir.

BatunlUkde fondu iki hisssya ayirmaq olar: @) imumi hissa; b) yerli hisse. Fondun Umumi
hissaes praktiki olarag buttin kitabxanaar tglin vacib sayilan genis xarakterli adsabiyyati shata
edir. Bl dakonkret tipli fondlarin teskili mahiyyatindan irali galir. Masalen, respublikamizda
elmi-texniki Kkitabxananin komplektlagdirms istigamatindan asili olaraq bitlnl Ukdes texniki
adoabiyyat! alds edirss, kitlovi kitabxanalar iss 6z fonduna elmi-kutlavi, imumtahsil xarakterli
sonadlari komplektlagdirir. Senadlars olan Umumi telabat bir qayda olaraq kitabxana
funksiyalarini, vazifalerini bir-birine yaxinlasdirir vae bu dafondlarin garsiligli formalasmasi
tamhigini tamin edir.

Fondun yerli hissasina (bu yerli nasrlera aiddir) konkret regionun (arazinin) igtisadiyyatini,
tesarrifatini, madaniyyatini aks etdiren sanadlar daxil olur.

Umumi va yerli hissslarin oxucii talsbatina uygunlasmasi bas verir, bu fondun
ixtisaslagdiriilmasina gatirib gixarir. Har bir kitabxanafondu, o cimladan universia xarakterli
fondlar mitleq ixtisaslasma prinsipine asaslanir. Mahz buna gora da kitabxanalar tekca



statistik faktlara, sorgularaistinad etmir, hamcinin fondda bas veran mezmun dayisikliklarini
nazera amalidir. Fondu ele toskil etmok lazimdir ki, atraf muhite misbat tesir gostersin,
sosial va igtisadi hayatin cari ve perspektiv vazifalarini hall etmays gadir olsun. Bela ki,
masingayirma miassisalarine maxsus olan kitabxana tekca masingayirmaya dair adabiyyati
deyil, heamginin masingayirma sahasinds movcud olan elmi-texniki adebiyyati, galacek
istehsalin inkisafini aks etdiran problemlari isiglandiran asarlari alds etmalidir.

Batun hallarda uygunlug prinsipi fondlarin oxucu telebatina, kitabxana garsisinda duran mihim
vazifelara, an giymatli, an deyarli asarlarin komplektlagdirilmasine asaslanir.

Fondun formalagmasinda tamliq prinsipi de xeyli ehemiyyat kasb edir. Tamliq prinsipi konkret
kitabxanaya, oxucuya zeruri olan bittin sonadlarin alds edilmasine asaslanir. Kitabxana
fondunun tamhigini iki yera ayirmag olar: @) mévzu tamhidi; b) tipoloji tamhigi.
Komplektlagdirmanin mévzu tamhidi informasiyanin saviyyasindan asili olmayaraq mévzu,
sahavi, xUsus va universal xarakter dasiyan bitin senadlarin fonda daxil olmasini temin edir.
Masalan, milli adebiyyat fondunun tamligi dedikds elmi kitabxanalarda ve milli, depozitar
(muhafizs edilen) fondlarin yaradilmasi nazards tutulur. Respublikamizda M.F.Axundov adina
Azarbaycan Dovlet kitabxanasi, Azarbaycan Respublika EA Markazi elmi kitabxanasi bu
baximdan xeyli ferglanir. Har iki kitabxanada milli adsbiyyat fondu va depozitar fondu
faaliyyat gostarir.

Informasiyanin tipoloji tamligr miixtslif novli, sahavi senadlerin migdarindan asili olmayarag
komplektlagdirilmasins istinad edir. EImi kitabxanalar calisirlar ki, 6z fondunda orijinal va
yegane olan ilkin ssnad-informasiya nasrlarini, dasiyicilarini alds etsin. Kitlavi kitabxanal ar
IS8 0z nbvbasinds say gosterirlar ki, klassik adebiyyati tam sakilde komplektlasdirsin, genis
oxucu kitlas tigtin nazerds tutulan elmi-kitlevi asarlari, an mihim hadiseleri aks etdiren
sonad-informasiya nasrlerini alds etsinler. Kitabxanaarda tamligin har iki nbvi slagsli
sokilde hayata kegirilir. Bununla bela ele sanadler mévcuddur ki, yalniz orijinal informasiyani
(nesrlerin tasviri, standartlar ve s.) ehate edir. Bunlarin alde edilmasi eyni zamanda hem
fondun informasiya saviyyasini, ham da ssnadlar tamligini tamin edir. Fondun tekce alda
edilen ssnadlarle, informasiya manbaleri ile hamisa tamligini tamin etmak mimkin deyildir,
lakin kitabxanagi bu tamliga ciddi ve mintazam say gbstarmalidir.

Profillilik ve alagslendirma prinsipi kitabxana fondiunun formalagsmasinda mihim rol oynayir.
Profillilik va alagalendirma prinsipi konkret oxucii kontingentinin informasiya telabatina
uygun olarag fondun ve onun tarkib hissalarinin mévzu ve digar alamatlera gore
ixtisaslagdirilmasina (qruplagdiriimasina) esaslanir. Bels bir ixtisaslagsmayalniz o vaxt 6zunu
dogruldabiler ki, yanasi faaliyyat gostaran kitabxanaarin fondlari six alagalendirilsin va
onlarin komplektlasdirma xUsusiyyatleri genis nezara alinmis olsun.

Profillilik prinsipi konkret olaraq fondun terkib hissalarinin garsiligl nisbi uygunluguna,
fondda shate olunan senadlarin tipina, ndvina, dil xisusiyyatlerine, istigamatine gore
tenzimlasdirilmasina istinad edir. Burada kitabxanalarin tipi, névi, vezifas ve isin hacmi,
xidmat etdiyi mikrorayonun profili, oxucu kontingenti, onlarin milliyati, yas tarkibi, maraq
xususiyyatlari, konkret rayonda faaliyyet gosteran kitabxana fondlarinin tarkibi ve xarakterik
cehatlori shate olunur. Bitin bu xtsusiyystler fondun profiline ve naezards tutulan movzulara
dair ssnadlarin secilmasi ssmaraliliyini tamin edir. Digar torafdan kitabxanagi fondun asas
profiline uydun galmayan

senadleri diggstla Oyrenir, lazim olmayan asarlari xaric edir, yenis ila

ela tekmillasdirir. Bu prosesde hamginin kitabxananin qurulug bélmslarine gore
yerlasdirilan souadlaiin profile uygunlugu da nezere alinir.

Belo ki, kitabxana fondunun tarkibini misyyanlasdiran amillar coxtarafli xtisusiyyatlara
malik oldugunagdra har bir kitabxanagl misteqil olaraq fondun daha daqiq uygunluqg
nominativini tayin edir.

Fondun terkib hissslarinin mantiqi uygunlugu kitabxananin tipindan, oxucu kontingentindan
asilidir. Bela ki, agar kitlevi kitabxanalarda dovri nagrlar fondun bitiinl Ukde 13-15%-ini
toskil edirsa, genis informasiya operativliyine malik olan elmi kitabxanalardaise bu nagrlarin



komplektlagdirilmasi 50%-dan ¢ox olur. Kitlavi kitabxanalarda elmi kitlavi adsbiyyat fondun
dorddan bir hissasini tagkil edirse, kiitlavi kitabxanalardaiss bu adebiyyat dafslerla az olur.
Elmi kitabxana fondlarinin yaridan gcoxunu xarici dillarde olan senadlar toskil edirss, kitlavi
kitabxanalarda onlarin migdari nisbatan azdir (o bitinlikds fondun 15-20%-ini tagkil edir).
Bununlayanasi profillilik ve alagelendirme prinsipi asasinda goxterafli tmumi
xususiyyatlara malik olan eyni tipli fondlar (masalen, kiitlavi kitabxanalar) garsiligl sakilda
komplektlagdirilir. Clnki bele kitabxanalar oxsar oxucu kontingentine malikdir va bir-birina
yaxin vazifaleri hall edirlor.

Lakin bununla bela eyni tipli kitabxanalar fondun komplektlagdirilmasi dévrinds bir-birindan
farglanirler. Bela ki, kitabxananin xidmat etdiyi bu ve yadigar miessise ve idaranin hall
etdiyi konkret igtisadi ve madeni vezifalar nazare alinir. Burada kitabxananin xidmat etdiyi
tosorrufat sahalarin inkisaf perspektiviari nezera ainir. Belo ki, kitabxananin yerlosdiyi
arazide yeni sonaye obyektlarinin, madaniyyat idaralerinin, tadris misassisalerinin, tesarrifat
sahalarinin yaranmasi bas vera bilor ki, bu da komplektlasdirma profilliliyinin deyismasine
sebab olabiler. Komplektlesdirma profilliliyinin ve onun alagslandirilmasinin garsiligl
shamiyyati xUisusi olarag nazari calb edir. Bela alagalik oxucularin bir sira konkret
kitabxanalardan eyni saviyyads seamarali sokilde istifadesini tamin edir.

Profillilik ve alagalendirma har bir kitabxanaciyaimkan verir ki, 6z fondunun
komplektlagdirme movzusunu lazimi saviyyade genislandirsin, mazmun dolgunlugu yaratsin.
Bu da kitabxana fondlarinin lazim olmayan eyni nasrlarle takrar komplektlagdirilmasini aradan
galdirir va oxucu sorgulari boyuk tamligla ddanilir.

Profillilik va alagalendirma prinsipi kitabxananin xidmat etdiyi regionun, rayonun garsisinda
duran sosial ve tesarrifat vazifalarinin yerina yetirilmasine mihim tasir gosterir. Bu da
fondun mazmun ve qurulus etibarila konkret kitabxana oxucularinin informasiya telabatinin
Odanilmasi U¢uin muhum serait yaradir. Bu prinsipin sl mahiyyatini derk etmak Uctin
kitabxanasunaslarin esarlari xeyli rol oynayir. Bu aserlards profillesmanin nezeri, metodiki
va tacriibi masablarinin tehliline boylk sosial ve siyasi shemiyyat verilmisdir. Onlar istor
bitdn respublika, isterse de konkret vilayat ve yarayonun an mihim teserrifat vazifelari ile
alagadar olaraq profillilik prinsipinin rolunu yiuksak giymstlandirmis va onun asl mahiyyatini
acib xarakterizoe etmislar.

Profillilik yalniz fondda senadler toplusunun daxilan alagslendirilmasi, sistemlasdirilmasi
prosesinde ssmarali olabiler. Bu alagealer vahid dialektik xarakter dasiyir ve garsiligl suratde
inkisaf edir. Belo ki, alagalandirma prinsipinin nazare alinmasi fondun profillilik
mahiyyatini hega endirir. Elacse da alagalendirms saraitinds lazimi sanadlarin alde edilmasi
temin olunmazsa profillilik prinsipi pozulur ve fondun formalagsmasina menfi tesir gosterir.
Fondun ixtisaslasmasi ne gadar ssmarali olsa da oxuculari bagariyyatin alds etdiyi elmin,
texnikanin, madaniyyatin, istehsalatin bitin naaiyyatlari ile tam tanig etmak mimkiin
deyildir. Mahz buna gore da kitabxana fondlarinin alagali komplektlesdirilmas fikri F.F.Reyss
torafindan 1826-ci ilde irali sUrilmis ve asaslandirilmisdir.

N.A.Rubakin iss teklif edirdi ki, eyni regionda calisan kitabxanaiscilarinden ibaret komissiya
yaradilsin ve bu komissiyaya 6z névbasinds kitablarin magsadyonl i alinmasi vazifesi
tapsirilsin. N.A.Rubakin arazi mensubiyyatine gora kitabxanaarin alagali
komplektlagdiriimasini irsli siirmiisdiir. Sonralar bu ideyani P.i.Qurov, K.N.Derunov,
V.P.Qusin, Q.K.Derman inkisaf etdirmiglar. XX asrin 90-ci illerinds I.S.Kartasovun,
Q.T.Seliverstovanin va digarlarinin fondun alagsli komplektlagdirilmas hagginda aserlari da
xeyli diqgeti calb etmisdir.

Olagelendirme sistemi kitabxanafondlarinin profillilik baximindan formalagsmasinave daha
tez-tez sorugulan sanadlarin alds edilmasine muhim tasir gostarir. Bu xtisusiyyati qirast
salonlarindatagkil olunan kdmakgi fondlarin timsalinda daha konkret miisahide etmak olar.
Vahid kitabxana fondu seraitinds sanadlar mivafiq sakilds filial-kitabxanalar arasinda
bolusdurdldr ve bu da sorgularin tam va operativ temin edilmasine imkan verir, fondun geyri-
mutesakkil inkisafinave eyni ssnadlarin takrar alinmasinayol vermir, adsbiyyatin alda



edilmasinda ve mihafize olunmasinda ddvlat vesaitinin ssmarali istifadasini tenzimlasdirir.
Kitabxana fondunun formalagsmasinin alagalandirme mahiyyati ondan ibarstdir ki, mixtalif
tipli ve novli ssnadlerin kitabxanalar arasinda alagsli bdltUsdurtlmas zaruriliyine amal
edilsin, daha tez-tez sorusulan an mihim ssnadlarin oxucu gruplarina verilmasi temin olunsun.
Blagslandirme kitabxa fondunun istifadeetma tamliginin va ssmaraliliyinin daha mihim
prinsipi kimi fondlarin alagsli formalasmasi modelini yaratmig, onlarin giymatlilik
xUsusiyyatinin misyyanlasdiriimasinds istirak edan kitab-xanalarin miqdarca artmasina ssbab
olmusdur. Bu xarakterik xtisusiyyatlar kitabxana fondunun profilli ve slagsli formalagsmasinin
muhdm tarkib hissesini  tagkil edir, senadlarin komplektlagdirma keyfiyyatini ssmarali
Fondun formalasmasinda mintazemlik ve planliliq prinsipi de xeyli rol oynayir. Bu prinsip
konkret planlasdirma asasinda alinan ve fonddan c¢ixanlari senadlarin tanzimlagdirilmasine
asadlanir.
Bu prinsipin nazari asasini V.V.Stasov iglemis ve mintazemlik prinsipi anlayisi altinda
kitablarin mintezem alinmasi fikrini nezards tutmusdur. O, kitabxana fondunun
muntazamliyini, yetkinliyini, tamligini kitabxanal arda diinya adsbiyyatinin aks etdirilmasinds
gorardu.
Fondda miixtalif bilik sahalarine dair adebiyyatin ssmarali segma mintazamliyi mihim
ahamiyyat kasb edir. Bu prinsip adsbiyyati tekce maezmununa gora deyil. Formasina, tipine,
novine, diline, magsad istigamatina gore komplektlasdirilmasini irali stirir, adabiyyatin
kitabxananin qurulus bdlmalarine gére tenzimlasdirilmasini tamin edir.Kitabxana
tacribasinds muntazamlik-planlilig anlayisina daha yaxin sakilds, formadaislanilir. Bela ki,
kitabxana fondunun formalagmasi mintazamliyi planli komplektlasdirmaninillik, ribl ik,
perspektiv planlarinda 6z genis aksini tapir. Hamin planlar kdmakgi-malumat aparati ile temin
olunur. Bura kartotekalarin tartibi, alinacaq senadlerin siyahilari, ucot formalari daxildir.
Muntazamlik va planliliq prinsipi mixtslif bilik sahalerine dair adebiy-yatin ssmerali
komplektlagdirilmasi optimalliginaisnad edir, fondun terkibca magsadyonl i formalagsmasini
temin edir.
Muntazamlik va planlilig prinsipi fondun profillesmasine ve uzlasmasina asaslanir. Kitabxana
fondunda muxtelif bilik sahalarine dair senadlarin nisbi bolglisiini diizglin hall etmak tglin
kitabxananin uzlagsma (slagelendirma) prinsipinin yerini deqigq miayyanlasdirmak lazimdir.
Komplektlagdirmanin bitln prinsiplari 6z aralarinda méhkem garsiligli slagays malikdir ve
onlar ayrilmaz vahidlik teskil edir. Bunlardan birinin pozulmasi digar prinsiplarin pozulmasi
demakdir. Bu prinsiplar yalniz kitablarin ilkin segilmasinds deyil, takrar segilmasinds de
totbiqg edilir. Onlarin diizgln tetbiq edilmsi naticesinds kitabxana fondunun mezmununda ve
qurulusunda kamiyyat va keyfiyyat optimalligi yaradir. Har bir kitabxanag yuxarida adlar
cokilan komplektlosdirme prinsiplarini dark etmadan fondun formalasmasi optimalligni tam
temin eds bilmaz, ssnadlarin diizglin segma prinsipini miayyanlagdire bilmaz. Bu prosesi
ham senadlarin cari secilmasinds, heam da retrospektiv komplektlasdirilmasinde harterfli
nazara ainmasl fondun takmillagdirma semaraliliyine mihim tesir géstarir. Nazardan
kecirilan prinsipler fondun komplektlosdirilmesi, toskili, idars edilmasi arasinda six gargiligl
alage yaradir, onlarin vehdat saklinds inkisaf perspektivlarini tamin edir.
Materiallarin bittnlUkde tahlili gostarir ki, fondun komplektlasdirilmasi, teskili ve idare
edilmas sanadlarin segma optimalligini tagkil edir, mitalis potensialini ssmaralagdirir,
kitabxananin informasiya manbayi kimi rolunu yuksaldir, zengin adsbiyyat repertuarini
fomalagdirir.



Mdvzu 6. kitabxana fondunun formalasdiriimasi Texnoloji proses kimi.

Kitabxana fondu haqqinda tesavvirlar sisteminin formalagmasi nezariyyasi
KiTabxanaginin prakriki isinde fondun yaradilmasi va inkigaf etdirilmasile hayata kegirilir.
Bu is, basqa s6zle kiTabxana fondunun formalasdiriimasi adlanir.

Sistem yanasma baximindan kitabxana fondunun formalagdirilmasi Texnologiyasi fondun
unsurleri va ya elemenTlori arasinda maddi baglanTiliran reallasdiriimasi kimi
muayyenlagdirmak olar. 9gar kitabxana fondu kitabxana yarim sistemi kimi baxsaq, onda
«KFF Ttexnologiyasi-onun elemenTlarinin «MTB» yarim sistemila (6zallikle,
komplekTlagdirma, isTanma, yerlasdirma, muhafiza ve daginma zamani): «OK
yarimsistemila (6zallikle, KF, modellesdrilmasi, dasinmasi va istifade olunmasinin
Tohlilinda) ve subhasiz, «<KP» yarimsistemila qarsiligh Tasirindan ibaraTir, ¢inki bu
garsihgh Tesir kitabxanagi personaji fondslnaslar Tarefinden hayarta kegirilir. 9slinds,
KFF Texnologiyasi senadlarin xaoTik ¢goxlugunun nizama salinmasina (yani kitabxana
fonduna), hamginin bu nizamli Toplunun mihafzasina va isTifadasina ¢evrilmays yonalmis
ardicil proseslardan ibaratdir.

KFF bir marhala kimi baxmaq dizgun olardi, ¢unki onun yaradilmasinin butin proseslari
munTazam Takrar olunur. KFF marhalasinin qurulusu Texnoloji cehatdan pillalidir. Onun
0zU da bir sira proseslara bolunir. Bu proseslerin daha mirakkab olanlan etaplara,
eTaplar ise marhalalerse va amalyyaTlara ayrilir. Sads proseslar ise amaliyyatlara ayrilir.
Bu ve ya digaer prosesin Texnoloji baximdan oxsar ve bolinmaz Unsurleri isgiamaliyyat
adlanir. icragilarin, vasite va amak alaTlerinin Tarkibinin dayisilmazliyi is¢i smaliyyaTtin
xarakTerik xususiyyaTi sayliri. Har bir amaliyyart bir-birile six bagl olan vae 6z névbasinds
ayri-ayr harekaTlardan ibarat islera va Usullara ayrilir. (sakil 4)

KF formalasdiriimasi Ggln 8 prosesin (sakil 5) hayaTta kegirilmasi lazimdir. Bu proses
arasinda birbaga ve aks slage vardir Ki, bu kiTabxanagiya fondu idare etmays imkan
verir.

isTehsalat fealiyyoTini sadslesdirmek ve infikasiya eTmek magsadile Texnoloji proseslor
alqorTtimlesdirilir. Algoritm masalalarin standart metodika esasinda universal halline
imkan verir. Algoritm garsiya goyulmus magsadin alde olunmasina zemanaT veran
elementar amaliyyatlarin ve harekaTlarin yerina yetrilmasi ardiciliginin daqiq Tesvrindan
ibaraTdir.Bu yaradiciliq Taleb olunmayan, ancaq muayyan edilmis ve dafalerle Takrar
oluan harakaTlari yerina yeTirmak lazim oldugda 6unu daha da dogruldur. Algoritmlar 6z
ToyinaTlarint EHM TtaTbiqi amaliyyatlarinda daha da dogruldur. Algoritmlarin yaradilmasi
isi muxTalif Tipli v ndvll kitabxanalarin KFF Texnologiyasi Uzrs alqoritmlerin yaradilmasi
isi hale yeTarinca inkisaf etmamisdir Ki, bu da bu marhalenin reallagdiriimasinda
subyekTivizma, pesa hazirhginin asagiolmasina sabab olur, muasir informaTik vo
hesablama Texnikasindan istifada olunmasinin langimasina sabab olur.

Bununla ynasi KFF Texnologiyasinda heg¢ da har sey formalasdirila bilmez. Fondsunasin
foaliyyaTtinda zahiren misahide olunmayan bir sira fikri emaliyyaTlar var; senadler
haqqinda malumatlarin daimi Tehlili; onlarin segilmasinds va sistemlasdiriimasinda
gerarin gabul edilmasi; igaralarin va simvollarin kodlagdiriimasi ve kodlarin agilmasi
(sisTemlasdirilmasi, sanadlarin axTarilmasi); geyd ve hesablamalarin aparilmasi,
malumarlarin segilmasi va Tahlil edilmasi, sanadlarin isTifade olunmasinin
prognozlasdiriimasi va nahayat onun amayinin 6zunamaxsuslugunun muayyan edan
digar yaradici ve manTiqi aspektlar. KFF Texnologiyasinin evresTik meTodlari
fondsUnasdan erudasiya, analitik Tefekkur Taleb edir.

2. KFF avromartlasdinimig Texnologiyasi; UMumi Tasavvur.

Fondu formalagdiran zaman kitabxanalarin aksariyyaTtinda rehbarlarin ve
mUTaxassislarin saxsi keyfiyyaTlorine, pesa Tacribasina, ananalera, emprik naTicalera



ve muhakimalers asaslanan ananavi metodlardan isTifada edilir. Kitabxananin daxili ve
xarici alagelarinin daim murakkablaesmasi fondarinin hacminin, informasiya Talebarlarinin
artmasi va diger amillar saraitinds ananavi meTodlar getdikce 6z shamiyyaTini iTirir. Bela
soraitde avromarlagdiriimis sistemler kOmays galir.

Haeloalik avromaTtlagdirma yeni KFF ayri-ayri proseslari genis yayilmisdir. Bir sira elmi
kiTabxanalar uzun illardir Ki, MBA aTTi ile gondarilan adabiyyaTin geydiyyatini
avtomartlasdinr Ki, bu da onlara adabiyyatin geri qaytarilmasi vaxTina nazaroT
olunmasinda sl amayinden Can qurrarmaga imkan verir. Bir cox kitabxanalarda édanilmig
va ddanilmamis Talablarinin UGMumi sayinin va ayri-ayr parametrlariningeydiyyaTi
avromartlasdinimigdir. Lakin butun bu sistemlar hale de ayri-ayriligda goturulen
mUassisaler va seTlar halinda faaliyyaT gdsTerirler, arqgli programlara ve mahdud
imkanlara malikdirlar. Bununla bele avromaTlasdirma proseslari na gader ¢ox shate
edirsa, 6zUnu bir o gadar ¢ox dogruldur. Genis miqyasda (kitTabxana sistemleri
buaTovlukds) aparilan kompleks avromatlasdirma kitabxana sistemine 4 mindan arTiq
respublika va vilayaT kiTabxanalari, 150 kiTabxana kollekTorlari daxil olacaq.

Duzgun avromartlagdirma siyasaTti KFF Texnologiyasinin kitabxanagiliq fealiyyoTi
maqgsadlarine uygun qurulmasi ve dayisdiriimesindan ibaratdir. Texniki vasitalarin KFF
movecud Texnologiyasina uygunlasdiriimasi yolu ise asagi keyfiyyaTli sistemin
xassalarinin yuxari keyfiyyaTli sistemina gabul eTdirmak kimi esassiz cehddir.

KFF proseslerinin va amaliyyatlarinin avromarlasdiriimasinin hazirki metodlari, baslica
olaraq KFF Texnologiyasinin ©n ¢aTin ancaq har halda nisbeten sads olan repreduksiya
(sureTgixarma sahasina aiddir. Avromatlasdiriimis sistemlarinin yaradilmasinin strareji
rolu fondsuinasin baglica intellektual fealiyyaTlarini EHM verilmasindan ibaraTdir. Bu
KFF manrTiqi (28 % ) ve yaradici (4%) proseslerini shate edir. Vladislav Mixaylovig
Baranov, 1978, Moskva) ManTiqi proseslera masalan, islonma sdbasinda sanadlarin
sriflanmasi aiddir. Yaradici proseslare KFF magsadinin qoyulusu va korrekTa olunmasi
KFF Uzre isin prognozlasdiriimasi, modellesdiriimasi, planlasdiriimasi, senadlerin
secilmasi daxildir.

KFF manTiqi ve yaradici prosesloarinin avromartlasdiriimasi asagidakindan ibaretdir: Artiq
bu giin nasr olunan ve ya nasr olunmus, ISSN, ISBN yaxud onlara oxsar némrasi olan
ham da butin movcud parameTrlarini (Tipini, ndvund, yasini, movzusunu,dilini, senadin
giymaTini va s.) géstarmakle har bir konkreT sanad haqqinda malumaTti EHM yaddasina
yerlagdirmak UgUn Texniki imkan vardir.

EHM yaddasina alda edilmali olan sanadler haqqinda, kitabxana fondu va kordinaysiya
sisTewmi igTirakgilar fondu hagqginda (hamin parametrlar Uzra Umumilasdirilmis
malumarlar), fonddan istifada olunmasi barada malumaTlar da daxil edilir. Masinin
yaddasina maliyya mahdudlugu va secimin formal UsTtunlUyl meyarini da vermak olar.
(senad fondun profiline daha ¢ox uygundur, uygunsuzlugu ise ¢ox cuzidir. Galecayi
prognozlasdiraraq ve ya alde eTmaya layiq olan senadlarin siyahisini aydin sakilda
verarak muvafiq informasiya rejiminds iglayir. Bu malumarlarin segmi semantik kriterilari
ile mUgaiya edarak komplenTtTaTor alda olunma, segilma, senadlarinin mUhafizesinin
basqa sevyyaya kegcirilmasi barade gaTi garar gabul edir.

Sanadlarin islenmasi maerhalasinda senadlarin fondun masina verilmis programm
sTrukTuruna TasnifaTt cedvalina ve mualliflik nisanalik cedvalina uydun olaraq avromarik
sirifflenmasi imkani yaranir.

Fondun miuhafizesi baximindan avromarlasdirma (masinin gavrayisindan abonent
kartogkalarinin kdmayi ila) abonenTin daha hansi kitabxanada geyd olundugu va
borcunun olub-olmadigini miayyan eTmaya imkan verir. Senaye ve kend Tasarrufait
mUassisalerinin Tasnifatgisina, ali ve elace da, orta ixTisas Tehsil mUsassisalarinin
siyahisina, pasporTlara ve s. sanadlars asasen EHM yaddasina kitabxanalarin
abonenrtlari-onlarin sayi, pesasi, ixTisasl, Tahsili, vesiqasi, qeydiyyart yeri va isi ve diger
MUhUm gdsTericilari Uzra malumatlarl da daxil eTmak olar. Bu malumartlar (tamam ve ya



reprezanteTiv segMma Uzra) har bir kiTabxana, kitabmagazasi, kiosk, har bir migyasda
NTU organi Uzra Toplana bilar. Senadin ¢catdirilimasi prosesinde EHM abonenT bileTinin
malumarlarini verilmis senad barade malumartlarla Tutusdurur, onan vaxTinda
gaytarilmasina nazarat edir va bileTin verilmasini Tohlil edir.EHM xUsusils, har bir
sonadin va ya yaxin senadlar grupunun istanilan muddaTtds isTifade olunmasi barades
malumart vers biler. Buna asasan bu ve digar muallifin asarlarina, mOvzuya va janra va s.
olan maragin dayisilmasi meylini mUsahide eTmak, ayri-ayri nagriyyatlarin mahsullarinin
mUTaxassisleri Tarafinden, informasiya gqaynaqlarindan istifada olunmasi faalligini
Ooyranmak; Talab olunan sanadler 6z yerinds olmadigda onlarin yerlesdiyi yeri
mUayyanlagdirmak yani saxsi va ijTimai kitabxanalarin fondlarinin neca alagalendiyini,
regionda senadlardan isTtifade olunmasinin Umumi manzarasini va s. aydinlagdirmaq olar.
Bu Telabatin deyigmasina gevik Topki vermaya, sanadlarin nagri ve yayilmasi siyasaTini
savadli qurmagda imkan verir.

KFF proseslerinin avtomartlagdiriimasi suraTi 1 sira sabalerdan langiyir. Sabablar
arasinda ilk 6nca onlara xidmaT edan saxslor Tarafinden kompyurterlarle, ehTiyaT
hissalerile asadi saviyyada Tamin edilmasidir. Oksar kitabxanagilar da hale EHM
garsisinda psixoloji sadd aradan galdirimamis, kitabxanagunaslq biliyi, kompyuTer biliyi
la uygunlasmayib. KFF bir ¢ox prosesleri tUzra nimunavi programlarin va alqoritmlerin
islanmasina yenica baslanilib, hansi kitabxanalarda bu senadler varsa, onlar da basga
KiTabxanalarin va informasiya orqanlarinin muvafiq sanadlarina uygun galmir. Ayri-ayri
sisTem vo idaralards bir-birine uygun galmayan Tasnifat sxemlari ToTbiq edilir Ki, bu da
banklarin malumartlarindan qarsiligl istifade olunmasini ¢aTinlesdirir. isde daha da
eTibarsizdir, gunki onlardan istifade edenlari alverigli vaxtlarda onlara yaxinlagmaya yol
vermirdilar.

Bu qusurlar tedrican aradan qaldirilir. Galacekds camiyyaTin informasiyalasdiriimasina
uygun saviyyads kiTabxanalar 6z abonenTlarinin fondla TeminaTinin keyfiyyaTca basqa
siyasaTine kegMak iMmkani alda edacakloar. (bax par. 2, fesil 4). Kitabxanani 6z fondu
asasan reTorspekTiv olacaq, yeni senadlardan isa asasan qavramla bilan halda olanlar
saxlanilacagq.

3. KKP Texnologiyasina verilan Talabar.

KFF Texnologiyasi avtomatlasdiriimis ve ya nominal olmasindan asili olmayaraq ele
qurulmahdir Ki, kitabxanaginin ve abonentin ©On az vaxt va guc serf eTmasila
informasiyaya olan Talebatlari vaxTinda ve tam 6dansin va habels fonda olan senadlarin
bu ve ya diger kiTabxanalarin abonentlari Ggln real ve potensial maraq kasb etdiyi
mUddaTtde mihafizasi Temin olunsun. Bu zaman fondlarla isleyan kitabxanacginin normal
sanitariya geraiti ve optimal is rejimi olmalidir.

«Kitabxana fondu sistemi kimi» bélmade qeyd edildi Ki, Taelebatlarin ddanilmasi Talableri
ve fondun muhafizesi Telablari bir-birina ziddir. Kitabxanagi-texnoloqun vazifesi mumMkin
gadar bu ziddiyaTi yumsaltmaqgdan ibaretdir. (onu Tamam aradan qaldirmaqg olmaz).

KFF Texnologiyasinin xususiyyaTleri har 1 kitabxanada kitabxananin isinin Tipii, ndva,
vaziflerile, abonentlarin sayi, fondun bdyukliyl ve qurulusu ile, alde olunan senadlerin
Tipii, nOvU va digar sartlerle mUayyen olunur. Masalan, 5-6 jild kiTabi olan kitabxananin
Texnologiyasli milyonlarla kitabin saxlandigi nehang kitabxananin Texnologiyasi eyni ola
bilmaz. Cogafi xariTaler ve qramplasTikalar kitablardan, gazetlardan ve jurnallardan
forgli sekilde saxlanilir.

Oz ndvbasinds KFF Texnologyasinin pozulmasi da xidmaTin keyfiyyatina manfi Tasir
gOsTara biler. Belo ki, sanadlar diqgaTtle ancaq vaxTtinda islenmadikda abonenTin alina



gec c¢atdiqda xeyli derecada ahamiyyaTsiz olur ve onlara olan aktiv sorgu zaiflayir.
Yaxud kitabin sirifleonmasi, eTiketin gopmasi kimi kigik gorulan isler kitabin verilmasini
langidir ve ya onun verilmasini geyri-mUmMkun edir.

Eyni Tipli kitabxanalar oxsar masalalari hall edirlar va Texminan qurulusan ve
bdyukllylna gora eyni fonda malik olurlar. Ona gére u kiTabxanalarda
«Markazlasdirilmis kiTabxana sistemi iginin Taskili», « VilayaT kiTabxanasi iginin
Texnikasiy», «Elmi-texniki ktabxananin isinin Taskili Tipli normaTtiv senadlarle
reglamenTlagdirilon KFF Texnologiyasinin unifikasiya edilmis Gsullardan istifade edilir.
KFF Uzre Texnoloji amalyyartlari yerina yeTiron zaman kitabxanada senad aiminin asas
parameTrlari ve xususiyyaTlari onlarin optimallagdirilmasina yani, aximin masafesi, suraTi
va sixligi (basqa sozle gucl), istigamaTi, diskreTliyi nezars alinir. Bu gosTaricilarin
boyukluyu bir cox obyexTiv amillarle-kiTabxananin Tipii, ndvu, daxil olan ve gixan eyni
zamanda istifadada olan senadlarin syl abonentlarin sayi va onlarin kitabxanaya
galmasinin davamhihgi, fondan istifads olunma deracesi (fondun agiq va ya bagl olmasi)
va s. awmillerle mUayyan edilir.

Sanadlarin axini, abonenTtlarin axini, onlarin gabzleri ile kitabxana Texnologiyasi
sonadlasdirma va s. bagldir. Adatan axinlarin harakaT suraTi muxTalif olur. Bazen axin
muUxTalif isTigamaTlards bas verir. Bels ki, senad axininin isTigamaTi ancaq saxlanma
refina daxil olana gader duzxarTliliyini saxlayir. Seanadlerin verilmasi-qabulu prosesinda
onlarin harakaTini qayigin harakaTi (regsi, iral-geri harakaT) Kimi xarakrerize eTmak olar,
onun akTiv fonddan ¢ixarilmasi ise gaytarmaqdir. Fonda agiq giris zamani sanadlarin
rafdaki yerindan abonenTta gader olan axinin uzunlugu 9masafesi) minimal, onlarin
muUhafize fondunun bir-birinden arali olan binalarindan gaTirilmasi masafasi ise
maksimaldir. Axinin muntazem doyumlulugu Talebi adeten senadlarin gabulu ve
islanmasi Texnologiyasinin ganaarTliliyi Talebindan farglenir: bu amakdaslarin senadlari
partiyalarla almasi, isTemasi va kiTabxanalarin sobalarina vermasi ile bagl
fealiyyeTlarinden irali galen ferqdir.

Fondla isleyan kiTabxanacinin vazifasi senadlarin axininin masafssini, isTigamaTini,
suraTini ve sixligini optimallagdirmagdan, senadlerin kegdiyi 8sas kanallarin is gunu
arzinda barabar doyumlulugunu Temin eTmakdan ibaratdir. Bundan bagqa bir-birina
Mane olmaq Ugun axinlar (masalan, sanadlerin axini ve abonentlarin axini, onlarin
gabzleri va s.) Togqusmamalidir, ancaq axinin zaruri ndgtalerinda birloesmalidirler. Belo
Ki, senadlarin axini Taelablerin axini ils fondun saxlandi§i yerda abonenTlarin isa verilwa
manTaqgasinda birlismalidir.BaTin axin boyu «bosalrma» manTtaqgalari mimkin gader az
olmalidir. Axinlar bir sira emaliyyaTlari yerina yeTtirmaya paralel olaraq onlar sixlasdirirlar.
Belos ki, kaTtaloq kartogkalarini goxaltmaqgla eyni vaxtda kitabi da Texniki cehatdan
islayir, sonra da onlar kartogkalar daxil edir. Senadlerin langimadan iralilemasi Ugln
onlarin har birinin iralilema isTigamaTi olmalidir, yani bir defs keg¢diyi ManTagaya yenidan
gayitmamalidir. Har bir amaliyyat 6zindan dncaki amaliyyaTta asaslanmall, 6zuindan
sonraki amaliyyaTti Temin eTmalidir.

KF Texnoloji proseslarinin yerina yeTirimasi naTicede ToskilaTi sistem kimi irali ¢ixir, onun
formalagmasinin batin proseslori aslinds TagkilaTi proseslardir.



Movzu 7. kitabxana fondunun modellasdirilmasi.
1. Modellagdirmanin Umumi Talablari.

kKiTabxana fondunun rasional formalagmasinin elmi asasi onun modelidir. Genig
manada modellasdirma spesifik Tdrak Usuludur va bu Usul daha mirakkeb (bu halda-
kiTabxana fondu) sisteminin bir gader sadslagdirilimasidir, yani modelinin yaradilmasidir.
Modellasdirilon obyekTtla mlgayisada nisbeTten sads olmasi sayasinde model obyekTin
oyranilmasini, Oluclemsini vea dayisdirilimasini asanlasdirnr ve elbatde dar manada
fikrimizin sonraki gedisinde moddellaesdirma prosesina bu ydndan yanasacagiq.

Modeli hazirlamagla «kitabxanagi Oyrenmak ve ekspertimenTt UguUn alverigli
konsTriuksiya yaradir. Modellagdirmanin UstUnliyld heale mévcud olmayan sistemlori
Todqiqg eTmMaya iMkan vermasindan ibaratdir. Modelin KF olmasi arzu olmasi yaxud
dayisdirilmali  olan  xUsusiyyaTtlerine uyJun paramertrlorini  dayisdirmakla bu
xususiyyaTlerin 9n yaxsl shamiyyaTts malik olmasi geraiti aydinlagdirilir. Sonra opTimal
modela adekvart olaraq formalasdirilir.

Yalniz real movcud olan sistemin (kitabxana fondunun) deyil, gelacekda olacaq
sistemin modelini de yaratmaq olar. Artig movcud olan fondun dyranilmasi Ugln real
modellardan, onun gelacek durumunu planlagdirmaq Ugun ise ideal yaxud etalon
modellerdan isTifada edilir.

Aralig model novleri da vardir Ki, bunlarin kémayile fondun real durumundan kanara
¢ixarag onun bu ve ya digar xususiyyaTinin inkisafinin naya aparib c¢ixarmagini
aydinlasdirmaga caligirlar. 9gar naTice arzuedilmaz olarsa, mivafig xususiyyaTlor ela
dayisdirilir Ki, lazimi naTicaler versinlor. Belsliklo ideal model yaratmazdan o6nca
imiTasion modellesdirma hayarta kegirilir va bunun da gedisinds prognosTik modellar
yaradildi.

Modelin baglica slamarTi-orijinala oxsar olmasidir., ancaq model ve modellesdirilmig
obyekT arasinda daxili alaga yoxdur. Onlarin oxsarliq diapazonu muTlaq oxsarliq ve sifir
arasinda dayisila biler. Oxsarliqg muTleq olduqgda model aks edirdiyi parameTrlarin Tamhgi
baximindan udur, ancaq murakkabliyine gére uduzur, ¢lnki ondan prakTik olaraq istifads
eTmak olduqca ¢aTtindir. Model modellasdirilvis obyekte az uygun oldugda se aksina
model sadaliyi va ayaniliyi ile giymarTli olur, ancaq sistemi heg da butln aspekTlorile aks
etdirmir. Odur Ki, modelin yaradilmasinda birinci vazife odur Ki, modelin miqyasinin zaruri
vo yeTorli saviyyesi muayyen edilmis olsun.

Modeli model eden daha bir muhum slamaT mahz onun model kimi ve axtarilan
xususiyyaTtlerin  muayyenlasdiriimasi maqgsadile isTifade olunmasindan ibaretdir.
(O.P.Korsunov) KF bazan basari madaniyyaT modeli kimi xarakterize edirlar va ounn bu
baslica sosial funksiyasindan ¢ixig edarek onu modellagdirici fonda hesab edirler. Ancaq
KF tayinaTi madaniyyaTi modellosdirmekdan ibaret deyil, ondan bu magsadle isTifads
edilmir. Dewmali, onun bele saciyyslandiriimasi va baglica funksiyasi barede bels fikir
dogru deyil.

Modells malumartlar Tesvir (verbal model),qrafik model), formullar (riyazi model) va
ya Tam halinda veria bilar. Modelin névu hall edilecak masaladan asilidir. 9ger, masalen
baTun fondun va ya yarimfondun opTimal hacmini, hansi saraite bir nisxadan ibaraT olan
sonadin alda olunmasini fonda na gader senadin daxil edilmasinin, ne gader senadin
fonddan c¢ixarilmasinin magsadsauydun oldugunu bilmak lazimdirsa onda riyazi modeldan
isTifade olunur. ©gar fonda hansi konkret adlarin verilmali oldugunu hall eTmak
vacibdirsa bu zaman bibliografik modeldan istifade edilir. Demali, eyni bir fondu 1 nega
modelds aks etdirmak lazimdir, yani modellar kompleksindan istifade olunmasi
magsadauygundur. Modelin yaxgl xidmaT eTmesi sisTemin darin mahiyyeTila bagl
xassalarinin aks etdirmasinden ibaratdir. Lakin heg¢ bir model daimi, butun zamanlar
ucun yararl olmur; zaman-zaman modellaer dagiqlasdirilir, yaxud yenidan TarTib olunur.



Hal-hazirda muxTalif modellar butln kitabxana Tipleri ve ndvlerinda, muxTalif senad
novlarina TaTbiq edilir. Modellagdirmanin miqyaslar muxtalifdir. Bu ve ya digar kitabxana
sistemnin yarimfondunun va fondunun, butév fondun modellarindan istifads olunur.

Modeli re—lari yaxud eksperTlari, diger sobalerin ylksak ixTisasl muTtaxassislarin,
eloce do abonentlori colb etmoakle konplektataorlar yaradilir. ideal bibliografik model
isTsnaliq Teskil edir, onu adeTen kiTabxanadan yuxari-meTtodik ve biblografik markezlerin
mUTaxassislari islayib hazirlayirlar.

KF modellari 1 nege marhalede Toskil edilir.Baglangic yoni hazirlig marhalasina
fondun Tarkibini ve boyukllyldnu xarakterize eden butln parametrlarin vaziyyaTi, ondan
isTifade olunma deracasi, abonenTlarin sorgu ve TelabaTlarini 6demasi barads yekun
informasiyalarin Toplanmasi va Tehlili daxildir. Bu magsadls fondun pasportundan genis
isTifada edilir.

Bu marhalada alde edilmiq amulamat asaslanaraq sonraki marhaleda fondun inkisaf
meyli askar edilir. Bu fondun galecak paramertrlarini geyd eTmays va verilmis dovr Ugun
komplekTlagdirmanin vazifalarini mUayyanlaesdirmaya imkan verir. BUtlin bunlar Tasviri
modelda yerlagdirilir. Fondun Umumi ve xususi paramertrleri-onun buTtovlikde ve
yarimfondlardan har birinin hacmi, rasional kitabTtachizaTi, dovriyyesi ve diger
gOsTaricilari-riyazi modelds aks olunur.

Uglincli marhale bununla ya paralel aparilir, ya da ikinciden sonra hayara kegirilir.
Onun gedisinda adaTean Temarik adlandirilan sTruktur model yaradilir.

Hazirlanmis layihe kitTabxana surasinda muzakire edilir, koordinasiya sisteminin
isTirakgilarn ila razilasdinhr. Modellari kitabxanani rahbari UBS va ya ager kiTabxana
xidmaTt eTtdiyi TagkilaTin rehbari Tesdiq edilir. Bundan sonraki, dérdinci marhalada
modellar KP formalagmasi siyasaTtini muayyan edan macburi senad olur.

Bununla modellagdirma qurtarmir. Besinci marhaledsa ayri-ayri modeller asasinda
koordinasiya surasi Terafinden Tasdiq olunan vahid regional yaxud saha fondunun
umumi modeli yaradilir.

Zaruri hallarda modelsa dayisiklik edilir, bu fonddan istifade olunmasinin naTicalarina
asasan ve abonenTtlari fonddan istifade eTmakden imTian eladiyi hallarda, eleca da
xidmwaT edilen abonenTler konTtingenTinin sosial-iqrisadi ve madani inkisafinin dayisilmasi
regionun kitTabxana seraiTi ila alaqadar olaraq hayata kegirilir.

2. Tosviri model.

Tasviri (verbal) modelin vazifssi fondun formalagmasinin maqgsadi ve wmeyli
haqqinda; fondun kitabxananin xidwaT eTtdiyi zonanin, asas xususiyyaTtleri, abonent
konTtingenTi va onlarin informasiya Telabarlar, kiTabxananin inkisaf perspekTivloeri;
sonadlarin secilmasi Uzre meTodik gerarlar barads Tasuvvur vermakdan ibaratdir. Verbal
model riyazi ve struktur modellerin, KFF siaysaTinin iglenib hazirlanmasi ve hayata
kegirilmasinin, habele fondun idare olunmasinin metodoloji cehatdan asaslandiriimasina
xidmaTt edir.

Fonda elmi ve ToaskilaTi is onun pasportlasdirimasindan baslayir. Pasport fonda
haqqinda malumarlar daxil edilir, ona qgiymaT verilir. Pasporta asagidaki malumatlar daxil
edilir: fondun Adi ve yerlasgdiyi yer, Tarixi (yaranma Tarixi, inkisafin asas marhalaleri),
hazirki Terkibi, sTrukTuru ve hacwmi, komplekTlasdiyi manbalar, yenilesdirma suraTi; gabul
olunmug duzulug TertibaTi, saxlanma rejimi, kataloqda ve kartotekada aks olunma
sistemi, isTiafde edilwa seraiti, yoxlamanin dovruliyd. Bunun asasinda buTtovlikda
fondun ve onun haer bir Tarkib hissasinin hazirki vaziyyaTi qiymaTtlendirilir, onun inkisafi
vo isTifada olunmasi perspekTivlari dayarlandirilir.

Fondun prognozlagdirilan veaziyyaTini muayyenlasdirilorken ona Tasir eda bilen
obyekTiv fakTorlar: sosial, istehsal, madeni ve demoqgrafik veziyyaTi, abonenTtlarin
informasiyaya olan Talebatlarinin artmasi ve mirakkeblagmasi;



Kitab nasri va saTigl siyasaTinin deymsmimasi: yeni sanadlarin alinmasi Ugun pul
ayrilmalarinin ve ya senadin orta giymaTinin dayisilmasi imkani:

Koordinasiya sistemin daxil olan muxTtalif idarslerin kitabxanalarinin, elece da
KooperaTiv va $axsi KiTabxanalarin inkisafi.

Kitabxana fondundan isTifade olunmasina ayrilan zaman budcasinin kamiyyaTi ve
qurulusu.

KF wmodelinin hazirlanmasinda ilk 6énca hamin kiTabxananin qarsisinda duran
vazifsalordan c¢ixig edilir. Bu vazifslor Olkenin xalq TasarrufaTinin inkisafi Uzre dovlet
sonadlarinden, kiTabxana isinin inkisafi Uzra dovleT senadlerinden, kiTabxana isinin
inkisafi, informasya faaliyyaTi, Olkede kiTab isi barasinde qabul edilmis garrlardan;
KiTabxanani nizamnamasindan; kitabxananin xidmwaTt etdiyi zonanin atrafli isTehsalaT va
sosialmadeni profilindan, bu zonanin sosial-iqTisadi ve elmi-Texniki inkisaf planindan;
elmi-tedgiqgaT, Tacrubi-konsTrukTor, rasionallasdirma, ixTiracgiliq isinin TemaTtikasindan;
kKiTabxananin xidmaT etdiyi muassisanin mahsullarinni istehlakgilarinin gabzlerindan;
isTehsal Texnoogiyasinin xarakterinden, saviyyasindan ve perspekTivindan ve s. irali
galir.

Sadalanmig fakrtorlar ixTisas Temartikasini muayyanlasdirarken nazara alinir. Oxsar
TemarTikain kitabxanalarin fondlarinin koordinasiya sistemi isTirakgilarinin, abonentlarin
soxsi kitabxanalarinin profilinin, elmi-texniki kitabxanalar Ugln ise ham de kiTabxananin
xidmwaT eTdiyi mUassisays xammal va ya avadanligla Tamin eden yaxin istehsal sahasinin
profilinin dyrenilmasi yolu ile muayyanlasdirilir.

Abonenrtlerin, onlarin kontingenTlarinin informasiya Talebatinin dyrenilmasinin yani
ixTisaslarina, profiline, Tacribalerina, adabi zdvqlarine, yaslarina ve diger alamaTlora
gora ayirmanin da muhum shamiyyaTi vardir. Bunlar Talab olunan moévzular, janrlar,
sonadin ndvleri, onlarin Umumi sayl barada Tasavvur verir. Fondgu abonenTtin sanada
hansi maqsadla: savadlanma, Tahsil, elwmi, istehsal fealiyyaTi, ixTisasini artirma va s.
magsadla muraciaT etdiyini bilmalidir. Senadlerin Temarikasi ve Tipii har seydan 6nca bu
maqgsadlar barada wmslumartlardan asilidir. Bax bu magamda hazirki abonentlar
konTtingenTi Ugln hansi sordularin Umumi, hansilarin ise qrupp halinda oldugunu bilmak
¢ox muhumdur. 8-30-dan bir nega yuze qgadear abonent qrupp sayilir. Qrupun sayi
ekzemplyarliq Talebartlarinin muayyan edilmas Ugun muhumduar. Tak, qeyri-Tipik sorgular
sisTemin basqga kitabxanalarinin komayile odanilir.

Tasviri modelda birincilik Taskil eden movzular, senad Tipleri va ndvleri, fondun
KiTabxana Ugun muhim olan ekzemplyarlidi, xronoloji derinliyi ve diger alamaTler, fondun
Umumi qurulusu va hacwmi asaslandirilir.

3. Riyazi modeller.

Riyazi model fond haqqinda Gmumi kemiyyaT Tasavvuru verir. Fondun arzu olunan
xususiyyarTlerini adaten riyazi modelin yaradilmasi ile muayyan eTmaya baglayiblar. Bu
zaman hesablama Texnikasindan istifade olunur.

Her bir kitabxananin fondunun rasional boyUkliyd ve qurulusu olmaldir. VaTan
kiTabxanagciliq fikrinin numayandalari (?) fondun megsadeuydun hududu masalesinin
halline elwi yanasma yollarini arasdirmaga Can atmiglar ve bu ybdnda xeyli is
gOrulmisdur. Bu istigamaTds ilk addimlardan birini 1755-ci ilde EA kiTabxanagisi Andrey
lvanovic Bogdanov (1692-1766) atmisdir. Lakin bu addim meTtodoloji jehatden esassiz
idi. Bogdanov «kiTabxana» mavhumunu Teoloji serhindan ¢ixis eTmis (yani bu mavhumu
«biblia» s6zliindan hasil eTmis) ve dustnmusdur Ki, bibliyaya 76 aser daxil edilmisdir va
bu ragam «kiTabxananin ilk baglangicidiry.

Bui Ik jahddan 150 il sonra N.A.Rubakin Tarafinden ediloen névbaTti cahdda dqqerTi
calb edir. O, hesab etmisdir Ki, fondun minimal hacmi «kiTabxananin nuvesine» daxil



olan kitablarin sayi ila, onun maksimal hacmi ise kiTabxananin kainatin kitab aksi Kimi
konsepsiyasindan ¢ixis edilarek sonsuz hududlu hacm kimi muayyanlasdirile bilmaz.

K.N.Derunov aksina, minimaks «azda ¢ox» prinsipini asas goturmisdur. Lakin bu
prinsip ifrat konkreT ifadasi ondan ibaraTdir Ki, kiTabxanya ensiklopediyadan basga heg
na lazim deyil. K.N.Derunov fondun boyukliydna dair 6z tesavvirinli arzu edilen
KiTablarin siyahisini Tartib etmakla serh etmisdir. Ancaq bels siyahilar ¢cox Tez kdhnalir
va bundan basqa, konkreT kiTabxanalarin xidsusiyyaTlerini nazars almir.

Fondun hesablamasi metodikasi Uzre ilk konstrukTiv Toklfilori 1911-ci ilde
B.B.Veselovski va E.N.Medinski risli surmUslar. D.A.Balika «Kitabxana isinin ciddi riyazi
nazariyyesini» yaratmaq istamisdir. Kitabxana proseslarinin kemiyyaTi asaslarini 6ten
asrin 20-ci illerinde V.A.Steyn, A.A.Pokrovski, 30-cu illerinde ise i.M.rutman Tedqiq
eTtmiglar. 40-50-ci illerds bu sahade gb6za garpan igler orraya ¢ixmamisdir, ancaq 60-ci
illerin ikinci yansindan baslayaraq kitabxana fondunun formalasdiriimasinin kamiyyat
Torafi feal Todqiq olunmaga baslanmisdir. 9vvalki mualliflerin inkisaf etdirdiklori
elementar riyazi formullar ideyasi ile yanasi ali riyaziyyatin metodlarina asaslanan
formullarin da Taklif edilmasi genislonmayas baglandi. (V.M.MorTilov, A.Q.Rayev ve b.)

MaxTelif Tipli ve novlli «kitabxanalar agmaq Ugln zeruri fond minimumu
reqlamenTlasdirildi.Fond minimumu, masalan, kand va Texniki kitabxanalar Gg¢ln-2 min
jild, sehar kitabxanalari Ggun ise 5 min cilddir.

Kitabxana fondu «kamiyysTinin beynslxalq standartlan vardir.iFLA kiTtlovi
KiTabxanalar (yaxud filiallar) Ggun fondun minimal hacmina 6 min jild olmasini Taklif edir.
Fondun hacmi xidmaT olunan zonanin shalisinin sayindan asili olaraq muayyan
edildi.:ohali 5 min nafera qadar oldugda Adam basina 2,5 jild, 10 mine gader oldugda-1
jild olmalidir. Optimal dovriyya-3. Senadlerin fonddan cixariimasi normartivi-12% ve ya
fondun komplektlagdiriimasina ayrilan budcanin 10% qgadardir.9ger fondun illik artimi 3%
-9 yaxinlagarsa normal sayilir. Bu standartlar butovikde bizim serait Ugun da
mUnasibdir.

Gosrtaricilorin hesablamasinin umumi meTtodlari.

Kitabxananin 6z fondu hesabina 6demsli oldugu sorgularnn sayini S.Budyord
ganunu asasinda hesablamaq olar. informasiyanin yayilmasi qanunundan gérinir Ki,
informasiya ile bagl butin sorgularin &danilmesi UGgun bu sordularin  boylk
aksariyyaTinin 0danilmasi ugln lazim olandan bir nega, hatta on defelrle boyuk fond
Tolab olunur. Odur Ki, ageo kitabxananin fondununprofili Gzra verilan Talablerin Gmumi
sayinin 70: gaderini 6daya bilirse, onda fondun ham Torkibina, ham da kamiyyaTca
kKomplekTlagmis saymaq olar. Talablaerin galan 30% isa digar kiTabxanalarin fondundan
Odanilir.

Bir kitabxanada nisbaten mahdud sayli nasrlarin abonenTlara verilmasi: bu fondun
haman senadlarden he¢ de mahrum olmasini gésTtarmir. Sanad TachizaTi nisbaTtan agagi
olduqda VBF islamasi sayasinda abonenTtlerin informasiya telabartlarinin Tam édanilmasi
MUMKUN olur.

Gosrtaoricilarin hesablanmasinin xtisusi metodlari.

Bredyord qanunua asaslanan hesablama metodu ham elmi, heam da kuTlavi
KiTabxanalar G¢un munasibdir. Amma bu metod cox Umumidir. Depozitar muhafize
(yaxud saxlama) funksiyasi yerine yetirmayoan fondlarin kamiyyaTinin hesablamaq Ugun
daha daqiq xususi metodlardan istifada edilir.

Aktiv fondun kemiyyaTi kiTabxananin abonentlerinin ondan isTtifade eTmak
imkanlarindan istifade etmasi imkanlarindan artiq olmamalidir, eks halda fonda passiv
hisse yaranar. Kitabxana fondunda olan ugot vahidlerinin migdarn ils hesablanan F
KemiyyarTi, eleca da kiTabxananin xidmaT eTdiyi real va ya poTensial abonenTlarin kiTabla
(senadle) Tamin olunmasi (K) fondu xarakterize edan 9n muhum gostaricilordir. K.F
isTifade olunmasi gosTericilerinden daha Tez-tez istifade olunan Umumi «kiTab



(senad)verilmasi(V) kitab (senadin) oxunmasl ve ya ona olan Talebat (0), onun
dovriyyasi (d), oxucularin va ya ya kitabxana abonenTtlarinin sayi (A) hesab olunur.

BUTln bu goésTariciler bir-brina alagali ve bir-birindan asilidir ve bunlar riyazi sakilda
ifade oluna biler. Bu halda P=K x A formula daha muhum sayilir. Formuldan gorunur Ki,
fondun hacmini genislendirmak hliquguna malik olmaqg Ugln kiTabxanagl har seyan dnce
abonentlarin sayinin arrmasina ¢aligmaldir.

Kitabxana fondunun optimal kemiyyeTini (fort) Tapmaq ugun verilis F=KxA
formulundan istifade eTmak olar, amma avvalca kiTabtachizaTinin opTimal kemiyyaTi KopT
va abonenTlarin optimal sayl (AopT) kiTabxanadan istifade eds bilen real ve ya
poTtensial shali musyyen edilmalidir. AopT gOsTericisini qarsiya qoyulMus aazife
corgivaesinda komplektatordan asili olmayan kemiyyaTi kimi gabul eTmak lazimdir. KGTlovi
kitabxanada (IBS) K-minimal giymari.

Laikn bels fonda yaxin quruldugda bels, zaruri eTibarliiq ehtiyaTi olmaz. O zaman
KiTabxanaya yeniden yazilan abonenta kitabxanag¢i xidwaT gobstere bilmaz. Fondun
zoruri etibarlihq ehtiyatinin yaradilmasi Ugun har bir abonents lazim olan senadlarin
minimal sayr 8-den az olmamalidir. iBS abonentlerin sayina vurulan 8-reqemi IBS
fondunun opTimal kemiyyaT hadudlanir.

Fondun yuxar optimal hidudunu miayyeanlagdirmak Ugun nazara alinmalidir Ki, heg
da haer bir sanad daimi dovriyyadas olmur. Daimi dovriyyads olmayan senadlars kiTabxana
fondunun nlvesini Taskil edan bir ¢ox nasrler, epizodlar Taleb edan «kitablar, sorgu
malumat sanadleri va ensiklopediyalar, ¢ox cildli nagrlerin ayri-ayn cildleri, yuksak elmi
va badii dayars malik olmayan ancaq yaxsi gildlenmis asarlar, hale fonddan ¢ixariimamis
geyri-profilli nagrleri va s. daxildir.

Kitabxananin har biri senadler minimumumuna zemanaT veran (Masalon, IBS kend
filiah, orra hesabla 7 yasayis manTtagesine xidmaT edir va har birinds bu va ya digar
daracade muUsTaqil fond vardir) struktur bélmade da duzslis edilmalidir. K normasinin
boyumasi eyni vaxtda senadlerin bir nega jildda olmasi zeruratinden doga biler. Fonda
Kicik gruplarin sordularina hesablanmis elwmi ve isTehsala dair adabiyyaTin daxil edilmasi
da KopTt yuksaldir. Bu va ya diger buna oxsar faktorlari nazare almaqgla K bir foonenta
12 geydiyyart vahidina gatdirmaq olar.

Belalikla, CBS har filalinda fondun hacwmi-kiTabxananin vezifslerine ve informasiya
maraglarina muTtlag uygunlugu nazera alinmaq sarTile abonenTlerin sayindan 8-12 dafa
artiq: Fopt=KopT. AopTt=8-12 A. Bu zaman nazars alinmalidir ki, butlun hallarda boyuk
KiTabxananin abonenTi Kigik kiTabxananin abonenTi ile muqayissaede bdyuk adabiyyaT
secimi imkanina malik olmalidir. Ona gére da fondun opTimal bdyukliylnu (senadlerin az
ve ¢ox berabar segim iMkanlarinin yaradilmasi zsruraTini nazers almagla)
mUayyanlasdirerkan kitabxanada nisbaten az sayl abonenTi olan fondun kamiyyaTi K-
nin yuxari skalasi Uzra, abonenTtlarin sayl ¢ox olan kitabxanada ise K-nin asagi skalasi
uhesablanir. Bele Ki, K asagi olan elmi-texniki kitabxanalarda abonenTlarin sayi 25-30
oldugu halda, daha bdylk-qabaqcil, dayaq, baza ve s. kitabxanalarda 15-20-den yuxari
olmalidir.

R-nin ©n yuksek qiymaTi K kamiyyaTtinden asilidir, ancaq bu zaman sanadlarin
mazmunu abonenTlarin infrmasiya maraglarina uygun olmaldir. Bunu hale 1930-cu illerda
R.S.Qurov ve M.R.Soyonov geyd eTtmisgdiler. Lakin bu asiliigin har bir kitabxana Tipii ve
névinda K-nin arrimindan asili olmayan bir hidudu vardir. (sak. 7) OXucu hacmi (E)
zaman limiTi ile (T) yoni abonenTin kiTabxananin fondundan sanadleri alde eTmasina say
eTdiyi vaxTt imkan va bu sanadlari Manimsamasi suraTi ile sartlanir.

E=T/r



Burada T-bir senadi qavrama muddaTini gdsterir. T-nin hesablanmasi ugln orta
gavrama suraTinden va sanadin orta hacmindan ¢ixis edilir. Bele Ki, nasgr aseri 1, 11
saatda (1 saaT 3 daqige 36 saniyada) 1 a.n (40000 isara ) suraTle oxunur. Kitabin orta
hacwmi

X=E_XiAi
i=1

Formulu ile hesablana biler. Bu formulda x-kitabin orra hacmi, i-bilik sahasi, a-1
haman bilik sahasi Uzra kiTablarin xususi gakisidir.

IBS-de yaslilar Giciin bu hacm Uap berabaerdir. Bir kitabin oxunmasina 12 saara
gadar vaxt sarf olunur. Vatandaslarin kitabxanada asuda qirasT ugun malik olduglari
soerbasT vaxTl nazare almagla E bir oxucu Ugun bir ilde yalniz 5 (kendda gadinlar) 22
(seharda «igilar) kitaba qadar dayisile biler. Asuda vaxTtin kegirilmasinin yeni Usullan
yarandiqca E azalmasi meyli 6zuni gosTaerir.

Kinofondsanadlarinin gavranilmasi surati abonentden asili deyil va bu da E
formulunu sadalasdirir.

K-nin hansi kamiyyaTtinde oxucunun maksimal giymaT aldigini emprik yolla miayyan
eTmak olar. Bu qiymata KopT Kimi baxilir.

Oprimal kamiyyaTin Toplanmasi nainki fondun, eleca de komplekTlasdirmanin digar
MUhUm Olgulerinin ve fondlardan istifade olunmasinin rasional kamiyyaTini Muayyan
eTmak olar, ¢unki K onlarla riyazi asiliigdadir. Bele Ki, O olugunu bilerak fonda
dovriyyasini oxumadan va kitabteminatindan asiliiyini miayyan etmak olar. B=A.r, F-K
ise A oldugundan Ob=B/F=Ar/Ak=r/k

Oxunma va ya senada olan Talabat kamiyyaTce nisbi sabit oldugundan ddvriyyanin
optmal kamiyyaTinin yuxarl va asagl haddlarini asanligla mUsyyen eTmak olar. Yuxari
hadd ObopT1-23/8=3; asadi hadd ObopT=17/12=1,4 va ya ObopTt=1,4/3

KiaTlevi kiTabxanalarda oxunmanin kamiyyaTtinden asili olarag Kopt ve ObopTt
dayisilir. AMma buTun hallarda dovriyye asagl haddan (bizim misaldaki 1,4-dan)asagi olur
Ki, bu da KF fondundan yeTterinca istifada olunmadigini gésterir. 9gar Ob bu kiTabxana
ndévlu uglin muayyanlesdirilimis yuxar optimal haddan ylksekdirse bu ya fondun
etibarliig ehtiyacinin yeTtarsiz oldugunu da KF ve ya K malumarTlarinin geydiyyaTtindaki
daqiqgsizliyini bildirir.

Yuxari opTtimal haddan ylksek dovriyyaya yalniz fondun fovgelakTiv Taleb olunan
hissaleri Ugun yol verila biler. Fonddan fovgelakTiv isTifade olunmasi labid sanadlerin
vaxTtindan avval kOhnalmasi ve ya acilib dagilmasi ile naTicalanir. Bele Ki, darsliklarin
daha Tez-tez sorusulan hissesi oxu zalinda 2-3 ilden sonra yararsiz hala dusur.
Elementar hesablama seviyyasinde sadsa sabab-naTtice asiliigina istinad edan
modellerdan baglanmis kuTlaevi xidweT nezariyyesi reqressiv analiz metodlarindan
isTifade edan modellare gader 1 sira basqa modellar da vardir. Kitabxanaslnasliq
bolmaleri arasinda fondun formalasmasi nezeriyyesi kamiyyeT wmetodlari ile daha
zangindir.

Riyazi yanagsma modellagdirmada halledici rol oynamir. O yalniz manTiqi cehatdan
ciddi vezifelar qarsiya qoyulduqda, onun halli meTodlar balli oldugda ve zeruri reqamler
olduqgda vazifenin opTimal halline kOmak edir. Modellasdirilan proses haddinden ¢ox
muUrakkab oldugda yeterince aydin olmadigda yaxud hals izahi olmadiqda ise kamiyyaT
meTtodlan ile hatta Taxmini hall oluna bilmir vo modellarin basqa névlerindan istifade
olunur.

Bibliografik modellor.

KF bibliografik vasitelerlo mlgayisesi, bir Terefdean catismayan nusxaslerin alda
edilmesine, diger Terafdan ise arTiq ve ixTisasa uygun olmayan nusxslerin Uza



¢ixarilimasina imkan verir. Fondun biblografik modeli (mevhumu Q.S.Ciynova 1969-cu ilde
Toklif eTmigdir) daha gox yarimnévlers malikdir. ideal model mezmunca arzu olunan
Torkibe Mmalik fonddan ibaraT olub zeruri senadlerin siyahisinin ve bu senadlarin
buraxilmasina dair melumatlari 6zlUna daxil edir. Bum odel nUmunavi kaTaloglarda
reallasdirilir. Bu kaTtaloglar ise muxtalif névlli kitabxanalarin fonduna asaslanir: Belo
kataloglarda sanadler Tez kdhnaldiyinden hazirda fondun ©n sabit ve 9n qiymaTli
hissasinin siyahisi kitabxana fondunun nivasi daha ¢ox aktualliq Talab edir.

80-ci illerin baglangicinda bir sira respublkalarda «kend kiTabxana-filialinin kitab
niivesinin», elece de rayon IBS bibliografik siyahilari buraxilmisdir. 8-ci illerin  sonunda
RPB ve RBL ekspertlor Torafinden aprobasiya edilmis kuTlavi kitabxana fondu navasinin
modelini hazirlamislar. Bu marteriallar kutlevi kitabxana fondlarinin formalagmasi tgln
yaxgl dayaqdir.

ideal modellere hamcinin deziderat kartotekasi, 6nceden siyaris edilon karroTeka
aiddir. Bu modellar fondun potensial veziyysTtina-galacekds bogsluglarin doldurulmasina
va fondun formalagmasina asaslanir.

Fondun real, yani fondun gergak veziyyaTina yaxinlagan modeli kitabxananin idara
eTdiyi kataloglar, kartotekalar, amlak kitablari va fondun maezmununu biTtin aspekTlerda
inventar Toplu halinda aks etdiron Umumi geydiyyaT kiTablar sistemindan ibaratdir. Bu
model eynilasdirmak vae sordu funksiyalarini yerina yerTirir.

4. Qurulus
STtrukTur modeli.

Qurulus modeli-kitabxana fondunun yaradilmasini vae onun orta va ya uzaq galecek
inkisafini reglamenTlagdiron sanaddir. Bu sanad kiTabxananin keyfiyyaTli iglonmasi Ugun
zaruri parameTrlori ve fondun digar alamaTlari (Temarikasi, Tipi,ndvu, nusxalerini va s.)
muUayyan edir.

Modelin bu ndvu birinci defe 1893-cu ilde ABS yaradilmig va Umumi siyahini
adabiyyart siyahisi ila birlesdiren nUmuna ve TOvsiyysa edilan kataloqgdan, bagsqa sozle
eyni zamanda qurulus modelinden ve bibliografik modeldan ibaraT olmusdur. Rusiyada
bele kaTaloglarin Tartib olunmasinin baslangicini K.N.Prunov ve N.A.Rubakin (1906)
goymusglar.

N.A.Rubakin hale 1893-cu ilde bels bir ideya irali surmusdur Ki, «Kitabxana
Tarkibinin esasinda elmler sistemi hayatin butun hadisalerini baelli ardicilligla ve
ganunauygunlugla yerlagdiron falsafi sxem durmalidir».

ingilis kitabxanasiinasi G.Braun har bir kigik kitabxana Ugiin zsruri olan kitablar
Uzra mallarin muayyenlasdirilmasini Taklif eTmisdir. (1907). U.B.Borisov fonda olan nasr
Tiplerinin kiTabxananin fezifslerinden asili olmasi barade fikir soylemisdir. (1911)
A.M.Belov hesab etmisdir Ki, iri «kitabxanalarin fondlari TemaTik cahatden
ixtisaslasdirnimalidir, ancaq har bir mMOvzu sorgunun xarakteri nazars alinaraq
detallasdiriimaldir. (1912)

KdaTlevi kiTabxananin komplektlesdirilmasi plani» haqqinda masalani TafsilaTt ila
A.A.Pokrovskiy ve B.N.Denisyev 20-30-cu illards iglayib hazirlamisdir. Bu yonda novbaTi
addimlan  A.N.Barabanov ve 0O.S.Cubaryan (30-cu illar) universal kiTabxanalara,
U.V.Qriqorev (50-60-ci illar) iri universal kiTabxanalara uygun olaraq T.A.MisTryukova,
B.N.Akimova (60-70-ci illar) ve basga muTexassislar agdilar. 6-ci illearden baslayaraq
sTruktur modelin islenib hazirlanmasi kiTabxanalarin butdn Tiplari ve novleri Uzra
genislenmaya baglad..

Modelin bu névia fondun qurulusunu sanadlarin Tipii ve nlsxalari Uzre miayyan
MOvzu gargivasinds sadelasdirilmis halda Tekrar edir, yaxud barpa edir. « TemaTik-Tipoloji
plan» kiTabxana fondunun inkisafinin Gmumi istigamaTini va komplekTtlasdirma siyasaTini



mUayyan eTmakle onun galecayini ¢ox avveldan goérur. Kitabxananin xidmwaTt eTtdiyi
Olkenin va ya regionun siyasi, iqTisadi va madani hayatinda bas veran yeni hadise vo
proseslera, habele kitabxana abonenTlerinin maraq ve Talabartlarinin inkigsayina uygun
olaraq onda deyisikliklor ve Tamamlamalar aparilir. Lakin kitabxana proseslarinin
statasTik olmasi Uzundan maraqglari Tamamile 6ncadan goérmak reqglamenTtlosdirmak
mumkin deyil. Demali, «plana» Tam adekvaT (uygun) olan fondlar segilmasi imkansizdir.

Struktur modeli adaten 2 bdlmaeden ibaret olur. Onlardan birincisiizahedici
sonaddir. Bu seanade fondun pasportu daxil edilir, kiTabxana, onun vazifaleri,
abonentlarin Torkibi, fondun vyerli seraite ve Talablare cavab veraen qurulusu,
formalagmasi xususiyyaTleri geyd olunur. Burada kitabxananin xidmaT eTdiyi regionun vo
ya Mmuassisanin iqgrisadi profili, madani inkisaf xUsusiyyeTleri, bsqa kitabxanalar va
onlarin komplektlosdirilmasi profili barede geydlar yazilir.

ikinci bdlmada modellasdirilon fondun mithiim paramerrlari-sanadlerin Temarikasi,
Tipleri, novleri, nusxalari, dil Teorkibi, kiTabxananin qurulusunun yarimbdlmalerine
Maxsuslugunu va s. aKsini Tapir.

StrukTur modela: alda olunmasi nazards Tutulan dovri ve davam eTtdirilan nagrlerin
siyahisi; asas bibliografik va reqerartiv nasrlar ve s. alava oluna biler.

Movzularin  siyahisi sistemaTtik qaydada yerlosdirilir. Muxtalif sahasler Uzra
bdlmalarin va movzularin grafalarinin detallagdiriimasi eyni deyil. Maraglardaki Umumiliyi
xarakteriza edan bolmalar daha genig grafalarla verilir. XUsusi maraqglari aks etdirmak
ucun grafalarin siyahisi daha etrafli verilir. MOvzunun xulasssi qisa, deqig olmal,
abonenTin informasiyaya olan telabatlarina javab vermalidir. Yaxsi olar Ki, o senadleri
Tosnif eTmak Ugln TaTbiq olunan malumat-axtarns diline (MAF) uydun galsin ve KF
sisTeminin isTifada etdiyi diger MAD haer birine munasibatde davamli olmaldir. Bu zaman
umumi yanasma beladir% fondun (yarimfondun) profili dar oldugca onun Temarikasl da
daha c¢ox hissalare bolunmalidir.

Temarikani igleyi§g hazirlamaq Ugln adaTen kiTabxana Tesnifati cedvali masalen,
QASNTI rubrikaToru, BBN ve ya UDK cadvali TaTtbiq olunur. Elmi kitabxanalarin Markazi
kollektoru Terafindan islanib hazirlanmis «ddanisli mUTleq nusxa ila komplekTlagdirmanin
TemaTik plani rubrikalari da TteTtbig edile biler. Onlar kiTabxananin qgabul eTtdiyi
rubrikalarla uzlagmalidir. Bir sira kitabxana novleri Uglin markazlasdirilimis gaydada
Temarik rubrikalarin nimunavi siyahisi iglanib hazirlanir.

Fondun qurulugs modelindes oks olunan sanad Tipinin ve ndvunun segilMasi
KiTabxananin sosial teyinatindan asildir.: kiTtlavi UBS har seyden 6nce elmi-kuTlovi
adabiyyaTta, Texniki UBS isa isTehsala dair edebiyyarta yonaldilir. KiTlavi kiTabxana 6z
fondunu asasan dovri ve dovri olmayan nasrlerle, Texniki kiTabxana elmi-Texniki
adabiyyaTin va senadlasdirmanin va i. xususi novu ila formalasdiriir. AbonenTlarin
sorgularinin xarakter ide nazara alinir. Bela Ki, ham fahlaler, ham da mihandisler
isTehsalata dair adabiyyaTtla eyni maraq gostarsaler do foehlalera har seydan Once
Texniki pese Tohsiline dair nagrler, muhandislera ise istehsal Texnologiyasini
TokMillagdirmaye, iqTisadiyyaTta va istehsal dovriyysinin Tagkiline ve s. dair nagrler lazim
olsa da fehlaler va mihandisler rasionallasdirmaya ve ixTiraya dair senadlari sorusa
bilirlar.

Senadin yazildidi dili mUayyanlesdiren zaman birincisi, onlardan bu va ya digarini
bilon sexslerin xiisusi ¢akisinden cixis edilir. ikincisi iss, fondun ixTisas! lizre daha
giymatli nagrlerin hansi dilde gixmasi nazara alinir. Tacruba gosTaerir Ki, rus dilini nezara
almamagqgla ve her bir respublikada basqa dovlsT dillerinin rolunun azalmasi yolu ila
ingilis, alman, fransiz dillerine UsTUnlik verilmalidir. Bazi elmlerde bu ganunauydunluq
pozula va birinci yeri, masalan, yapon dili Tuta biler.

Har seydan ¢aTin Taleb olunan nisxalarin (bu mavhum 1937-ci ilde O.S.Cubaryan
Torafinden Taklif edilmisdir) hesablanmasidir. Cox vaxt bunu inTensiv olaraq edirler Ki,



bu da maliyyanin ve amayin artiq sarf olunmasina, vaxTt va yer eyni zamanda itirilmasina,
bunlar iss birlikde hagiqeTen lazimi nasrlarden macburi imTina edilmasina sabab olur.

Abonenta lazim olan nusxalerin (Ac) hesablanmasi eyni bir vaxtda senadlari
isTayen abonenrtlerin (a) (Masalan, eyni bir fakultenin va ya Talablerinin axini) sayina,
poTensial istfadacilerin Umumi sayina, bir abonentin senatdan isTifade eTmasi
muddaTina (T) ve senadin faal yagsama muddaTtine (TakT) asaslanir.

Ac=AT\TakT

Masalen, 200 mexanizator ugun UBS kombaynlarin istismari Uzre kitablar alds
eTmasi vacibdir. Kitabin ehtimal edilan aktiv hayat muddarTi -2 ildir (730 gln); Onun 1
oxucu Tarafinden kitabxananin muayyan etdiyi qayda Uzre istifade muddaTi -30 gundur.

Ac=200.30/730=2

Elm-Texniki ve xususi kitTabxanalarda kitabin aktiv hayat muddaTi sahasinin
spesifikasindan asili olaraq 10 ilden 15 iledekdir.

Senadin verilmali oldugu strukTur yarimbolamalarinin sayi, xususi istifads oluna
soraiTi vo bu gabildan olan diger faktorlari da naezars almirlar. ©gar onlarin Ae Teasir
daracesini mUayyan eTMak MUMKUN olarsa, onda bu derecenin adabi ifadasi Ae
hesablama formulunun hesablaycisina daxil edilir. Ae kamiyyaTini mahdudlasdirilan asas
fakTor kitabxananin maliyye imkanlaridir.

Son ller ndvbalar nazariyyasinin, zaruri alaga kanallarinin hesablanmasinin
ToTbigine osaslanan nusxealarine daha daqiq hesablanmasi formullarn Taklif edilir.
Kitabxanagilarin riyazi savadlarinin artmasi bu metodlarin kitabxana parkTikasinda
Tacricon va genis isTifade olunmasina kOMak edacak.

Kitabxananin 1 ¢ox Tiplerinde nusxa normartivi vardir. Bela ki, saha METK ixTisasl
uzra vatan adabiyyaTindan U¢ nusxa, xarici adabiyyatdan bir nusxa; qarigiqg Tematikal
vo icTimai-siyasi adabiyyatdan ise --- nusxe; depozit fond Ugun bir nisxa goTurmak
hiaququ vardir. Asad ETK asas profil ve ya ixTisas Uzre dérd nisxadan ibareT, qarisiq
TemarTika va icTimai elmler Uzre U¢ nusxays qadar sanad goTure biler.

Qurulus modeli cadval, kartogka, kitab, elektron va kitabxanagi Ggln alverigli olan
diger formalarda da ola bilar. Ayrica bir kitabxana fondunun qurulus modelinin
yaradilmasina oxsar model 6z fondlarinin formalagmasini leqalendiren kitabxanalarin
umMumi va ya qarsiiq qurulug modellari ola biler.

Bir cox UBS komplekTlasdirmenin nimunavi Temartik plani kartogka formasindan
isTifade edirlor. ©gar markazlesdirilmis sistema iyirmi ve daha c¢ox filial daxil olursa
numunavi-Tipoloji plani reyter-xariTaler Uzerinde yaratmaq magsada uygundur, ¢UnKi
reyTer-xaritalar ¢cox aspekTli inikas ve informasyia axtarisi imkanini genisloendirir. Ancaq
fondun modellasgdirilon slamaTlarini EHM daxil etmek daha minasibdir. Ve bundan ayri-
ayn hallarda istifade edilir. Beloe ki, Kemerov madeniyyaT insTitutunda 1989-cu ilde
Masinqayiran, dasiyicilar uzerinde KF qurulus modeli hazirlanmigdir. EHM hesab nagri
BBK, UDK, QASNTI rubrikalari tigiin adebiyyat Tesnifatinin vahid sistemi, 90 mina gader
dil vahidleri-asas sdzlar (al ila igslayan rejimda 15 mindan artiq dil vahidi isTifade edilmir)
daxil edilir. BuTun linqivisTik vasitelar bir-birine uygun galir ki, bu da har bir melumar-
axtarns dilinden eyni udurla istifade etmays imkan verir. O KFF daha yaxsi
alagalendirmaya, emak ve maliyys serginin azaldilmasina fondlarinin ixTsasini artirmaga,
Tolab olunan nusxalerini daha daqiq muayyenlasdirmays senadlerin daxil olmasina va
onlarin fond sistemleri Uzra bdolgisina Tam ve amali nazaraT edilmasina imkan verir.

Fondun qurulus modelindan bibliografik gosTariciler Gzre senadlerin segilmasinda,
fondun Tarkibinin dyrenilmesinda, dlizgun olmayan nasrlarin ve artiq nusxalerin askara
cixarilimasinda istifada edilir.



Modellerin mixTalif ndvlerinin olmasi ve onlarin Tayinati kitabxana fondunun
sistem modelini yaradir. Modeller -------- demak olr ki, ildan ile geniglanir onlarin an
yaxsisi KFF prkTikasina daxil olur. NOvbaTti nazeri masale muxTtalif Tipli kiabxana
fondlarinin  modellagdirilmesinin  meTodoloji asaslarini  birlegdirmekden ve onlarin
fondlarinin formalasdiriimasindan, eleca da adabiyyaTin nasri va yayilmasinda rehbar
Tutulacaq halda orraya gixarmaqdan ibaratdir. Lakin xatirlatmaq lazimdir ki, hansi
modellar yaradilir yaradalisin vasayi na qader olur-olsun fondun dizglin
formalasdiriimasinda masuliyyaT insan, kitabxanagi-fondgunun Gzarinse dugur.



Movzu 8. Kitabxana fondunun komplekTlasdirilmasi

1. Umuwmi vaziyyar.

Mdhim wmodeller Toplusuna wmalik olan kitabxanagi 6z krabxana fondunun
komplektlagdirilmasi imkanina nail olur. Komplektlosdirma Termini XX asrin avvalinden
KiTabxana Tecrubasina genis daxil olmusdur.

KomplekTtlosdirma (Komplektlosdirma laTin s6zu olub, dolgun demakdir) kiTabxana
vazifalerine ve oxucu wMmaragina uygun galen sanadlerlo «kiTabxana fondunun
yaradilmasina ve munTtazam yenilasdirilimasina deyilir.

Kitabxana fondunun formalasmasinin Ttorkib hissasi kimi komplekTtlasdirmanin
ahamiyyaTi Tokce formalagma proseslarini praktiki musyyanlesdirmakle kifayatlenmir,
umumiyyaTle, buTln kiTabxana faaliyyaTinin asasini Taskil edir.

Kitabxana isinin asasnamasine gora kiTabxana Tabeliyinden asili olmayaraq ilk
ndvbada kiTabxanaginin vezifsai 6z fondlarinin profiline uydun senadlerin alda edilmasi
haqugna malikdir.

KomplekTlasdirma har seyden avval igrisadi, madani, habela oxucu proiflina xidmaT
edan kartoTekalara isnad edir. Homn kartotekalarda kitabxananin xidmwet etdyi Tipindan
asill olmayaraq musssisalar (idaraler) senaye, elm, mMadeniyyaT sahsleri haqqinda
malumarlar eks olunur. Kartotekalarda sadece olaraq idare ve muassiselarin adlari deyil,
habela onlarin xUsusiyyaTlari profili, emakdaglari, Tarkibi va s. gosTarilir. Masalen, orta
MOKTabi xarakteriza eTmak ugun wmuxTtalif sinif sagirdlerinin  migdarini, fakultaTiv
mOvzular, ixTisas yonuminu,makTab kiTabxanasi fondunun hacmini, makTabdankanar
idarelerin mOvcudlugunu bilmak (masalen, usaq kitabxanalari, madaniyyaT saraylarini)
vacibdir. Karrotekalar har il korrekTura edilir.

Kitabxanagl-komplektlagdirici kartotekalarin kOmakliyi ile, habele qrpu saxilli
fondlarin riyazi ve qurulugs modellarinin kdmakliyi ila bibliografik vesaitler ve ya ayani
suratde istfadeds olan va nagri planlasdirlan sanadlerin g¢esidleri ile Tanis olur. Sonra
fondun Tachizi naezerds TuTtulan manbaler muayyanlasdirilir, onlarla hiquqi mugavile
lagalerai baglanilir, lazimi manadlari segcir, sifarig verir va alds edir. O, xarici alamds bas
veron dayigikliklerin Tasiri altinda ilkin segmanin Moévzusunu daqiglesdirir. Fondu
caTismayan sanadlarle Tammalayir va fondun profilina atiqg uygun galmaysan nagrlerdan
Tomizlayir.

KomplekTtlasdirmanin 3 novlnu : cari, yeni kitabxana fondunun yeni ¢ixan, habela
avvalki ilde nasr edilmis senadlarle Tamamlanmasi.

ReTrospektiv komplekTlasdirma kitTabxana fondunun ¢atigsmyan va kegmis illorda
cap olunan nusxalerle Tamamlanmasi.

Rekowmplektlosdirma, yani fondun, kbhnalmig, siradan ¢ixmis, qeyri-profilli, armiq
nusxalerdan Tamizlenmasi.

Bu adlar sertidir, qgaTi deyildir: bunlarin her bri 6zindsa «komplekTlasdirmo»
anlayisinin 2 Tarofli cehartlerini aks etdirir Ki, bu da fonda daxil olan va xaric edilen
sonadlarin Tonzimlagdiriimaesini Temin edir, Tam manada deyil, onun yalniz bir Tarafli
ahare edir. ----

KomplekTtlasdirmanin  anmuhim ndvunlu cari komplektlasdirme Toskil edir. Cari
komplekTlogdirme asasinda kiTabxanalar butun yeni sanadlarin, daha dogrusu akTual
nasrlarin alds edilmasina nail olurlar.

ReTrospekTiv komplekTtlagdirma fonda bas veran bosluglar aradan qaldinr. Bunlar
cari komplektlasdirmaeda buraxilan nogsanlar asasinda bas verir, ham da fondun
profilinin dayismasi ile alagadar olur, senadlerin siradan ¢ixmasi ve ya iTmasi ile baglh
olur. Bosluglar fondun Tekibca dyrenilmesi ve isTifada edilmasi yolu ile musyyanlesdirilir



va dezidaraT, yani arzu olunun (laTin s6zudur) kartotekalarda ks etdirilir. Bosluglarin
meydana c¢ixarilmasi ve avaz edilmasi xUsusan boyuk elmi kitabxanalar Ggin muhum
ahamiyyaTa malikdir.

Yeni acilan kitabxana fondlarinin yaradilmasina (ya da fealyyet gosteran yeni
yarim fondlarin yaradilmasi) gabul olundudu «imi ilkin komplekTtlagdirma deyilir. Bele Ki,
komplekTlagdirmanin bu ndvund xudsusi metodikaya malik olmadigina gore cariv @
reTrospekTiv komplekTtlasdiriime meTtodikasina asaslanir ve wmustaqil Totbiq edilmir.
Harcand bir sira spesifik cahatlara malikdir, a Ivaxt eTtibarile mahdudlasir ve
KiTabxananin agilmasi erafesinda fondun kifayat qadar olmasi ile alagadar olaraq bitmis
hesab olunur.

Rekomplektlosdirma da isTifada edilmayan va az istifade olunan sanadler nazears
alinir. Burada senadlerin giymaTi, nagr ili, Tiai, névu vas. Muayyanlagdirici rol oynamir.

FakTik olaraq komplektlasdirmanin buTln ndvleri cari is prosesinda eyni zamanda
hayarta kegirilir. Bu dovrda yond fasilesiz yenilagdirilir, yeni vaziflore ve oxucu maragina
uygun olaraq mintezam qaydaya duslr, faaliyyaT gosterir, inkisaf edir. Fondun
Tamamlanmasi baximindan komplekTtlagdirmanin  Texnologiyasini nazerdan Kegirak.
KowmplekTtlasdirma Texnologiyasi 4 marhaladen ibaraTdir.

1-ci marahala: sanadlar axininin Tahlili. Cari komplekTlagdirmaya bibliografik
vasaiTlarin komayi.

| wmarhaleds hansi sanadlerin isTifadeds olmasini, hansi sanadlaerin nagra
planlasdiriimasini  bildiran bibliografik vesaitler haqgqginda Tesavvlire wmalik olmaq
zoruridir.Bu vasaitler sanadler axinini aragdirmaga, ©n zeruri asarlori farglandirmays
imkan verir. Komplektlaesdirma prosesinda bibliografiyanin rolu o gadar ylksak olmusdur
Ki, hatta 1950-cCi illoero qadar komplekTtlagdirmaya bibliografiya iginin Taerkib hissesi kimi
baxilmisdir. KomplekTlasdirme va bibliografiya hagigaten Umumi va oldugca mihim
asasa-sanadlarin  secilwasine isnad edir. Bibliografik vesaitler baslica olaraq
komplekTlasdiricinin isci aparatini Taskil edir.

Cari komplekTlesdirmada butun novll ve Tapli kiTabxanalar perspektiv va cari
bibliografik vesaitlarden istifade olunur. Buraya qarsidaki il Gg¢lUn nasriyyaTlarin
annotasiyall MmOvzu planlarinin buraxihglan, hafreds 2-3 dafe gap edilon «Kitab TicaraTi
balleteni»Nin perspektiv bdlmalari daxildir. Bllleten nasriyyatlarin TemaTik planlarinda
bas veran butun dayisiklikleri izlemay imkan verir. «Kitab icmali» bulleteni ise yeni
nasrlarin signal ntsxaleri haqqinda minTtazam malumar verir. Onlar TicaraeT sabakalarine
daxil olana gadar komplekTlagdirici avvalcadan nagr olunacaq sanadlarin sifarigini Toskil
edir. Bir sira xUsusi jurnallar, sahvi ve Temarik bibliografik bulletenlap 6z profiline gors,
sonadlar hagqginda informasya verir.

Bu negrler sasasinda adabiyyata baglica olaraq kitabxana «kollektorlarina ilkin
sifariglar verilir. Bels sifaris naTicasinds kiTabxanagi ne zaruri nasrlerin vaxtli-vaxtinda
alde edilwasi imkanina wmalik olur Ki, bu da komplektlesdirmeda Tasadufi hallar,
garmaqarisighgr aradan galdirir ve onu planli prosesa gevirir.

KomplekTlasdirmanin digaer ndvlerinde da bibliografik vesaitlere muraciet edilir.
Sifarig edilan adebiyyatin alinmasina nazaret eTmak magsadila Texmini va cari sifariglar
uzra Texnoloji isi va kitabin beynalxalq sTtandart nowmresinden isTifadeeTma
kartoTekasinin Tortibini asaslandinr. (2-3 dafs) O 6zliyunda buTin bibliografik qeydleri
avez edir, avromartlasdirma awmsliyyatlarinin miqdar hesablamalarinin ve s. hayarta
kegirilmasi Ugun xeyli faydalidir.

2. ikinci marhala: ilkn segma.

Sanadlar axininl xarakrterize eTMaK iMkani yaradan manbalari mUayyanlagdirdikden
sonra onlarin secilmasina baslanir. Bu se¢ma bes pilladan ibareTdir.

| pilla:Bibliografik vasaitler asasinda senadlarin segilmasinds ilk ndvbada onlarin
fondun formal slamaTlarine uydunlugu musyyenlasdirilir: onlarin slagasi asanligla Temin
edilir. Daha samarali hayata kegirilir, daha dogrusu boyuk amak ve vaxT serf eTmadan



kulli migdarda geyri-profilli senadlari kenar edilir. Sonra gealan har bir alamaT getdikca
sonadlerin nisbatan az kanar edilmasine esabab olur, lakin senadlarin giymaTtlandirilmasi
Uclin cox vaxT Taleb edir.

Sonra 9n ¢oaTin va MmasulyyaTli olan ikinci pile baslayir Ki, bu da 6z manasina gore
sonadlarin  komplektlosdirma  profiline  uydunlugu ile badghdir. Bu marhalada
komplekTlagdiriciden daha yuksek ixTisas hazirhgr genis, siyasi, elmi, madani bacariq,
manTiqi Tahlil vardislari Taleb olunur.

Manaca Ttohlilinin asas vazifasini keyfiyyaTce kitabxana fonduna, daha dogrusu, 6z
aktuallgi, yeniliyi, orijinalhigi, samballihgi, dolgunlugu ve digar slamaTlarine uygun galen
sonadlarin segilmasni Taskil edir. Bunun asasini har seyden avval sanadlerin bibliografik
Tosviri Toskil edir.

Genis hazirhga malik olan komplekTlasdirici Tokce muallifin familiyiasina gore ¢ox
seyi, daha dogrusu onun mashur olma deracasini, faaliyyaT isTtigamaTini, s$éhraTini
muayyanlagdire bilar. Sarlovha-nasr malumaTtinin ©9n muhum orijinal hissasini Tagkil edir.
Deqig serlévha, xususan elmi, kuTlavi, Tadris, malumaTt odabiyyati ve s. (badii
adabiyyatrdan basqa) senadler informativ cehatdan asarin Tam mazmununu shaTts edir.
Lakin Tekca sarldvhasina gore sanadin mazmunu haqqinda fikir sdylemak sadacs sahva
yol vermak olardi. Bela Ki, «Rangsunaslig»in poligrafiya Texnologiyasina, «amaliyyaTlarin
Todqiqi», «oyunlar nazariyyasi»nin, ali riyaziyyatin bdlmalerina Aid oldugundan onu
Tibba, oynulara daxil etmak sahv olardi. Nagrin mazmunu haqqinda dizgun malumar
alde eTmak Ugun bilavasite onlan bibliografik yolla éyrenmakle kinofotofona senadlara
baxmaqgla maTni 6Teri nazardan kegirmak lazimdir.

Serlévhays dair malumaTiar aserin mMazmunu, nagrin névani muayyenlasdirir.
Sarlovhays dair malumartlar badii adebiyyatda ¢ox hallarda jann bildirir. Sarlévhays dair
malumarlar ssasinda musayyenlasdirmak olar ki, senad hansi dilden va Kim Tarafinden
Torcuma olunmusdur.

Tiraj, qiymaT haqqinda malumatlar da hamginin muhim shamiyyaT kasb edir: Bakida
nagr edilan gozun mikrocarrahligi hagqginda yeni kiTablar daha ¢ox elmi ve prakTiki
cohatdan daha bdyuk maraq dogurur. Daskendde c¢ap edilan xarici Olke deTtekTiv
nagrlarin macmuasi har seyden avval kegmisda buraxila asarlerin yeniden ¢apini Taskil
edir.

NosriyyaTin Adi, habele serlovhalsTtlu malumartlar bir gqayda olaraq nasrin Tipini,
profilini, onun magsad va oxucu isTiqamaTini, poligrafiya TartibaTini, nagriyyatin
seriyasini ve digar xususiyyaTleri xarakteriza edir. Nagr ili aserin yaranma vaxTini,
demali onun aktualligini musyysnlasdirir. Senadin negenci defs nasgr olunmasi ounn
mMUhumlUiydnu xarakterize edir. Burada nasrin Tamamlanmasi, yeniden iglanmasi, elmi
redaktoru, muallifin giris va yekun maqgalasi hagqinda malumartlar verilir. AnnoTasiya va
ya referat senadin mazmunu, foerdi xususiyyaTlerini onun Tangidgi Tarefinden
giymaTlandirilmasi va s. cahaTlari isiglandirir.

Bunlarla yanasi komplekTlasgdirici adabiyyaTin segilmasinda bir sira movcud evrisTik
usullardan istifade edir.

Senadlarla Tanis olarkan onlarin kitabxana fondu lGglin na gadar aktual (laTin s6ézu
olub actualis-faydali demakdir) olmasini mUayyanlagdirmak lazimdir. Aktuallig-mivaqqaTi
anlayis olu senadlarin muayyan vaxt daxilinde gunun Talablarine cavab vermasine va
lazim olmasina deyildir. MuxTalif Tipli kiTabxanalar geraitinds bu vaxt bir nege ay
mUddaTindan (masalan, bu ve ya digar organlara dair segki asasnamasi) sonluja gadar
davam edo biler. ©ger bu dovr arzinde fonda sanadin faal isTifadasi 6z shamiyyaTini
iTirisea  *masalon, elmi-texniki kiTabxanalarda son 10-15 ilde nasr edilon sanadlerin
azalma aktuallgi daha coxdur) onda onlar depozitar fondlarda minTazem olaraq
saxlanilir. Aktualliqg daracesi birbaga senadlerin alinmasina ve iglanmasine habels,
nasxalarin alinmasina Tasir gosTtarir: senad ve na qgadar akrtualdirsa, bir ogadar
sanadlari Tezlikle oxuculara ¢atdirmaq lazimdir.



Nasrin yeniliyi-coxpillali anlayis olub avvallarde mévcud olmayan va yeni meydana
galen informasiyanin aks etdirilimasina deyilir. «Yenilik» anlayigi ele sanadleri nazera alir
Ki, avvallar kiTabxana fondunda olmasa da, laikn mlUayyan menada bazi asarlerda hamin
informasiyalar ayriliqda 6z aksini Tapa biler. Yenilik-aktualligin sinonimi ola bilwez, bela
Ki, butln yeni informasiyalar aktual olmadidi kimi, baTtun aktual informasiyani da yenilik
hesab eTtmek mumkun deyildir. Kitabxana fondunda eyni zamanda aktualligi ve yeniliyi
xarakterize edan senadler aks etdirilmalidir.

Bundan slava, onlar fondun profiline uygun galmakle yanasi hamginin, siyasi, elwi,
badii cehatdan asas Telablera cavab vermali va ya konkreT kitabxana oxuculari Ggun
fonda aks eTdirilen bilik sahslarine gora shamiyyarTli olmalidir.

Senadlerin komplekTlasdirmasina verilon Telablardan biri kimi mOTaberlik, o
cumledan badii adabyyart daxil olmaqgla, asarlerin Mézmununa ssaslanir. Bu sarT ola biler
Ki, yalniz nadir hallarda nazera alinmasin. Bu da bazan oxucularin sanadlari dizgun
olmayan informasiyalar asasinda Taleb eTmasi ila baglidir.

Yerli senadlarla yanas! xarici orijinal asarlerin segilmasinde bundan basqa daha bir
sira xususiyyaTlar nazare alinir: valyuta xarclaerinin mahdudlugu, dil fergleri, senadlarin
elmi, badii shamiyyaTinni mlsayyanlesdiriimesinde alave c¢eTinliklar ve s. bunlarin
gorisinden daha sanballi, ylksak aktualliga, boyuk faktik materiallara sasalanan, ylksak
elmi, badii poligrafiya keyfiyyatina malik olan mashur musllifler, idareler, nasriyyaTtlar
Tarefinden buraxilan, etibarli mutexassisler Terafinden ylksak Tangidi giymat alan,
yuksak indekslagma darecasine (malumat kiTablarinda, goésTericilarinde sanadler
haqqinda maltumarlar) layiq gorulan senadlar segilir.

Adi ¢akilan alamaTlar senadlarle mixTalif daracads Aid ola biler. Seraitle slagadar,
ola biler Ki, kitabxanagi senadlarin keyfiyyaT ol¢llarinin giymaTtlandirilimasi hagqinda tam
naTice c¢ixarda bilmaesin, ona hamin alamaTlora isnad edir. 9lde edilecak asarlor
haqqinda gabul edilon gararlar subhs dogurursa, onda onlar lazimli sanadlerin
komplekTlagdiriimasindan sonra (agar pul vasaiTi qalmigsa) alinir.

Mazmun eTibarile senadlarin segilmasi oxucularla daha konkreT olaraq bilik sahaleri
uzra calisan muTtexassislarle alagedar hayata kegirilir. Onlar kitabxanagilardan farqli
olaraq pesekar biliklarine asaslanaraq sanadlarin segilmasini hayaTta kegirilir. Burada
sonadlar mahiyyaT ertibarile qiymaTtlendirilir, 6z Tacrubasinse, inTusiyasina, diger
obyekTiv, subyekTiv amllara isnad edarak sanadlarin dayeri haqqinda baslica olaraq 6z
real fikrine asaslanir.

Kitabxanacinin gargisinda basga maqgsad qoyulur. Ona potensial isTifadeeTma
sorgusunun samaraliliyini muayyanlasdirmaek daha vacibdir. Belalikle, komplekTlasdirici 6z
KiTabxana oxucularinin asl nimayandasi kimi cixis edir. Onun pesoekar vazifalerinden
birini sanadlerin secilwasinda slUurla suratde subyekTivizimden uzaglagmasidir. O,
prakTiki olaraq 0z saxsi sayinden Tam azaqlasa bilmaz, lakin bu sayler ne gader az
olarsa adabiyyatin segilua pesokarlii bir o gader yuksekde durar. ObyekTivizmi
yuksaltmak Ugun komplekTlesdirme surasina digar kitabxanacilar (komplekTlasdiriciden
basga) ve ofal oxucular celb olunur. Hargeed insanlarda sshv buraxmaq Tabiidir.
(xUsusan bu o vaxt bas verir Ki, geyri-ciddi metodlardan, masalen inTuisiyadan daha
cox istifada edilmis olsun) Bele hallarda ehtimala gbra bas veran nodgsanlar qanuni
olaraq adabiyyaTin secilmasini agagi salir. Buna subut olaraq kitabxanaci ile ekspertlar
arasinda az da olsa fikir ayriigini (20 %-a gader) gostermak olar. Ekspertlarin TOvsiya
etdikleri senadlarin bir hissasinin sorguya maraq doguran senadlarin ¢ox yarisini arTiq
alde eTmis olur va s. lakin komplekTlagdiricilor sanadlerin bir hissasini almaq isTayirss,
onda senadlerin alde edilmasine do ekspertlere ehtiyac yoxdur. Belsliklo, duzgun
gerara gealmek UugUn kiTabxanagilarin va ekspertlorin Umumi raylerinden isTifada
olunmalidir.

Senadlerin kiTabxana profiline Tam Munasib oldugunu derk etdikden sonra
segmanin daxili ve xarici sistema uygunlugu musyyanlagdiran Uguncu pillasi baslanir.



KomplekTlasdirici muayyanlasdirmalidir Ki, har bir konkret senad fondun hansi yarim
bdélmasinda olmalidir va ya hamn senad kiTabxanada kegmisdan movcuddurmu, ager
mOvcuddursa kifayaT qadar nusxaya malikdirmi. 9ger nusxa kifayaT deyilse onda qurulus
modelina gore alagslandirilmig kiTabxana sistemi fondunda har bir senadin miqdarca aks
etdirilmasi saviyyasi muayyeanlasdirilir.

Secmanin dorduncu pillasi ise kiTabxanalarin maliyys imkanlar asasinda yaranir.
Haqiqi Telebatdan artig senadlerin alda edilwasine sarf edilon xarcler dovlaeTte, sarfali
olmadigi kimi kiTabxanalar ugun da faydali deyildir. Bele Ki, kitabxanalarin butun
sonadleri olde eTmak imkani yoxdur. Maliyya c¢aTismazh§ oOzliyunds fondun
Tamamlanmasina garirib ¢ixarir va bu da xidmaT iginin keyfiyyaTtine manfi Tasir gosTarir.

Uzun illerdan baridir Ki, fondlarin az oldugu bir dévrda komplekTlasdirmaya ayrilan
pul vesaitinin migdari hagginda masale qarsiya qoyulmamisdir. «Kitabxana fondlari na
gadar ¢ox olarsa, bir o gadar yaxsi olar» prinsipina gore komplektlasdirilirdi. Ela bir dovr
basladi Ki, xtususan on illikler erzinde kitabxana fondlari butunlukde, o cumledan yeni
daxil olan sanadlarin migdar kifayeT gadar zenginlesdi Ki, glindalik masala kimi onlarin
hacwm eTibarila Tenzimlandirilmasi masalasi qarsida durdu.

Fondun feal hissasi kimi alda edilan yeni sanadlarin Gmumi migdar hesablamalari
bilavasite senadlerin Temin edilmasi ile bagli olan yeni nagrlarin oxunmasina asaslanir.

Oz daxilinde depozitar funksiyal-dlgiilere malik olan kitabxanalar (giin fondun
profiline uygun cari nasrlaerin ale edilmasi Tamliyi deracasi etibarile boylk imkanlara
malikdir.

Oxucular Tarsfindan UmMumi va ya yuksak mara sabab olan sanadlar nusxs eTibarile
daha ¢ox alda edilir. XUsusi sordularin 6danilmasi daha az miqdarda nisxa Talab edir,
lakin burada senadlarin boyluk muxTalifliyi nezersa alinmalidir.

Dovlet «kiTabxanalarina ilde xususi pul vesaitit aynr Ki, onu sanadlarin
alinmasindan basqa digar sahalera xarclomak olmaz. Bura hamginin muassiss, idaralarin
( o cumleden ictimai TagkilaTlar), hawmkarlar itTifaglarinin, kooperativlerin, xeyriyya
comiyyaTlarinin ve fondlarinin vasairtleri de calb olunmalidir. Fondun komplekTlasdiriimasi
ucun ayrilan pul vasaiTi kiTabxana smetasinin 5-ci «Kitablarin alinmasi» maddssinda
nazerds TuTUulMUSdUr.

Dovlet kuTtlevi kiTabxanalarnnin komplekTlasdiriimasi yerli biadce (pul) hesabina
maliyyelasdirilir. Bela Ki, kand dovlaT kuTlavi kitabxanalarinin komplekTlasdirilmasi Ugun
ayrilan pul vasaitinin 60 %-i kiTabxana kollektorunun hesabina «kdgurularek
markazloesdirilmis sokilds isTifada olunur. Pulun qalan hissasi ise kitab madazalarindan
alde edilecak sanadlara ve abuna nagrlerin alinmasina sarf olunur.

iri Milli kitabxanalarimiz ise pulsuz miitleq niisxsler alirlar. Bundan basqa onlar pul
(budca) vasaiti hesabina yeni nagrleri alda edirlar.

Besinci pile komplekTtlasdirma Tson yuksek haddi basa catir Ki, burada yuxarida
gOsTerilan ilk  segma awmillarinin dyranilmasi naTticasinds qerar gebul edilir. Burada
nazarda TuTulan sanadlerin alinmasinin kegmisda sifaris olub-olmamasi basa ¢aTir, lakin
komplekTlesdirmae prosesi davam edir.

3. Uglincli moerhale. Senadlerin sifarisi.Senadlerin Tochizetma menbsleri, Usullari,
formalari.

KomplekTlasdirici senadleri muayyanlagdirdikden sonra onun alde edilmasi Ugun
imuxTalif manbaler, Usullar, formalar ve metodlar axtarir. Onun dgun bu clr Temin eTma
soraiTinin olmasi da mihim sertdir. Basga sozle, ifade eTsek, kiTabxana fondunun
komplekTlagdiriimasinin Tekmillagdirmak Ugun manbalar, Usullar ve formalar bir-birinden
forglenirlor.

Manba-sanadin haradan daxil oldugu obyekTtdir. Bu mUassiss, TagkilaT va ayrica bir
soxs da ola biler. MeTod-sanad sifarisine géra manTiqi ardicil fealiyyaTini nizama salmaq



qaydasidir. Usul- o da hamginin ardicil fealiyyaT olub «iisul» Terminlerinin ayrilmasi sorTi
gabul olunur va daqiq olaraq iglek menasinda nazarda TuTulur Sifaris UglUn nazarda
Tutulmayib, lakin senadlarin alinmasina Tatbiq edilir. Forma-Umumi farglendirici maqsad
ucun fondun Ttokmillagdiriimasi prosesinds menbalarin, Usullarin ve meTtodlarin yekun
macmusudur. Haemin anlyiglar mUxTalif manalarda 6z aralarinda qarsiligli alags yaradir.

Manbalar. Senad Tachizati UgUn mManbayin segilmasi vo onunla igguzar slagalarin
yaradilmasi masul vazife olub, kitabxana fondunun formalagmasinin operaTivliyi ve
catismamazlhigini aradan qaldiriimasi Ggun aparilan iglarin hallinden shamiyyaTli derecada
asilidir. Bunlar agsagidaki sakilde qruplasdirmaq olar.

Birinci sanadlerin TachizeTma manbalarine kiTabxana kollekToru, kitab magazalari,
KiTab-pog¢Ta ve s. daxildir. Kitabxana kollektoru merkazlesdirilmis dovleT kiTab TicaraTi
idaresi kimi kiTabxanalarin adabiyyatla Temin edilwesini hayata kegirir. Kitabxana
kollektoru kiTabxanalarin sifarigi ile, fondun Tipii, névu, profili Gzre adabiyyaTla Tomin
edir, ilkin segma Mmasalolari Uzra kiTabxanalara maslahaT-bibliografik kOmaklik gosTaerir,
gonderilan kiTablarin iglenmasini Temin edir, kiTabxanalari «kiTabxana Texnikasi
vasitalarile (ugot formalari, blanklar, middaT varaqasi, kitab tUglun ciblik, aryiclar va s.)
Tomin edir.

Kitabxana «ollektoru kuTlevi ve elmi kiTabxanalarin akseriyyeTi Ugun baslica
KiTabalma manbayi hesab olunur. Kollektorda adebiyyaTin alde edilmasi Usulunu
saTtinalma Taskil edir. Bazan kollektorlar elmi kitabxanalari pulu macburi nusxalarle Temin
edir.

Kitabxanalarin kollektorla qarsiligh slagasi muqavile asasinda hayata kegirilir.
KiTabxana (ve ya kitTabxananin tabe oldugu Tteaskilat) kollektora bir il arzinde muqgavila
Tortib edir vo hamin mugavilede kiTabin alinmasi Ugun nazerds Tutulan pul vasairi
gOsTarilir. Onlarnin rublar Uzra xarclanmasi verilir, alinacaq adabiyyaTtin elm sahaleri Gzra
faiz nisbaTlari deqiglasdirilir va s.

Muqaviladea hamginin  pulun «kollektora vaxTi-vaxtinda kogurulmasi gosTerilir.
Kollektor 6z Tterefindan kitabxanalari minTazem olaraq yeni ¢ixan adabiyyaTla Tamin
edilmasine nazaraT edir,goturdliyu ohdsgilkleri yerine yeTrir va onlara adabiyyaTin
secilmasinda maslahaT-bibliografik kOmaklik gosTarir.

Kollektor kiTabxanalar Toxmini sifarislor esasinda edebiyyatla Tomin edir.
Bundanbasqa kiTabxanalar habela «NUmunalar asasinda» sifariglerin Teskiline da isnad
edir. Burada armiqg g¢apdan c¢ixmis ve kiTabxanaginin Ttexmini Tanig oldudu kitablarin
sifarisi nezarda Tutulur. Kollektor «Seyf» xarakrerli komplektlosdirme meTtodundan da
isTifade edir. KollekTor isgileri yeni kitablar daxil olduqgca onlan kitabxanalar Ugun
MuUayyanlasgdirilon ayrica yerlarde qoyur ve kitTabxananin igini xeyli yungullesdirir. Buna
da «Seyf» xarakrerli komplektlasdirma deyilir. Kitabxana isgilari yani komplekTlasdiriciler
kollkTora geldikde kiTabxana ugun segilon adabiyyaTi nazardan kegirir, deqiglasdirir ve
lazim olmayan kitablari geri qayTarir.

Kolektorun qurulus Tarkibina asagidaki sObasler daxildir: meslehaT-amTaasunas-
bibliografiya, ayani komplektlagdirma sobaesi, qiyabi komplektlagdirma sobasi, kiTab
ambari.

MaslehaT-amTaasunas-bibliografiya sobasi har bir KiTabxananin
komplekTlagdiriimasina kdmaklik gosTarir, lazimi is aparir, sifarisleri Toplayir ve bilavasite
kollektorun kiTab fondunu yaradir. $S6ba kiTabxanalarin adabiyyata olan sorgusunu
nazara alir, kitab nasriyyatinin fealiyyaTini dyranir ve Toplu sifarigleri hayaTta kegirir.
oMTaasUnas-bibliografiya soabsi kiTablarin giymatlandiriimesinde va segilwasinda
KiTabxanalara bibliografik ve metodik kdmaklik gdsterir, habele yeni ¢ixan nasrler va
onlarin Tabligi haqqinda malumar verir.

Kitabxanalara gdsteriloan emTaasunas-bibliografik kdmakliyin muhim formalarindan
birin kollktiv komplekTlosdirma qruplarinin maggalalerinde yuksak hazirligh maslahaTgi-
amTaaslnas-bibliograflar Tterafinden hazirlanan bibliografik icmallarin kegirilimasi Taskil



edir. Bazi hallarda icmallarin kegiriimesine bu ve ya diger bilik sahaleri Uzre
miToxassislor, iri kiTabxanalardan bibliograflar celb olunur. icmalin esas magsadi birinci
ndvbade kiTabxanagilar kitabla Tanis etmak ve sifarigleri mlUayyoanlagdirmays kbmak
eTMaK, ikinci meTodik TOvsiyyalar vermakdir.

MaslehaT-bibliografiya séabsi, komplekTlasdirma sdbasi ile alagali sakilda iglayir.
Onlar bir yerds «kitTabxana fondunun Tarkibini, profilini Oyrenir, adabiyyaTta verilon
sifarislerin ucoTunu aparir ve onlar kitabxanalar Uzre Tenzimlasdirir. KomplekTlosdirma
sObasinin qgarari asasinda kitab ambar kitabxanalar Ugun adabiyyat komplekTlorini
secir. MusTaqil komplekTlosdirme sdbasi vasitesile kiTabxanalar kegms illarde nasr
olunan kitablar alde ede bilar. Bu sobanin fondunu esasan kitabxanalarin cari
sifariglerini  yerine yeTtirdikden sonra qalan «kitablar Taskil edir. MdusTaqil
komplekTlagdirma gObasinin kiTablarini  kollektorun mugavile movcudlugundan asih
olmayaraq buTun kitabxanalar alde eds bilar.

KiTabxana Texnikasi sobasi kiTabxanalari kitabxana Texnikasi vasiTtaleri ilo Tamin
edir. Bura Telimatda nazara alindidi kimi muxTalif ugot ve hesabat formalarinin blanklart:
invenTtar kiTabi, Umumi ugoT kiTabl, kiTabxananin gundaliyi, katalog kartogkalar va s.
blanklarl, gazet ve wmareriallari qrupp halinda islenmasi qovluglar, kitab TuTqQaclan,
ayricilar va s. daxildir.

Kitabxanalarin sorgu va Telablerini  dyrenmek magsadi ile Kollektorda
komplekTlagdirma soveTi Taskil olunur. Komplektlagdirma soveTti Torkibinae kiTabxana
iscileri, birinci ndvbada komplekTlesdirme massleleri Uzre metodisTler, habele vilayaT,
Olke va respublikada kiTabxana isine rehbaerlik edan ToskilaT nimayandalari,kollekTorun
0z iscilari daxil olur. Kollektor yaninda komplektlasdirma soveTi direkTtivdeyil, maslehTgi
xarakteri daslyir. O, icTimai asaslar Uzra fealiyyaT gosTarir, lakin o bununla yanagi boyuk
selahiyyete malikdir. KomplekTlesdirma soveTti rayonun igrisadi ve madeni profilinin,
kKiTabxana fondu profilinin Oyranilmesinde kollektora komaklik gosTerir, adabiyyaT
sifariginin  Taskilinde, kiTabin bodlusdurlilmasinds isTirak edir, kiTabxananin kollektor
garsisinda, kollektorun kitab TicaraTi qarsisinda manafeyini midafis edir.

Muasir dovrds, daha dogrusu kiTabxanalarin buTtinlikds markezlesme sisTeming
kegMasi soveTin komplekTlesdirme (lzre slagelendirma rolunu da yiksaldir. Oir sira
vilayaTlerda bu soveTler kitabxana igleri Uzra idaralerarasi soveTtin Terkibina daxil
olmusdur.Kitabin kollektoruna rahbaerlik edan kitab TicaraTi idaralari onlar birinci
ndvbada kiTabxanalarin Talebatini 6daya bilen adebiyaTla Temin eTmalidir.

KiTabxana «kollektorundan sonra senadlerin alinmasi menbaleri i¢arisinde o©n
mUham yeri kitab magdzalan TuTur. Kitab magazalari iki ndva ayinhr: Universal magazalar
(blUtln elm sahaleri Uzre adabiyyaTin satisini aparan) ve xuUsusi madazalar. Xususi
magazalar muayyan bilik sahalari Uzre adabiyyaTin saTisina asaslanir.

Kitab fondunun Ttemin edilmasinda asas manbalardan biri kimi kiTab magazalarinin
ustunliyld ondadir Ki, onlara kitablar kitabxana kollektoruna nisbeten daha operaTiv
daxil olur, alda edilan kiTablar ise Tezliklo oxucularin ixTiyarina vermek olar. Kitab
magazalarindan yerli nagrleri alde daha asan slde eTmak olar. ixTisaslagdirilims kitab
madazalar asasinda kiTabxanalar nortlar, mixtalif névli audiovizual materiallar alda
edir. MusbaTt hal kimi geyd eTtmak lazimdir Ki, magazalar ¢gap olunan adabiyyaTta Texmini
sifariglari ToTbiq eTmaya baslamisdir.

Laikn kiTab magazalarn bir manba kimi kiTab fondunun Tamamlanmasinda musayyan
ndgsanlar yaradir. Bela Ki, onlar kitabxana kollektoru kimi fondlar planli sakilde
komplekTtlagdira bilmr, komplekTtlagdiricidan boyuk vaxt Teleb edir. QiymaTli adabiyyaTi
alde eTmak Ugun demak olar Ki, har gun kitab magazalarina getmak lazim galir. Bu
manbayin isTifade edilmasinda Tesaduf hallara daha ¢ox rasTt galmak olar. Magazalar
KiTabxanagilara kitabxana kollektoru kimi adabiyyaTtin secilwasinda lazimi saviyyade
maslahaT-bibliografik kOmaklik gostara bilmir. Buna gbra kitab magazalan kitabxana



fondlarini Tamin eda bilan xdsusi manbalera ¢evrile bilmaz, o xususi manbaleri yalniz
Tamawmlaya biler.

Kitabxana fondunun tamamlanmasinda bir sira Usullarindan istifade olunur. Bu
usullardan ©9n muhumunad kitab mubadilasi Tagkil edir.

Elvi kitabxanalar arasinda ©n ¢ox yaylwmis formalardan birinin yeni nasrlarin
mUbadilasi Toeskil edir. Bele mubadile xUsusi shamiyyaT kasb edir. Bels Ki, bu mubadile
az Trajla nagr edilen va kitab TicareTi gebakasi vasitesile mahdud yayilmig ve ya heg
yayllmamis dar ixTisas xarakterli nagrlerin alinmasi Ugun operariv imkan yaradir. Bu Usul
xususen akademiya, ali makTab va diger elmi kiTabxana fondlarinin maktab ve digar elwmi
kKiTabxana fondlarinin Tammalanmasinda genis istifada olunur.

Mubadils isi asagidaxi sakilda Taskil olunur. Kitabxana bilmaldir Ki, Tasgkilatlar onun
profiline uygun hansi adabiyyaTti nasr edir. Bundan sonra hamin TagkilaT kitTabxana ile
sifahi va ya yazili mlUqgavile esasinda kitab mubadilesini Tagkil edir. Yeni nasrlori
mubadile maqgsadile kiTabxana 6z xuUsusi nasrlarini va ya kitabxananin daxil oldugu
ToskilaTin nasrlerini ahate edir. Bu kitabxanalara imkan verir Ki, bele nasrleri diger
kiTabxanalara versin, 6z névbasinde onlardan lazimi yeni adabiyyari alsin.

Beynalxalq kitTab mubadilasi xarici dlkalerda nasr edilan adabiyyaTtin alinmasinin ©n
mUhum Usullarindan birini Tagkil edir. Bu Usul butin danyada genig yayilmigdir. Hazirda
respublikamizin M.F.Axundov adina Azarbaycan DdvleT kiTabxasinda 60-a qadar dlnya
Olkalari ile alage saxlayir. 600-a gadar kiTabxana ile kitab mubadilesi aparir.

4. Kitab mibadilasi.

Kitab mubadilesi-fondun Takmillagmasinin ananavi formalarindan biri kimi hala
ingilaba gaderki kiTabxanalarda genis yaylmisdir. Hal-hazirda kitab mubadilesi 2 va
daha arTiq kiTabxana arasinda va ya xUsusi vasiTali TagkilaTlar kegirilir.

Kitab mUbadilasi kitabxanalara imkan verir Ki, digar manbalarden alde eds bilmadiyi
mareriallarla 6z fondunu Toakmillagdirsin. Kitab mlbadilesi pul amaliyyatini aradan
galdirr.

Bu Usul kitabxanalara imkan verir Ki, diger manbelarden alde eda bilmadiyi
materiallar bir gayda olarag 6z fondu tgun ala bilsin. Masalen, bele maTteriallara saTisa
mahdud sakile daxil olan ve ya heg¢ daxil olmayan idare xarakterli nagrler; valyura ile
alinmasi mUMKUn olmayan xarici nagrler; kegmis illarin nasrlari daxildir. Kitab mubadilesi
predmeTini butun novld, Tipli gap mahsulu, audiovizual ve reproduksiya marteriallari
Toskil edir. Kitab mubadilasina ham yeni nasrlar, ham da kegmis illards nasr olunan, lakin
elmi, prakTiki ve badii deyaerini iTirmayan nasrlar daxildir.

Olkemzda kitab mibadilesine dévleT qayig beslayir, kitab mibadilasinin hiiququ
normalarini Tovsiye edir, onun igrisadi bazasini Temin edir, habele Tagkilati va meTodik
rehbaerlik gosTarir. Kitab mubadilasi blkanin daxili kitabxanalari, xarici 6lka kiTabxanalir
(beynalxalq) arasinda aparilir.

Respublika daxilinde «kitab mubadilesi kegmis nasrlar hnsabina «kitabxanalar
arasinda hayata «kegirilir ve 0Olke daxilinde adabiyyatin dovleTr Tarefinden
bollisdurulmasini esas formasi hesab edilir.

1960-c illerde vilayaT, respublika kitabxanalari yaninda ehtiyat mubadile fondlan
yaradilmaga basladi.

Mubadile-ehtiyat fondlari muxTtalif manbaler hesabina yaradilir. Bu fondlarda
avvala ilkin ve Tekrar segma prosesinds asas fonddan ayrilmig adabiyyat shats olunur;
iKincisi, Mmarkazi kitabxanaya Tabe olan bu ve ya digar sahavi kiTabxanalarin profilina
uygun galmayen nagrler aks olunur; Uguncl, mubadile-ehtiyaT fondu profili deyisen va
yenidan Taskil olunan kitabxana fondlari hesabina yaradilir.

Kitab mlUbadilesi ve adabyyatin yenidan bolugdiurilmasinin muhum is sahalerindan
birini-mUbadile fondunda mihafize edilon adabiyyatin mezmunu haqgqinda malumartin



verilmasidir. MalumaTin ananavi metodunu Toplu kartaloglar Taskil edir ve bu da bir
gayda olaraq region va ya idare kiTabxanalari sabakasinin mubadile fondlarinin
mazmunuun agir. Mubadile fondlarinin sksariyyaTi mubadile Ugun adabiyyat siyahilar
TorTib edir va onlar kitabxanalara gondarir.

Lakin ananavi meTtodlar haddindan arTiq ¢cox zahmaT Talab edir, hamcinin samarali
deyildir. ONlarin ToTbigi imkan vermir Ki, Olke migyasinda butin mubadile fondlari
sebakesi ahate edilsin, adabiyyaTtin yenidan bélusdurtlmasi hagginda amali ve samballi
malumar verilsin.

Kitabxana fondlarinin Tamamlanmasi Gg¢ln bu Usulun shamiyyaTi ondadir Ki, kitab
TicaroTi kanallar vasitasile alinmasi ve yayilmasi mUmkun olmayan nagrler alda edilir.
Bundan basga beynalxalq kitab mUbadilasi vasitasile bibliografik-malumat verilmayan
cap asarlori alda edilir. Beynalxalq kitab mubadilasnin Ustunliklerinden biri de ondadir
Ki, onun komakliyi ile vvalyuta vasaitine genast edilir. Beynalxalq kitab mubadilasi
muhum icTimai-siyasi ve Madani vazifeni yerina yeririr. o beynalaxlag alagslerin
formalarindan biri kimi soveT kiTabxanagilarinin beynalxalq alagalerin isTirakindaki rolunu
gOsTerir; Olkalar arasinda elmi malumaTtin mubadilesini yaxsilasdirir; sulh ideyasinin
genislendirilmasina, xalglar arasinda qarsiligh anlayisin méhamlandirilmasina Tasir edir.

Beynalxal kitab mubadilesinin Tagkili kitabxanalarda muxtelif cur hayata kegirilir.
Bazi «kiTabxanalar xususi beynalxalq «kiTab mubadilesi sObasine malikdirlor.
KiTabxanalarin aksariyyatinde komplektlagdirma sdbalarinde beynalxalq kitab mubadilasi
bdlmalari va qruplari fealiyyat gosTarir.

Nasrlerin mubadilesinde dayigma ekvivalenTinin  muayyenlesdiriimasi  muhum
prinsipial veazife hesab edilir. Mubadilenin asagidaki ekvivalenti vardir: pul
ekvivalenTti(daha dogrusu nasrlarin normal qiymaTi) ve miqdar ekvivalenTi (daha dogrusu
¢cap varaqi eTtiabrile nasrlarin hacm Olgusu, «sehifaye sahifey, «cilda-cild»). Universal
ekvivalentliyi nasrlerin malumart dayari ile muayyanlesir.

Nasrin elmi dayerinin muxTalif ekvialenTlarinin isTifads edilmsai har iki Terafs imkan
verir Ki, konkreTtnasrlarin mubadilesinde qarsiligh raziliq seratinds isleys bilsinler.
Nasrlarin, masalon, dovri maTbuaTin nisbeTten barabar saviyyasli olmasi seraiTinde «ada-
ad» usulunu TaTbiq eTmak olar. Basqa hallarda «bir ad bir nece ada» dayisila biler va s.

Xarici adabiyyaTtin secilmasinda ve sifaris edilmasinda kitab mubadilasina dair
beynalxalq malumart kitablarindan, «YUNESKO-nun kitabxanalar Ggln bulleten»indan,
xarici Olkalarin Milli bibliografiya nasrlaerindan, nasriyyat kataloglari ve prospekTlarindan,
sahavi referativ jurnallardan, Gmumi elwmi jurnallardan ve s. istifada olunur.

Kitabxana fondlarinin semarali Taechiz edilmaesinda bir sira formalardan istifads
olunur Ki, bunlardan 9n mihiminid macburi nlisxa sistemi Taskil edir.

Macburi nisxa dovleT erazisinds ve ya onun musyyan gusasinda ¢ap edilan vo
hékumaTin xuUsusi qerari asasinda maTbes ve nagriyyatlar Taraefinden verilan c¢ap
asarlarina deyilir.

Macburi nusxe nahang kitabxana fondlarinin Takmillagmasinin esas vasitasidir.
DovlaT macburi nusxalari alde etmak Ucln kiTabxanalara hliquq verir, ganun daxilinde
KiTabxanalarin Tipii ve profiline uydun adabiyyaTtin alinma Ttamligina, etibarlihgan,
vaxTinda alde edilmasina diggaT yerTirir. Macburi nisxa sisteminin kdmakliyi ile daxil olan
adabiyyaTin boyuk hissasini basqga yolla alde eTmak ¢aTin olardi, ya da bir sira nasrlar
haqqinda malumarlar gkcike bilerdi ve edebiyyatin alinmasi mumkun olmazdi. Bela
adabiyyat novuna az yayilmig, xususi Maqgsadle yazilmig-muhazirslerin Tezisi,
dissertasiyalarin  avtoreferatlari, mUxTtalif sahali insTiTuTlar, laboroToriya,ali
mMakTablarin, yerli nagriyyaTlarin akser Tiplari va s. aztirajli nagrler daxildir.

Mcburi nisxaleri alan kitTabxanalarda inam hissi yaranir Ki, o butin ve ya demak
olar Ki, zaruri adabiyyaTi alds edacek, burada o yalnizgap asarlerinin yenidan daxil olma
Tamhgini yoxlamal va daha lazimli alava nixalerin alinmasina gaygi baslemalidir.



Respublikamizda macburi nidsxanin 2 ndviunden istifade olunur: pulsuz macburi
ndsxs, pulu macburi nusxa. Bunlar srazi slamaTinden asili olaraq respublika ve yerli
hissalera ayrilirlar. Habels idare ve maqsadli macburi nusxalar de mévcuddur.

Respbulika macburi nusxsler Respublika arazisinde nas edilan, butun dillerds,
baTun bilik sahalerina dair ¢ap aserlerini shats edir. Bele nlsxalari Azerbaycan DovleT
kiTab palatasi, M.F.Axundov adina Azarbaycan dovlet kitabxanasi ve DovlaTt Elmlar
Akadewmiyasinin kiTabxanasli ve basgqalan alirlar.

Respublika macburi nusxa sistemina respublika erazisinde nasr edilen butin ¢ap
mahsullar daxil olur ve respublika kiTabxanasina, respublika kitab palaTasina verili rve
Milli cap mahsulunun Tam komplekTi yaradilir.

Yerli macburi niUsxaler vilayaT va MuxTar respublika kiTabxanalarinda yerli
poligrafiya muassiselarin muqavilasi asasinda daxil olur. Yerli macburi niusxanin
ahamiyyaTi ondadir Ki, bu kiTabxanalarda dlkesunasliq fondunun formalagmasina xidwat
edir.

idarelerarasi macburi niisxe miivafiq idare rehbarlerinin emrine gére nazirliklerin
elmi kitabxanalarina daxil olur. O yalniz idara Tabeli Teskilatlarin, mUsssisalerin ¢ap
etdiyi asarleri shate edir.

Macburi Usxelar 2 yers ayrilir: a) pulsuz macburi nusxalar; b) pulu macburi
nasxaler.

Respublikamizda pulsuz macburi nusxaleri M.F.Axundov adina Azarbaycan DovlaT
KiTabxanasli ve Azarbaycan Respublikasinin EA Merkazi Elmi kiTabxanasi alr. Bu
nusxalar Respublikamizda nasr olunan sanadlar sislsilesindan alda edilir.

Pullu macburi nusxeleri ise Azarbaycan Respublika, vilayaT, ali makTab
kKiTabxanalarl alds edir. Bu nusxaler hamin kitabxanalarin fondlarinin kitabla Techiz
edilmasinda mihum rol aynayirlar.

Haz-hazirda macburi pulu nusxalari respublika elmi-Texniki sahavi kiTabxanalar,
dovlaT, respublia, vilayaT kiTabxanalari, ali makTab, elmi-toedqgigaT insTiTuTlan va diger
elmi idaralarin kiTabxanalari alir.

Kitabxanalar kitab fondlarinin komplektlesdiriimasine ayrilan pul vesaitinin 40%
pulu macburi ndsxalarin alinmasina serf eds blar.

Kitabxanalarin macburi nusxalarle Tamin edilmasi bazi ndgsanlara malikdir. 9vvala
fonda proflli TemaTika ile yanasi digar slamatlare gbére (ndv, Tip, saha xususiyyaTlori)
qgeyri-profilli edebiyaT da daxil olur. ikinci, Kitabxananin Tamhigini hamise Temin etmir. Bu
da ¢ox xosa galmayan hadisadir. Bels Ki, kitabxana macburi pulu nusxalerin alinmasna
arxalanarag, onlarin dger Usullarla slds edilmasina soay géstermir. Uglincli, kitabxana
mMacburi pulu nusxalari vaxtli-vaxtinda almir. Bu nogsanlara baxmayaragq macburi pulu
nusxa sistemi elmi kitabxana fondlarinin Takmillesmasinin etibarli manbayi hesab olunur.

Kitabxanalarin senadlarle Taechizetma metodlari movcuddur. Bu metodlardan birini
KiTabxanalarin «kitab TicaraTi idarelerinin nasre planlasdirdiyi senadlara Taxmini
sifariglarin verilmasidir. Bu metoddan kitabxana kollektoruna verilon ham giyabi, ham da
ayani komplekTlasdirmada isTifads olunur.

Senadlarin Tachizedilwasinda Texmini sifariglarle yanasi cari sifarislordan istifade
olunur. Bu cur sifariglar artiq capdan ¢ixmis sanadlar Ggun Tortib olunur.

GorindUyd kimi kitabxana fondlarinin senadlerle Techizedilmasinin bir sira mihim
manbaleri, Usullari, formalari va metodlar movcuddur Ki, bunlar da qarsiligh slagade
fondun harterafli Tonzimlasdirilmasina muhim Tesir goésTarir.

5. Dadrduncu merhala: yeni kitablarin gabulu.
Doérdincu merhaladas yeni kitablarin gabulu nazards TuTulur.
Bibliografik vesaitler esasinda senadlerin sifarislerini Taskil etdikdan sonra onlarin
alda edilmasina, vaxTi-vaxTinda kitTabxanaya daxil olmasina nazaret edilir.



Sifaris  edilen sanadlerin TochizeTma mManbalarindan daxil olmasi
komplekTlagdirmanin yekun marhalasini Tskil edir. (ilkin segm noqreyi-nazsrindan), lakin
bu kiTabxana fondunun formalagmasindaki diger prosesin, yani fondun ugoTunun
basglangici hesab olunur.

Daxil olan adabiyyat (kollektordan, kitab madazasindan ve s.) muvafiq sanadler
asasinda gabul edilmalidir. Bura gogma senadler, faktura (yani kitab siyahilari), 6danisgi-
(yani haqqg-hesab) va digar Tesdiqedici senadlar daxildir.

Bazi hallarda ¢ap mehsulu kiTabxanaya senadsiz daxil olur. (oxucu Terafindan
iTirilan kiTabin avezi, hadiyya) onda muTtlaq akT Tortib olunmalidir.

Yeni daxil olan adabiyyaT qosma senadlerle yoxlanilir, fakTik nusxasi ve qiymaTi
daqiqlasdirilir.

Kitabxana kollektorlar Terafinden kitabxana sabakalarinin komplekTlosdirilmasinin
mUvafig TelimaTina (kitabxana kollektoru haginda nimunavi asasnama 1987) uygun
olaraq kitabxanalarn sifarigini almadan ara ¢ap mahsulunun gondsrilmasinin huquqi
salahiyyaTlari yoxdur.

Kitabxana sifaris etdiyi senadin qiymaTtinin 20%-dan ¢ox qaldinldidi, hamginin avez
edildiyi va oxucu sorgusuna uygun galmadiyi hallarda hamin senadlerden imTina eda
biler.

Hawmcinin sifaris eilmayan, qosma senadina gdre c¢artigmayan, qusurlu ve s. KiMi
nogsanh senadlera akt TarTib edilir. (bir ay muddaTtinds) ve birinci nusxasi lazim
olmayan c¢ap mahsullar ile geri gonderilir, ikinci nlsxesi ise qosma sanadle birlikda
muhasibatliga tahvil verilir.

Qabul olunmus sanadlera darhal mohlr ve ya ekelibris vurulur va kitabxananin asl
mulkiyyaTina geuvrilir.

Modellesdirma va komplekTlasdirme «kiTabxana fondunun Toakmillosdiriimasine
somarali Tosir gosterir. Kitabxana fondunun formalagmasinin sonraki proseslari
oxucularin istifadasine verilmasi, fondunda operarivliyin Teamin olunmasini nazerds
TUTUr.



Kitabxana fondunun ucotu, Texniki islonmasi.

BOIme 1. Kitabxana fondunun ucotu ve islonmasi
1. UcoTtun vezifelari ve ona verilan Talablar.

Oziniin  musTaqilliyine nail olvus respublikamiz  bazar igrisadiyyaTinin
astanasindadir. Bazar igrisadiyyal seraitinds normal isleya bilmak Gg¢ln birinci névbada
mahsul istehsall artinlmali, dizgun bolusdurulmali va istifads edilmali, bu proseslori
mUsahide va nezarat olunmall, qinlmis igrisadi elageler berpa olunmal, buTln
mexanizmler mohkamlandirilmalidir. Bu proseslari muUsahide eTmak madeniyyaT ugoT
sisTeminin kdmayi ile hayaTa kegirilir.  Taserrlfata rahbarlik ve nazarat eTmak Ugln
malumartlarin alds edilmasai yalniz musahide yolu ile deyil, ham de musahide aparmaq
naTicesinda alinan malumatlan reqem gosTtericilerinda ifade etmakle hayaTa Kegirilir.
Yeni mulkiyyaT formalarnn Tasarrufart fealiyyaTinin amela gartiran ayri-ayrn hadisalarin
mUsahidasi va qeydiyyaTti onlarn migdar ifadasini aks etdirir. Bu da Taserrufat ve
MadaniyyaT ugoTunun 8sas Mazmununu Taskil edir.

UcoTun malumarlar yeni mulkiyyat formali mUsassisaler, birlklar, sahaler va buTln
xalq Ttesarrufait Uzra Tasarrufat Tapsiriglarinin yerina yeTirilmasini xarakteriza edir. Xalq
Tosarrufatinda oldugu kimi mMadeniyyaTin muhum sahasi hesab edilan kitabxanalar ve
onlarin idare edilmasi, fondlarinin formalagmasi prosesine de ugoT vasitasi ile nezaraT
edilir, gelacek perspekTivlari mUayyenlagdirilir va prognozlasdirilir. Kitabxanaya daxil
olan va habels xaric edilen butun nasrlaerin ugotu aparilir. UgoTtun vezifasi daxil ve xaric
olunan adsabiyyaTin senadlasdiriimasinden ibaretdir Ki, bu da Umuwmilikde xalq
Tasarrufatinin ugoT sistTeminin ictimai funksiyasindan irali galir. Xalq Tasarrufatinin idara
olunmasinin muhim sahalarindan biri kimi ictimai proseslerin ve hadisslerin dyranilmasi
da nazaraT vasitesi Kimi baxilr.

UcoT idareeTma sisteminds aks alaqa xususiyyaTina malikdir. UgoT vasiTtasile bu va
ya diger sistemda bag veran obyekTiv proseslar oks olunur va onlarn vaziyyorTi
hagqginda amali amlumar verilir. Belalikle, ugotun 9n muhim vezifslerinden biri malumar
xarakTeri dasimasidir.

Kitabxana fealyyaTtinds fond haqqinda malumart isi genis va hartarafli ToTbiq edilir.

Bu da fonda bas veran proseslarin ve hadisalarin Tahlilinden muxTtalif miqyasda(
daha dogrusu, kitabxanalarin qurulus bolglleri, kitabxanalar butunlikds, kiTabxana
sistemleri va s.) fondun elmi sekilde eosaslandiriimig, planli formalasdiriimasindan,
KiTabxanalarin ugoTu va dovlaT kiTabxana startisTikasinin, habele miuxTtalaif xarakTerli
arayiglarin aparilmasindan ibaratdir.

UcoTtun digar vezifesini nezaraT etmak Taskil edir. Ugot malumartiar fondun
inksafini  aks etdiran hesabat isinde istiafde olunur, planli Tapsiriglarin yerina
yeTirilimasina nazaraT edir., yoxlama isinda ToTbiq olunur.

Yeni dovleT quruculugu seraitinde kitabxana fondlarinin ugoTuna asagidaki
Tolablar verilir:

Fond haqqinda daqiq ve Tam malumarin alinmasi;

Kitabxanaya daxil olan ve xaric olan har bir nasrin senadlasdirilmasi;

Cap easaerlerinin vaxtli-vaxtinda operaTiv surotda geyde alinmasi;

UcoTun sada va hawmi Terafinden basa dusulmasi olmasidir.

UcoT malumartlarinin kitab verilisi malumaTlarina uygun galmalidir. Bu Telablara amal
edilmasi fondun ve kiTab veriliginin gosTericilarini deqig muqayise eTmays, duzgln
naTicelar cixarmaga, fondun dovriyyasini muayyenlasdirmaya imkan verir. Masalan,
KiTabxanag! iki mUsTaqil cilddan ibareT olan kiTabl oxucuya verarkan ona iki verilis vahidi
KiMmi baxirsa, onlar kitab fondunun Terkibina iki mUsTaqil kiTab vahidi kimi daxil olur.

UcoT yalniz daxil edilan asenadlar tgln deyil, habels xaric edilan adabiyyat tUgln
da muhim shamiyyaT kasb edir. 9dabiyyaTin xaric edilmasi haqqinda malumart kiTabxana



fondunun hacmi, onun yaxsilasdiriimasi sahasinde kiTabxananin faaliyyeTti ve fondun
muhafize olunmasi haqqinda duzgin Tasavvur yaratmaga imkan verir.

Ucort sistemina buTln kitabxanalar Ggln vacib olan ugoTun iki névld Umumi ve fordi
ucot daxil edilir. MuxTalif Tipli vo novlu kitabxanalarda ugoTtun ardiciliyi vaformalan
Tolimat meTtodik maTeriallarinda 6z aksini Tapmisdir.

2. Umumi ugor.

Umumi ugoT vasitesils kitab fondunun Terkibi ve hacmi haqqinda daqiq mslumartlar slds
edilir vo fonda bas veren biTiin dayisiklikleri eks etdirir. Umumi ucotda kitabxanaya
daxil olan va xaric edileanbuTtun nasrlar muTlaq geyds alinmalidir.

Malumarlar U¢ hissadan ibaratdir: Kitabxanalarin fonda daxil olmasi. Kitablarin fonddan
cixarilmasi, kitab fondu harakaTinin yekunlari.

KiTabxana statisTikasinin vahidliyini saxlamag maagsadile Umumi ugoT kiTabininformasi
illik sTaTisTik hesabat formalari ile habele gundalik adabiyyat geydini aparan kiTabxana
gundaliyi ila uygunlasdiriimisdir.

BUTtUn kiTabxanalar Ug¢lUn nazerde TuTulan Umumi ugoT kiTabinin sTandart formasi
yoxdur, bels Ki, onlar fondlara daxil olan nasrlarin névina goéra bir-birine oxsawmirlar. Hal-
hazirda Gmumi ugoT kiTabinin 3 asas modellesdirilmis formasindan istifada olunur.

BUTln nasrlar birdafelik baglama seklinde qosma senadlar arasinda hesab faktura,
fonddan xaric edilen adabiyyaT siyahilari haqqinda axtlar ve s geyd edilir. Umumi ugot
KiTabinin butun hissalerinda qgrafalar saklinde slagalendiriimasi, Umumilikde fondun ve
onun ayri-ayri hissalarinin Tarkibi vehacmi haqqinda muhim maslumaTtin alinmasina va
lazimi naTicalerin alda edilmasina imkan verir.

Kitab baglamalarinin migdar xarakreristikas! butunlikde kitab fondunun ve onlarin bilik
sahalarine, nasr ndvlerine ve daxil olma manbalerine gore Tahlil edilmasinda bdyuk
shamyyaT Kkosb edir.

Bu wmalumarlarin Ttohlili fondun, hesabatin ve s. islerin planlasdirimasi Uglnasas
goturalir.Muxralif novli bazi kitabxanalarin Umumi ugoT kiTabl asasinda kitTabxana
fondunun Terkib hissesini Teskil eden nasrlarin va diger materiallarin formalari haqgqinda
fikir sdylamok olar. Bele Ki, Gmumi ugoT kiTabinda reproduksiya nasrlerin suraTtlarini,
audiovizual maTeriallarin geydi ugln grafa aynimisdir.

Mduarakkab quruluslu kiTabxanalarda, masalen, markazlesdirilmis kiTabxana sisteminds,
xususi fonda malik olan iri kitabxanalarda (patenTt-Texniki, MUlk, noT, xarici adabiyyaT vo
s) Tekca bir Umumi ugoT kiTabi ile keyfiyyaTlonmak olmaz. Bu kitabxanalar butin fondu
ahata edan UMumi ugoT kiTabl ila yanagl, xtususi ayrilmig fondlari eks etdiren UmMumi ugoT
vahidlarini da istfade edir. XUsusie fonddan istifadeeTma saviyyasini muayyanlasdirmak
ucun zeif istifada ediloen hissasinin ugotundan apariimasi daha miUhum shamiyyaTs
malikdir.

FORDI UCOT

Baslica olaraq qgeyri-dovri matbuaT aserlerinin ve audiovizual marteriallari shate
edon fordi ucot mefhumu altinda kitabxana fonduna daxil ve xaric olan har bir ¢ap
asarinin aynlqda geydi nazarda TuTulur.

DAXIL OLAN 9DOBIYYATIN UCOTU

Daxil olan har bir kiTaba ayrica inventar nomrasi verilir. Bu inventar nomrasinin
diger kiTaba vermek olmaz. Har bir kitabxana fondu forma ertibarils, muhafize ve
isTifadeeTma Usullarina gore, hazirlama mareriallarina gora ve s. xususiyyaTtlerina gora
bir-birindan ferglenan boyluk migdarda muxtalif malumaT informasiya manbalerinden
ibaratdir. Burada «kitab, kitabga, dovru ve davamedici nasrlar Ugun ugot mensadi ile



KiaTb verilisine daha ¢ox uygun gelan c¢ap vahidlerinden va ya cildlarinden isTifada
olunur. Cap vahidine musTaqil poligrafik Tartibatina malik olan ¢ap asarlari daxildir. Bura
KiTablar, kitabgalar, Tekrar nasr olunan kitablar, jurnallarin ayrn-ayri némraleri, plakatlar,
noT mareriallari, sandarTtlar ve .s daxildir.

Beynalxalq ugot TalebaTtina uygun olaraq bels nasrlerin adina géra fondun fardi
ucotu TaTbiq edilir. Bels hallarda ugoT vahidinin hacmini musyyenlasdirmak magsadila
har bir nasr ayriigda geyda alinir.Coxcildli esarlar vahid nasrlar kimi nezara alinir va bir
sorlovha alTinda verilir.

Bele ugoTr vahidi fondun informasiya ahamiyyarTini daha daqiq
muayyanlagdirmays, habel imkan verir.

Elmi kitabxana fondlarinin xarakreristikasini daha tam vermak maqsadile dovru
nasrlarin alava ugoT vahidi kimi onun illik komplekTlarinden ve ya ayri-ayri ndmralarinden
istifade olunur. Habele qutu, qovluqg, disk, yani daire saxilli I1dvha, grammafon yazilan
(bobina) kino, mikrofilmler, ses yazilari Ugun kasset, Manjet, (yoni qaTtlanmis hissa,
mikrofilmlar Ggln )komplekT va s. ugoT vahidi kimi nazara alina biler.

Ugot vahidleriinbele  boyuk wmuxtaelifliyinin - movcud olmasi fondun ugoTt
unifikasiyasina, yani vahid gaydaya salinmasina xUsusan beynalxalg miqyasda manfi
Tosir gosTarir. Bununla slagadar olaraq buTun Olkslards standart ugoT vahidlarinin
gaydaya salinmasi sahasinda samarali axtariglar aparilir.

1969-cu ilde Yunesko-nun bas konfransinin XV sessiyasi kitabxanalara vahid ugoT
Kimi kiTab reflarainin Olglisu TOvsiyya olunur. (Burada kitab saxlayici reflarin metra
hesabi uzunlugu ve ya wmerTrali rofloerin miqdari nazerds TuTulur. 1974-cu ilds
standartlagma Uzra beynalxalq Taskilat) SBT (cildleri) kiTab, kitabga, ddvri nagrler, al
yazmalar (rulonlan) lent saxilli informasiyadasiyicilari agun (fiziki vahidleri Ggun) duz
sakilli mikrofonlar tGgln (, habele ¢ap aserlarinin va al yazmalarinin kitabxana reflarinda
Tutdugu sahaslari stTandartlasdirmig ugoT vahidi kmim irali surmigdur.1960-c1 70-ci illarde
«bibliotekar» jurnalinin sehifslerinde ugotun forma ve qaydaya salinmasi haqgqginda
mUzakiralar kegirilmisdir. Bel Ki, standart ugoT vahidlerini ve formalarinin yaradilmasi
masalaleri muzakira olunmusdur. Hal-hazirda informasiya manbalarinin bazi ndvlari Ggun,
Masalen normartiv-Texniki senadler Ugun arTiq sTandartlar TaTbiq olunur.

KiTabxana prakTikasinda ferdi ugotun bir sira formalari Totbig olunur. Bunlar
inventar kitablarindan, akTtlarindan, katalog ve kartoTekalarin ugoT Kartogkalarindan,
geydiyyaTt daftarlarindan, ndomrelanmis kataloq ve kartoTtekalardan normaTiv Texniki
sonadlar ugun ve s. ibaratdir.

Kitabxanalarin aksariyyetinde uzun muddaTt fordi ugotun esas formasini inventar
kKiTabi Taskil eTmisdir. Son illerde inventar kitTabini sixisdiran daha samerali yeni
formalarin moévcud olmasina baxmayaraq o hale de kitTabxanalarin xeyli hissesinde
ToTbiq olunur. invenTtar kitabi kitabxananin aldi§i senadler cap eserlerinin TekbeTok
geyde alinmasina esaslanir.inventar kitabinda edebiyyaTt daxil oldugu gaydada oks
etdirilir.Diger kiTabxanalardan depozitor muhafize magsadi ile alinan adabiyyat imumi
gaydaya asasan ugoTa alinir. Bu nasrlari fondun digar hissesinden ayirmaq dgun har bir
yeni inventar nomrasine «d» isaresi elave olunur. Bele isare kiTabxana fondundan
depozitor (Muhafize) verilacok adabiyyata da aiddir. Bu qaydalarnn taskili adabiyyaTin
axtarilimasini ve fondun yoxlanilmasini asanlasdirir, ayrilan adebiyyaTin mihafizasina
diqgaTin artirlmasi imkani yaradir.

inventar kitabi esasinda fond yoxlanir, kitabxana dirktoru ve ya soébe miidiri
deyisilerken fondun Ttohvil-teslim edilmasi hayata kecirilir. inventar kitabi kitabxananin
on muhum sanadlarindan biri kimi fondun muhafiezsini Tamin edir, o pul senadi hesab
edilir. Onun Taskili vo mUhafize edilmasi gaydalari kitabxana proseslerinin Texnologyasi
TolimaTinda gosTerilmisdir.

Boyuk komplekTlasdirma hacmina malik olan kitabxanalar akt sistemli fardi ugotdan
istifada edir Ki, bu da invenTtarlagma isini xeyli stratlendirir. Bura da hear defs daxil olan



KiTablara ayrica akt-siyahilar Tortib olunur Ki, bu da eyni zamanda butln kiTablan
invenTarizasiya etmaya imkan verir. Aktlara kitablari, invenTtar kitabinda oldugu Kimi alla
deyil, coxaldici masinin kdmakliyi ile yazmaq olar. Bu da mahsuldarhigin arrmasina sabab
olur.

AkTlar, inventar kitablarinda oldugu kimi konkreT senad haqqinda yalniz asas
malumartlar ahata edir. Har il akTin ndmralenmasi 1-ci nomradan baslanir. AKT nomrasi
olan har bir kitTab adi olaraq 3 Unsurdan ibaraT olur: Yazilma Tarixi, aktin ndomMmrasi, aktla
KiTabin sonraki yazilma nomrasi. Masealan, 1981-18/114 il verilir, qurtardigdan sonra
butun akTlar cildlenir ve invenTar kitabi kimi muhafize edilir.

Pulsuz macburi nisxa olan kitabxanalar senadlarin UmumitTifaq Azarbaycan kitab
palatasinin kiTablarla birlikde gondardiyi gosma senad asasinda inventar varagalerinda
aparilir, belslikle, fordi ugot xeyli senadlogdirilir. inventar kitabl bu veraqeler ssasinda
yaranir.

Yeni «kitTablarin ugota alinmasi ve adabiyyatin xaric edilwasi prosesi
KiTabxanagilardan boyuk vaxt ve zahmaT Taleb edir. Son 10-15 ilde adabiyyaTin axininin
getdikca artmasl, KiTabxana prosesinde amayin elmi Tagkilinin Tabiqi kitabxana forma va
meTodlarinda xUsusan kdhnaliyin mévcud olmasini hiss eTtdirirdi. Sada ugoT formalarinin
ToTbiqi irali strulur. Bu formalar asasinda kitabin nisxalerinden asili olmayaraq ayri-ayri
nasxalar Uzra deyil, kiTabina adina gére ugota alinir. Bels hallarda invenTar kitabinda va
ya kartogkalarda butun nusxalerin qeydi avazina yalniz kitabin Adi verili rve daxil olan
nasxalarin migdar gdsterilir. Bu da ferdi ugot prosesini xeyli suratlendirir. Bundan
basga ugoTtun kartogkalarda aparilmasi xUsusi ugot kataloglarinin yaranmasina sabab
olur. Bu forma markazlasdirilmis kitabxana sistemi Ggun macburi hesab olunur.

Texniki kiTabxanalarda inventar kitabina vyalniz merkazi, respublika, vilayaT
nagriyyaTlarinin gap etdiyi kitablar daxil edilir. Digar nagriyyaT, habele idare nasrlori
invenTar kitabinda ugota alinmir.

Ali makTab kitabxanalar ¢oxlu miqdarda aldigi Tadris adabiyyat Uzre ugoTun
sadalasdirilmis formasindan istifads edir. ©9sas kiTabsaxlayicisina daxil oan darsliklerin
bazi nusxaleri (2-5 nusxa) inventar kitabinda geyd edilir, galan hissesi ise invenTarsiz
ucoTta daxil edilir. Bu mgsmn mahiyyaTi beladir. Har bir dersliyin adina kartogkasi Tartib
olunur. Kartogkada asagidaki unsurlar verilir: Kitablarin Gmumi ugoT kitabinda aldigi
ndmra, daxil, xaric edilen ve fonda qalan nusxalerin migdari, dersliklerin inventar
KiTabinda ugoTt sifresi, ugoT kartogkalari esasinda Tedris adebiyyati fonduna dair
kartroTekalarn TarTib edilir. Hagr bir kartogka xuUsusi geydiyyaT kitabinda novbari
sirandmrasi alir. Bu kiTabda adatan invenTtar kitabinda olan malumartlar verilir. Lakin
«inventar ndmMmra» qrafasinda ugoT kartogkasinin sira ndmrasi, habela nusxalarin migdar
gosrtarilir.

invenTarsiz ucoT Texniki kitabxanalarda normativ-Texniki senadlerin (standartlar,
Texniki sartlar, normalar, mUlkU ve xarici ixTiralarin Tasviri ve basgalarn) aparilmasinda
istifade olunur. Bu ucgoT vareqglaer saklinde aparilir. Onlar némralenmis kaTaloglarda
(kartogkalarda) qgeyd edilir. Bu nowmralarin movcud nusxelari haqqinda qeydler
ndmralenmis kaTaloq kartogkasinin arxa Tarafinde verilir.

Kicik hacmli fondlara malik olan kitabxanalarda maehdud sakilds daxil olan adabiyyat
seratinde mlUvaqqgaTi Mmuhafize xarakteri dasiyan dovri nagrlerin va kiTabgalarin ugotu
geydiyyat dafrarinde aparilir.

NormarTiv-Texniki senadlar nomralanmis kartogkada geyd edilir. Bu kartogka habels
normaTiv-texniki adabiyyaTin informasiya vasitesi hesab olunur.

Xaric olunan adabiyyaTin ugoTu.



9dabiyyaT fonddan akT asasinda xaric edilir. Har bir akt mUayyan sabab Gzinden
xaric edilen nasrlar hagginda malumarlari 6zunds birlesdirir. Masalen, kdhnaldiyine gore,
Tokrar nusxasina, qeyri-profilliyine gore va s.

Aktlarin Tartibinde forma muxTalifliyi ve onlarin Tesdiqi qaydalari kitabin xaric
edimasi sababindan asili olub mivafig Talimatlarla muayyanlasdirilir. Masalan, malum
olmayan sabablara gors iTirilon kiTablar xaric etmazdan avval onlara Tortib edilan akr
KiTabxana surasi iclasinda muTlaq muzakire olunmalidir.

AkT kiTabxana rehbarliyi ve yuxari Teskilat Terafinden tesdig olandan sonra fardi
ucoT senadlerinde fonddan kitabin ¢ixariimasi haqqinda isare qoyulur. Umumi ugot
KiTabinda ise adabiyyatin c¢ixariimasi haqqinda qeyd edilir. Xaric edilan nagrlerin
KarTogkalarl kKitTabxana katalogundan cixarilir.

Markoezlasdirilmis kiTabxana sisteminda fondun ugoTu.

DoévlaT kUTlavi kiTabxanalarinin vahid fondu ile birlikde markezlasdirilmis kiTabxana
sisteminda birligdiriimasi fondun ugoT Texnologiyasinda asash dayisiklikloerin edilmasi
zarurti meydana ¢ixdi. Markazlagdirilmis sistemlerda fondun ugoTunun Taskilina verilan
asas Telablaer butun sistem ugun vahid olmalidir. Bu TelabaTin hayarta kegirilmasini
asanlasdiran esas xususiyyaTtloerden biri fondun ugoTtuna dair buTtlin proseslarin
markezlesdirma sisTeminin  komplekTlagdirma ve «kiTabisloma gobalari  Torafinden
apariimasidir. UcoTtun qarsisina cari nasrlarin daxil olmasi, xaric olunmasi, fondun
Mazmunu va vaziyyaTi haqgqginda yalniz baTtunlikds deyil, onun ayri-ayri qurulus bolmaleri
haqqinda malumatla Tamin edilmasi vazifas qoyulmusdur.

Markozlasdirme sistemlarinde buTtlin fondun ucgoTu markezlasdirilmis kiTabxana
sistemi fondunun ucorT kiatbinda aparilir. Komplektlasdirma ve kiTabisloema sdbasinin her
bir qurulus bdlwmasi filial fondlarinni harekaTi haqqinda illik yekun melumarlarini yalniz
«kiTabxana fondu ucotunun siyahisinda oks etdirir. Bu siyahi habela «kitablarin
kKomplekTlagdirma ve kiTabigloma sbdbasindan filiallara verilmasinda istifade olunur.
Markazlasdirmanin  kiTabxana  sstemlarinde  fondun  giymeTlandirma  ugoTu
maliyyebaximindan muhasibata Tapsiriimigdir.

Markazlasdiriimis kiTabxana sisteminde fordi ugoT asadidaki xarakrerik
xususiyyaTtlere malikdir. Eyn adda olan buTtlin nusxalere daxilolva vaxtindan asili
olmayaraq vahid inventar nowmrasi verilir. UgoTun aparilmasi Ugun xususi grafalanmis
katalog kartogkalarindan istifada olunur. Kartogkalarin Gz terafinda kitabin Adi ve digar
buraxilis malumarlari, ona verilon inventar ndmrasi ve alinan nusxalarin Uumumi miqgdar
gOsTarilir, kartogkalarin arxa Tarsfinds ise markazlasdirilmis kiTabxana sisteminin har bir
quralus bolmasinda gondarilan nusxalarin Umumi migdar verilir. Bu kartogkalar esasinda
ucotun olifba karaloqu TorTib edilir. Bu kartogkalar merkazlasdirilmis kiTabxana
sisteminda buTUnllkds fondun va onun qurulug bdélmalarinin ugoTunu birlagdirmak imkani
verir. Tadrican slifba xidmeT kataloquna ehtiyac azalacaq ve o iki vazifeni hayarta
Kecgiracak ucoT kataloqu ila birlagacekdir.

UcoTun asas inkigfa enanalari.

Kitabxana fondlarinin ugotunun inkisafl sahasinda bir sira saylar gosTerilir, birinci
ucot vahidinin ve formasinin unifikasiyasi yani vahid qaydaya salinmasi, ikinci,
kaTaloglarin ve ucoT senadlerinin vahid aparatla birlesdirilimasi, Ucuncl, ucoT
amaliyyaTinin mexaniklasdirilmasi ve avtomartlasdiriimasi.

UcoTtun unifikasiyasi enenalari kiTabxana fondlarinin butlin ddvrleri  Ugln
xarakrerikdir.

Kecmigda kitabxana ictimaiyyeTi caligmigdir Ki, kitabxana texnikasinda yalniz eyni
oxsar Usullar TaTbiq olunsun. Bels Ki, kitabxana isi Uzre | Umumrusiya qurultayinda



KiaTbxanaslnasliq cemiyyaTinin hazirladiyi «kigik kitTabxanalarda kiTabxana Texnikasi
goyulusunun normal planini bayandi. Bu plan macburi deyil, TOvsiyye xarakreri dagiyird.

1934-cl ilde ilk defe «KuTlavi kiTabxanalar Ggun kitabxana Texnikasl Minimumu»
nagr edilmays baslanmisdir. Minimum muntezam suretde nazardan kegirilmig, kuTlovi
KiTabxana fondlarn ile islema formalarinda ve mazmununda bas veren dayisikliklori
O0zunds oks etdirmisdir. Belo Ki, kiTabxana sabakasinin markezlesdirilmasi ila alagadar
olaraq yeni Talimat, meTtodik Tadvsiyyalar ve ugoTt «formalari» mas, «Markazlesdirilmis
KiTabxana sisTemi isinin Texnikasi» hazirlandi.

1960-ci illerde diger kiTabxanalar Ugln vilayaT, Olka, Texniki, ali makTeb, orTa
mMakTab, Tibb, harbi, Elmler Akademiyasi «kitabxanalarn Ggun TtalimaTlar hazirlandi. Bu
TolimaTtlarin hazirlanmasinda kuTtlavi kiTabxanalarin ugotunun unifikasiyasi sahasinde
alde edilan Tacrubadan isTtifads edilmisdir. UgoT vazifslerinin va malumart axrtarisinin
eyni oxsar aparatda birlasdirilimasi masalasi gadim dévrds aiddir. Bels Ki, ugoT sanadleri
habelo fondu agmaq maqgsadi dasimisdir. Rusiyada monasTr va kilsa kiTabxanalarinda
KiTablarin siyahilar Tartib edilmisdir Ki, bunlar da ham inventar geydi kimi, ham do
katalog kimi shamiyyaT dagimigdir. Onlar muhafize rolunu ifade etmigdir. Onlarn
kOmakliyi ile kitab fondlari yoxlanilir, birsexsdan digar sexsa verilirdi.bununla barabar
siyahilar fondun mazmununu agir ve har kitabin muhafize edilmasi yerini gosTarir.
Sonralar kartaloglar inventar qeydlerden  ayrimis musTtaqgli shamiyyaT dasimaga
baglamig, inventar geydlar ise invenTar kiaTiban g¢evrilmigdir.

Muasir dovrde ugoT ve wMalumar vazifslerinin eyni sanadds yenidan birlagdirma
ananasi meydana gelmays baslamisdir. Bu onunla slagadardir Ki, fond suratle arTir,
KiTabxanalarin ugota sarf etdiyi fiziki vo maddi amayin azalmasina say gostarilir. Bels Ki,
doarl nasrlarin qeydiyyaT kartogkalari eyni zamanda ham ugoT, ham de malumaTt senadi
Kimi isTifada olunur. UgoT sanadlesdiriimasi fardi ugotun ananavi metodlardan (inventar
kKiTabdan) iMTina eTmak ve sair formalardan istifade eTmak masessi meydana gixir.
Masalan, mulku vexarici ixtiralarin Tesvirinin ndmralenmis kataloglari fond hagginda
malumar vasitasi olmaqgla, habels, ixTiralarin fordi ugcoTu «kimi isTifade eTmak olar. Bazi
Texniki kitabxanalar ve Umumi dovlet merkazlesdirilmis kiTabxana sistemi bu Usulun
ToTbiq dairasini genislandiren buTtin fond tGglun nazara alirlar.

KiTabxana fondunun ugotu zehmaT Taleb edan proses olmaqgla bdyuk vaxTt Taleb
edir. Buna gore da kiTabxanalarda onun mexaniklasdiriimasin ve avromartlasdiriimasina
bdyluk ehtiyac duyulur. Bu wmagsadle yazi wmakinaleri genis isTifade olunur.
Elektrografiya metodu esasinda inventar kitabini yaratmaq wmumkundir. Burada
KiTablar aks etdiran kaTtaloq kartogkalarl inventar nomrasine gore duzullr ve suraTi
cixarihr. Alinan suraTler inventar kitTabi veraqaleri kimi kiTabg¢a saklinde hazirlanir.
Yarimavtomatik ve avrtomarTik aparatlar amaliyyaTi kitablara stamp vurulmasini ve
invenTarizasiyani mexaniklasdirir, igi suUratlendirir. Habealinventar nodwmralerinin
dizulisunds bas veracek nogsanlar azaldir. Kitabxanalarda hesablama amaliyyaTini
suratloendirmek Ugln hesablayici masinlardan istifade olunur. AvTtomartlasdirma
prosesinin c¢aTinlesdiriimasi onunla slagadardir Ki, kitabxanalarda al ile hazirlanan
malumaT senadlerina istinad verilir, halbuki avromatlagdira sistemi malumaTlarinin
mMasinla oxunan wmalumat daslyicilarina (perfokartlar, perfolentor ve s.) kegirilmasini
Tolab edir, hal-hazirda bu yeni metod ayri-ayri iri kitabxanalarda genis Tatbiq edilir.

Kitabxana fondunun yoxlanilmasi.

Yoxlama kitab fondununu (oxuculara verilon kitablar da daxil olmaq sarTile) fardi
ucot sanadleri ile mUgayise edilmasi ve geyde alinmasi kitablarin mévcudlugunun
mUayyanlasdiriimasi demakdir. Yoxlama ugotunun davam olub ona nazarat vezifesini
yerina yerTirir.



Yoxlama asasinda bir sira masaleler musayyanloesdirilir. Kitabxanalarda buTtin
adabiyyat muhafiza olunurmu, Tamire, cildlemays, sifralonmays ehtiyaci olan aserler
varmi. Yoxlama asasinda raflarde kiTablarin dizulis qayalan Tamin edilmalidir. Bu da
oxuculara agiq raf Usulu seraitinde muhum rol oynayir.

Yoxlama verilan kiTablarin ugoT veziyyaTini aydinlagsdirmaga imkan verir, onlarin
gaytarma vaxTina, oxucu borclarina va s. nazaraT edir. Yoxlama prosesinde konkreT
nasrin isTifade edilmasi daracesi Oyrenilr ve bu da kowmplekTlagdirma isinin
somaralasdiriimasina va kiTab Tabliginin yaxsilasdirilmasina asas Tasir gosTarir.

Yoxlamanin kitabxana iggileri kollekTivi Ugle boylk Tarbiyyavi shamiyyaTi vardir. O,
naink Tekca ugoTda, kitabislomada ve fondun muhafizesinde bas veran nodqgsanlar
meydana gixarir, habela bu négsanlari buraxan sexslari agkar edir.

kKitabxana fondunun yoxlanmasi «Moerkazlagdiriimis kiTabxana sisteminin is
Texnikasl» Kimi vasitelerde Toplanan muvafiq TeminaTlar esasinda hayata kegirilir.
Yoxlamanin hayata kegirilmasi muTtleq planlasdinimalidir. Planli yoxlamalradan basqa
fondu kiTabxana va ya onun qurulus bdlmalarinin (abonoment, girasT salonu va s)
mudirleri dayigilonde, mUsTesna hallarda (mas, yangindan, Tabii falaketden sonra)
habels, ugoT isinin kifayaTlendirici olmamasi seraitinde yoxlamaq lazimdir.

Planli yoxlamanin muntazemliyi fondun hacmindan ve qurulugundan ashdir. Lakin
bui sin boyuk zahmaT Taleb eTmasi ve oxuculara xidmaT iginin mlrakkablagmasi ila
alagadar olaraq fond 7-10 ildan bir dafe yoxlanilir. Markazlasdirilmis kiTabxana muddaTi
respublika madeniyyaT nazirliyi Terefinden miieyysnlesdirilir. iri kitabxanalarin fondlari
perspekTiv plana asasen hissa-hissa yoxlanilir.

Her dafs fondun yoxlanmasi ugln daha sewmsrali Usullar segilir va bunlar da
bilavasita fordi ugoT sanadlarina asaslanir. Homin ugoT sanadlarinin komakliyi il xUsusi
nazaraT apparari yaradilir. Bu va ya digar ugotun secilmasi mUayyan seraitla baghdir:
fondun hacwmi, onlann raflerde duzilmasi Gsullar, ugoT formalarinin Tatbiqi. Bela Ki,
smertelili qaydada duzulus boyluk migdarda fondun yoxlanmasinda nagrlerin inventar
kiTabi ile mUqgayise edilwasi magsada uygun deyildir. Oksina formaT-inventar gaydada
dizulis fondlarinin invenTtar kitabi ile yoxlanmasi nazerda Tutulur. Bela Ki, kiTablar
roflearde dizuldiyd ardicilhigla inventar kitabinda qgeyd edilmisdir. Qeydiyyat
kartTogkalarindan ( ve ya daftarlerda) ucotu aparilan mikrofilmler ve digar mareriallar
hamin kartogkalarin komakliyi ile yoxlanilir.

Fardi ugoT sanadlari esasinda invenTar kiTabl u¢oT kataloqu, geyd kartogkalarl va
s. @sasinda yoxlama 6z sadsliyi, boylk va dsiqliyi ile farglenir, lakin xeyli vaxTt Telab
edir. Bundan basqa invenTtar kitabindan munTtezawm isTifada edilmas onu siradan ¢ixarir,
ugoT Kartogkalarinin itmasini suretlendirir. Fondun bu Usullarla yoxlanmasi oxuculara
xidmaT isinin gox vaxT muvaqqarTi olaraq dayandirir.

Xususi aparatin kOmakliyi assinda fondun yoxlanmasi eksar hallarda daha semarali
olur. Masalan: nazaret Talonlari, Topoqgrafik kaTaloglar (Topoqgrafik kaTaloglar bdoyuk
fonda wmalik olan ve ¢oxdan Toskil olunmus kiTabxanalarda TaTbiq edilir.) belo
kataloglarin Teskil edilmasi muasir TalimaTtlarda Tovsiyya olunmur. Bele Ki, onlara sorf
edilan vaxT 6zunu dogrultmur. Bu meTtodlarin mahiyyati ondadir Ki, fondda olan nasrler
xususi TarTib edilan kartogkalarla yoxlaniir ve bunlarin esasinda sonralar nazarat
Talonlari, kartogkalarn ve ya Topoqraifk kaTtaloglar yaradilir. Bu Usul yoxlamanin birinci
usullarindan fergli olaraq oxuculara xidmag isinin keyfiyyaTini va amaliyatini azaltmir.

Bundan basqga kartogkalarin yazilmasina xeyli vaxTin serf edilmasina baxmayaraq
fondun kartogkalarla mUgayise suraTini artirir, Umumilikde bu Usul boylk semaraliliyi ile
forglenir.

Yoxlamanin metodikasi beladir. Yoxlanmig kiTablara (ager onlar kitab formulyarlan
asasinda verilmigsa) ili gosTarilmak sarTilo sTamp qoyulur, sonra kartogkalar artan
nomraler asasinda duzulur, inventar kitabi ila yoxlanilir vo «Yoxlama» grafasinda serTi
isara qoyulur. ©9gar névbaTi inventar némrasi buraxilmissa, bu kitabin olmadigini bildirir.



Fondun vyoxlanilmasina cavabdeh olan «kiTabxanag¢l «kitabin olvadigi sababini
muUayyanlasgdirir va onlarin axtarilmasi ugun Tadbirlar gorur.

oger axTtarlg prosesinde kiTablar Tapillmazsa, onlara siyahilartartib edilir ve
yoxlama aktina alave olunur. Akt yuxar Teskilatlar terafinden Tasdiq edildikden sonra
kiTablarin fondlardan ¢ixarilmasi mumkindur.

Tirilmis, lakin lazim olan kitablar hagqinda melumat fonda bas veren bosluglari
aradan qaldirmag Ugun komplektlesdiriciya verilir. Yoxlamanin narTicaleri isTtehsal
mUsavirasinde muzakira edilir. UgoTtun aparilmasinda ve fondun muhafizesinds meydana
cixarilan négsanlari aradan galdirmaq tgun tadbirler irali surtlir.

on c¢ox yayllmig yoxlama nazaret Talonlari esasinda aparilir. Yoxlama prosesinde
har kiTaba kataloq kartogksl ToTrtib olunur(onlar nezaraT Talonlar adlanir) ve bunlarda
asagidaki malumarlar gosterilir: inventar nomrasi va sifra. Muallifin familiyasi ve insiall,
sorldvhani ilksdzl, cildin (hissasinin, buraxilisin) némresi, sifrada kiTabin kitabxananin
hansi yarim bolmasinde oldugunu bildirir. Butlin malumartlar kitabin TiTul veraginden
gOTUralir. ©ger kitab oxucuya verilmisdirse onda malumat kitab formulyarindan alda
edilir. Eyni zamanda kitablarda (ve ya formulyarda) il gdéstarmak serTi ile gTamp qoyulur.
Sonra yoxlama adi qaydada aparilir.

Yoxlama qurtardigdan sonra nazaraT kataloglar legv edilir. Onlar yeni kitablar
hesabina Takminlegdirilir, xaric edilon kitablarin Talonlarn ¢ixarilir ve gealacekds kitab
fondunun n6vbaTi yoxlanmasi Ugun istifada edilir.



